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Introduccidn

La Universidad Andhuac es una institucion catélica de educacion superior fundada en 1964
que, como comunidad universitaria, busca la verdad y el bien, y se empefia en la formacion
integral de personas a través de su Modelo Educativo.

La Universidad Anahuac tiene como misién contribuir a la formacién integral de lideres de accién
positiva y promover institucionalmente el desarrollo de la persona y de la sociedad, inspirada en
los valores del humanismo cristiano.

En la actualidad, la Universidad Andhuac imparte estudios de bachillerato, licenciatura,
posgrado y educacién continua en las siguientes sedes: Estado de México, Ciudad de México,
Mérida, Xalapa, Cancun, Oaxaca, Puebla, Querétaro, Guadalajara y Monterrey. La
Universidad Andhuac a su vez, forma parte de una red internacional de Universidades con
identidad y misién afines.

La Universidad Anadhuac ha agrupado los programas que ofrece, de acuerdo a su naturaleza,
en coordinaciones, escuelas y/o facultades, las cuales a su vez se agrupan en cinco grandes
divisiones académicas:

1. Ciencias de la Salud.

2. Ciencias Juridicas y Sociales.

3. Comunicacion, Arquitectura, Arte y Disefio.
4. Ingenieria.

5. Negocios.

La Universidad Anadhuac cuenta con el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de tipo
medio superior y superior para los programas que imparta en toda la Republica Mexicana, y
esta facultada para expedir certificados, diplomas, titulos profesionales y grados académicos;
puede elaborar planes y programas de estudio que reciban la aprobacién y autorizacién de la
Secretaria de Educacion Publica, segun consta en el Decreto Presidencial de fecha veintidés
de noviembre de mil novecientos ochentay dos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
del veintiséis de noviembre de mil novecientos ochenta y dos.
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LIBRO PRIMERO. Reglamento para Alumnos de
Licenciatura de la Universidad Anahuac.

Modelos 2010 a 2015, 2016 y posteriores.

CAPITULO I. Disposiciones generales

Art. 1. El presente Reglamento para Alumnos de Licenciatura de la Universidad Andhuac bajo
el Modelo Educativo de Formacién Integral aplicable a planes de estudio 2010 a 2015, 2016
y posteriores, tiene como objetivo el establecimiento de las normas generales que regulan la
actividad académico-formativa de licenciatura y las actividades administrativas derivadas de
ésta, asi como las relaciones entre los diversos miembros de la comunidad universitaria que
participan en este nivel de estudios.

Los alumnos de licenciatura de la Universidad estan obligados a conocer y observar las
disposiciones del presente reglamento, las normas y procedimientos que de él deriven y
aguellas que establezcan las autoridades de la propia Universidad, por lo que el
desconocimiento de las mismas no los exime de las responsabilidades por su incumplimiento.

Cuando un alumno de licenciatura cubre el pago de su inscripcion y lleva a cabo el proceso
de seleccion de cursos, esta aceptando voluntaria y tacitamente el contenido de todas y cada
una de las normas del reglamento vigente, publicado por la Universidad a través de medios
impresos y/o electronicos, asi como todas las demas normas y disposiciones de la Universidad
Anahuac que le sean aplicables.

Las normas para los alumnos de las licenciaturas empresariales se establecen en sus
reglamentos especificos, y sb6lo para los supuestos no contemplados en éstos,
supletoriamente se podra aplicar el presente reglamento.

Art. 2. Se consideran estudios de licenciatura aquellos que se cursan después de concluir la
educaciéon media superior, cuentan con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios,
conducen a la obtencion del titulo profesional correspondiente y tienen por objetivo
fundamental el logro de competencias profesionales, es decir, la adquisicion y desarrollo de
conocimientos, habilidades, actitudes y valores para el ejercicio de una profesion.

CAPITULO II. Admisién para alumnos de nuevo ingreso

Art. 3. El presente capitulo establece las bases para el proceso de admisién de alumnos a la
Universidad en los programas de licenciatura y refiere los procedimientos administrativos que
se deben seguir para el cumplimiento de estas disposiciones y a los manuales e instructivos
especificos.

Art. 4. Se entiende por admision al proceso que realiza toda persona que aspira a ser alumno
de la Universidad a nivel licenciatura, y que permite a ésta seleccionar a aquellos que seran
alumnos de la Universidad de acuerdo a su perfil de ingreso.
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Art. 5. Para efectos del presente reglamento, se entiende por:

a) Prospecto: Cualquier persona que haya concluido o esté por concluir el bachillerato
0 equivalente, que tenga el perfil de ingreso para matricularse en la Universidad y
esté interesada en estudiar una licenciatura que se ofrezca en alguna de las sedes
de la Universidad Anahuac.

b) Solicitante: Aquella persona que solicita admision para un periodo determinado en
una licenciatura especifica y la institucion le da derecho a iniciar el proceso.

c) Examinado: Aquel solicitante que ha concluido su proceso de admision para un
periodo determinado en una licenciatura especifica y esta en espera del resultado.

d) Admitido: Aquel examinado que ha obtenido un resultado favorable en su proceso de
admision para un periodo determinado a una licenciatura determinada (incluye a
todos los alumnos de bachillerato Andhuac con carta de Admision Anadhuac vigente).

e) No admitido: Aquel examinado que recibe una resolucion no favorable a su solicitud
de admisién a una licenciatura y periodo determinados (Cfr. Art. 9).

f) Inscrito: Aquel admitido que ha cubierto el importe de su inscripcion para cursar el
primer periodo de la licenciatura elegida, o un periodo avanzado de la misma, en caso
de que provenga de otra institucion de educacion superior, ya sea nacional o
extranjera, cuando tenga acreditadas asignaturas por equivalencia o revalidacion, y
gue no cuente con historia académica ni seleccién de cursos previa en ninguna de
las sedes de la Universidad Anahuac.

g) Inscrito con seleccién de cursos: Aquel inscrito que ya ha realizado su seleccion de
cursos en un periodo determinado.

h) Reinscrito: Aquel alumno que ya estuvo inscrito al menos un periodo previo en la
Universidad, que formaliza su acceso al siguiente periodo académico de acuerdo al
plan de estudios de la licenciatura que se encuentre cursando y que haya cubierto el
importe de su reinscripcion (Cfr. Art. 41).

i) Reinscrito con seleccion de cursos: Aquel reinscrito que ya ha realizado su seleccién
de cursos en un periodo determinado (Cfr. Art. 41).

i) Alumno: Aguel inscrito con seleccién de cursos, reinscrito, o reinscrito con seleccién
de cursos, que ya haya realizado la seleccion de cursos en un periodo y licenciatura
especificos.

Art. 6. La estructura administrativa responsable para llevar a cabo el proceso de admisién
comprende las areas de Atencion Preuniversitaria, Admisiones y Orientacion Vocacional, y la
decision final respecto a cada solicitud recae en el Comité de Admisiones.

Art. 7. El proceso de admision contempla los siguientes pasos:

a) El solicitante debe:
i. Entregar a la Universidad la solicitud de admisién con la documentacion requerida:

- Copia de acta de nacimiento.

- Copia de certificado de preparatoria (si no se ha concluido el bachillerato,
certificado parcial o constancia de calificaciones hasta el ultimo periodo o
semestre cursado).

- Cuatro fotografias.

- Cuestionario de auto descripcion.

La Universidad podra requerir alguna informacién adicional, misma que solicitara
oportunamente.

i. Pagar la cuota correspondiente al proceso de admision, cuando aplique.
ii. Presentar los exdmenes de admisién que la Universidad determine.
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iv. Acudir a la entrevista personal.

v. En caso de que el solicitante sea procedente del bachillerato Andhuac, y cuente
con la distincion de Admisién Andhuac, sélo debera presentar la carta vigente que
lo acredite y entregar la solicitud de admisién con la documentacién requerida.

vi. Para el caso de algunas licenciaturas, segun lo determine la Universidad, debe
acreditar el programa pre-médico, el propedéutico correspondiente u otros
requisitos adicionales.

vii. Para el caso de la licenciatura en Médico Cirujano, debe cumplir con los requisitos
sefialados en el Reglamento para alumnos de la Licenciatura en Médico Cirujano.

b) ElI Comité de Admisiones emite la resolucion, la cual es inapelable.
¢) El examinado recibe la resolucion oficial por escrito.

Art. 8. El examinado que resulte admitido, podra inscribirse e iniciar sus estudios en la
licenciatura de su eleccién o en alguna otra bajo la modalidad de Programa Parcial.

Se entiende por Programa Parcial aquel en que el alumno puede iniciar la licenciatura de su
eleccion en una sede de la Universidad Andhuac que no la ofrece (sede de origen),
inscribiéndose en otra licenciatura afin y cursando en ella tantas asignaturas comunes como
le sea posible en los primeros periodos, para posteriormente realizar su transferencia a otra
sede (sede de destino) que si la ofrezca y donde concluira la licenciatura inicialmente elegida
(Cfr. Art. 33).

Los admitidos a la licenciatura en Médico Cirujano, deberan iniciar y concluir sus estudios en
la misma sede.

Si el alumno fue favorecido con una beca en la sede de origen, quedara sujeto a la aplicacién
del Reglamento de Becas y Crédito Educativo en el momento de su transferencia a la sede
de destino.

Art. 9. El examinado que resulte no admitido, podra iniciar nuevamente el proceso de admisiéon
en cualquiera de las sedes de la Universidad Anahuac después de seis meses contados a
partir de la fecha de la resolucién. Transcurrido ese plazo, podrd realizar por segunda y ultima
ocasion el proceso de admisién, cuya resolucion sera definitiva.

Art. 10. La resolucién favorable de admisiéon sera valida para cualquiera de las sedes de la
Universidad Anahuac y tendra una vigencia de dos periodos ordinarios semestrales (Cfr. Art.
112) adicionales a partir del periodo escolar para el que fue emitida.

En caso de que no se formalice la inscripcién a la Universidad dentro del plazo sefialado, el
interesado debera reiniciar el proceso de admisién como solicitante.

La Universidad podra ofrecer el Programa de Desarrollo Universitario (PDU) para optimizar el
desempefio académico de los alumnos que se encuentren en riesgo de desercion, a partir de
una deteccién temprana. Los admitidos que sean considerados candidatos al PDU por el
Comité de Admisiones, deberan cursar de manera obligatoria el programa durante el primer
periodo que estudien en la Universidad (Cfr. 160).

La Universidad podra solicitar al admitido que presente y acredite los examenes de ubicacion
correspondientes, segun lo sefale el plan de estudios de su licenciatura. Si el resultado de los
examenes de ubicacién lo amerita, debera seleccionar y acreditar los cursos de nivelacion
correspondientes.

Art. 11. Los alumnos del bachillerato Andhuac que cuenten con la carta de Admisién Andhuac
y cumplan con lo que en ella se establece, serdn admitidos a cualquiera de las sedes de la
Universidad Anahuac, sin necesidad de llevar a cabo un proceso ordinario de admision, pero
el alumno debe completar y entregar la documentacion para conformar su expediente en los
tiempos y formas establecidas por este reglamento.
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La carta Admision Anahuac tendra una vigencia de dos periodos ordinarios semestrales (Cfr.
Art. 112) adicionales a partir del periodo escolar para el que fue emitida.

Esta carta no exime al admitido, bajo esta modalidad, de presentar los exdmenes de ubicacion
ylo acreditar los cursos de nivelacion referidos en el articulo anterior. Para el caso de la
Licenciatura en Médico Cirujano, no lo exime de cursar y acreditar el programa pre-médico
correspondiente.

Art. 12. La Universidad se reserva el derecho de admitir, inscribir o reinscribir a cualquier
examinado o alumno, segun corresponda.

Art. 13. El alumno que habiendo suspendido sus estudios solicite su reingreso a la
Universidad (Cfr. Arts. 19y 20), o bien solicite cambio de licenciatura (Cfr. Cap. IV), no debera
efectuar un nuevo proceso de admision. Si la licenciatura de reingreso o cambio de
licenciatura requiere de algun requisito adicional, su ingreso estara sujeto a cumplir con el
mismao.

El alumno que haya causado baja académica de una licenciatura no podra ser admitido
nuevamente en la misma, en alguna actualizacién o derivacién de ésta, ni en otra en la que
prevalezca la causal de baja académica (Cfr. Art. 126).

Cuando la baja haya sido causada por motivos disciplinarios, el alumno no podra inscribirse
en ninguna sede de la Universidad Anahuac.

Art. 14. El alumno que habiendo iniciado sus estudios en una sede de la Universidad Andhuac
y desee continuar sus estudios en otra, no debera efectuar de nuevo el proceso de admision.
Sin embargo, se sujetara a las disposiciones del Reglamento de Movilidad y Transferencia de
la Universidad Anahuac, asi como al Reglamento de Becas y Crédito Educativo, en su caso.

Art. 15. El solicitante que ha cursado estudios superiores (licenciatura, técnico superior
universitario o profesional asociado) en otra institucion, ya sea nacional o extranjera, puede
solicitar que se le acrediten por equivalencia o revalidacion las asignaturas aprobadas en la
institucion de origen (Cfr. Art. 17).

La equivalencia aplica en estudios efectuados en el Sistema Educativo Nacional; la
revalidacion aplica en los estudios realizados en el extranjero.

Seran susceptibles de acreditarse sin tramite de equivalencia las asignaturas de los planes
de estudio que hayan sido aprobadas por el alumno y sean comunes con otros programas
educativos de instituciones del Sistema Educativo Nacional con Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios, o instituciones extranjeras, en términos del Acuerdo 286, punto No. 21
(D.O.F. 30 de octubre de 2000).

Art. 16. La revalidacion o equivalencia de estudios queda sujeta a la autorizacién del
predictamen que se elabore con los criterios que establezca la Vicerrectoria Académica o la
instancia equivalente (Cfr. Art. 17). Dicho predictamen se presenta al Comité de Admisiones
Yy, €n su caso, a la Secretaria de Educacion Publica para la emisién del dictamen o resolucion
oficial que corresponda.

El alumno que ingrese mediante revalidacion o equivalencia, se sujetard a las disposiciones
del Comité de Admisiones y sélo podra inscribir las asignaturas conforme al dictamen de
ubicacién correspondiente.

Si bien, la revalidacion o equivalencia de estudios queda sujeta al dictamen o resolucion oficial
favorable emitida por la Secretaria de Educacion Publica, esta resolucién no es vinculante
para la Universidad en su contenido y en sus consecuencias. Es decir, las asighaturas que se
acreditan por revalidacion o equivalencia quedan sujetas a lo establecido en el articulo 17 del
presente reglamento.

El alumno manifestara por escrito, al momento de aceptar su admision, su conformidad con
la propuesta de equivalencia o revalidacion de estudios formulada por la Universidad.
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Art. 17. La equivalencia o revalidacién de asignaturas se realizara conforme a los siguientes
criterios:

a) Unicamente se consideraran las asignaturas con calificacion minima de 8.0 o su
equivalente en otra escala de calificacion. En caso de haber dos o mas asignaturas
seriadas a equivaler, si la calificacion de la segunda o Ultima asignatura seriada es igual
0 superior a 8.0 y de la o las anteriores es aprobatoria, aunque no alcancen 8.0, se
aceptara la equivalencia de todas las asignaturas seriadas con sus respectivas
calificaciones.

b) Que al menos coincidan en el 60% de los contenidos programaticos de las asignaturas
a equivaler y que tengan una carga crediticia u horaria similar equiparable.

c¢) El maximo que se podra equivaler o revalidar sera el 40% de las asignaturas y créditos
del plan de estudios vigente al que el solicitante desea ingresar. EI Comité Rectoral
podra autorizar un porcentaje mayor, hasta el 80%, Unicamente para planes de estudio
cursados en instituciones de la Red de Universidades Anahuac, instituciones extranjeras
de la Red Internacional de Universidades a la que pertenece, e Instituciones nacionales
y extranjeras con las que se tengan firmados convenios de titulacion conjunta o doble
titulacion. En estos casos el alumno debera cumplir con los requisitos de egreso
sefalados en el articulo 43 del presente reglamento.

d) Si el alumno presenta dos materias cursadas y aprobadas para equivaler por una
asignatura, con contenidos equivalentes superiores al 60%, la calificacibn que se
asentara en la asignatura a equivaler, sera el promedio de las dos materias aprobadas,
siempre y cuando el promedio de ambas sea igual o superior a 8.0 0 su equivalente en
otra escala de calificacion.

e) Si el alumno proviene de un plan de estudios anual, las asignaturas cursadas y
aprobadas podran equivaler, segun sea el caso, a dos asignaturas semestrales.

f) No se podran acreditar por equivalencia o revalidacion de estudios las asignaturas
Practicum, ni las asignaturas obligatorias del Blogue Anahuac (con excepcién de
Habilidades de Comunicacion para el modelo 2010 al 2015), ni los talleres y actividades
formativas del mismo bloque (Cfr. Art. 79).

Art. 18. Todo alumno de nuevo ingreso debera asistir a las actividades del Programa de
Bienvenida e Integracion Universitaria (BIU) entre las que se encuentra la aplicacién del
examen de conocimientos y ubicacion del idioma inglés, en términos de lo previsto en el
articulo 52 del presente Reglamento.

CAPITULO IIl. Alumnos de reingreso y registro oficial del alumno

Art. 19. El reingreso es el proceso que realiza quien, habiendo suspendido sus estudios en la
Universidad Andhuac, ya sea por baja voluntaria, especial o baja administrativa, desea
reincorporarse a la misma o a alguna otra de las instituciones de la Red Anahuac.

Art. 20. Si un alumno de reingreso interrumpié sus estudios por un periodo no mayor a dos
afos, para poder continuarlos debera:

a) Solicitarlo por escrito en el area de Administracion Escolar.

b) Sujetarse al plan de estudios vigente de la licenciatura que estuviera cursando (en
liquidacion o actualizado) y, en caso necesario, solicitar un dictamen interno de
equivalencia de estudios.

14



///\\\i\/// X;gi\iagkc\ Compendio Reglamentario Anahuac.
A\

c) En su caso, tramitar por si 0 a través de la Universidad, la equivalencia de estudios
correspondiente ante la Secretaria de Educacion Publica.

d) Realizar el proceso de reinscripcion (Cfr. Art. 41).

Silainterrupcion es mayor a dos afios, la solicitud de reingreso sera dictaminada por el Comité
de Admisiones y, de ser aceptada, deberd cumplir con las condiciones que establezca el
Comité y con los requisitos mencionados en este articulo (Cfr. Art. 13).

Si el alumno desea reingresar con cambio de licenciatura, debera ademas sujetarse a lo
establecido en el Capitulo IV del presente reglamento.

Del registro oficial del alumno

Art. 21. Para que el alumno quede registrado en forma definitiva en la Universidad y ante la
Secretaria de Educacion Publica, deberd, dentro de los plazos establecidos:

a) Pagar a la Universidad su inscripcién y los tramites y derechos de incorporacion o, en
su caso, hacer efectiva su beca o crédito educativo.

b) Realizar el proceso de seleccién de cursos en tiempo y forma.

c) Entregar toda la documentacion requerida en el area de Administracion Escolar dentro
del plazo sefialado para ello.

Art. 22. Los alumnos en su primer periodo en la Universidad deben entregar, en los tiempos
establecidos, la siguiente documentacion:

a) Acta de nacimiento original y dos copias en tamario carta.

b) Certificado original de bachillerato o preparatoria y dos copias en tamafio carta.
c) Certificado original de secundaria y dos copias.

d) En su caso, dictamen oficial de equivalencia o revalidacion de estudios.

e) Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion.

f) Seis fotografias tamafio infantil, formal, en blanco y negro y acabado mate.

Los alumnos que procedan de bachilleratos o preparatorias estatales, con incorporacion a
instituciones educativas estatales, o de Instituciones de Educacién Superior estatales, deben
entregar la documentacion escolar sefialada, legalizada por el gobierno del Estado donde
hayan concluido tales estudios.

Art. 23. El extranjero que sea admitido debe acreditar su estancia legal en México y cumplir
con las disposiciones de la autoridad competente para poder registrarse como alumno. Lo
anterior se realiza presentando en el area de Administracion Escolar junto con sus demés
documentos, una copia certificada ante notario publico del documento migratorio que lo
autoriza para estudiar en la Universidad Andhuac y en el programa especifico que pretende
cursar, y esta obligado a presentar copias certificadas ante notario publico de los refrendos
y/o cambios que al mismo se le hagan durante el transcurso de la licenciatura y hasta su
titulacion. El incumplimiento de esta disposicion invalida los estudios efectuados por el alumno
sin responsabilidad para la Universidad.

Art. 24. El alumno que haya concluido estudios en el extranjero que correspondan a los
niveles de secundaria, bachillerato o preparatoria, o de educacion superior, debe presentar
en original y copia los documentos en que consten dichos estudios debidamente apostillados
o legalizados, junto con la resolucion oficial de revalidacién de estudios correspondiente
expedida por la Secretaria de Educacion Publica.
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Art. 25. El alumno que no entregue su documentacién completa antes de presentar las
evaluaciones o exadmenes finales ordinarios de su primer periodo, debera cubrir las
colegiaturas que hasta ese momento adeude; perderd el derecho a presentar dichas
evaluaciones o examenes finales y por tanto la posibilidad de acreditar las asignhaturas,
talleres y/o actividades formativas en las cuales estaba inscrito. La Universidad lo dara de baja
administrativa de manera automatica y no se le asentara calificacion alguna en su historia
académica (Cfr. Arts. 127 a 129).

Art. 26. Todo alumno de licenciatura debe contar con su credencial de la Universidad Anahuac
vigente, realizar las renovaciones o refrendos que correspondan, presentarla al ingresar o salir
de la Universidad y al solicitar servicios o en cualquier otro momento en que las autoridades
universitarias se lo requieran. El alumno que cause baja deberd reintegrar su credencial a la
Universidad al recoger sus documentos.

CAPITULO IV. Cambio de licenciatura

Art. 27. Se entiende por cambio de licenciatura el proceso efectuado por un alumno que desea
ingresar a una nueva licenciatura abandonando la que venia cursando.

La solicitud para un cambio de licenciatura deberd llevarse a cabo cuando menos tres
semanas antes al inicio de clases de la licenciatura a la que se pretenda cambiar.

Art. 28. El alumno que solicite un cambio de licenciatura debera cubrir los requisitos de
admisiéon de aquella a la que pretende ingresar, sustentar los examenes de ubicacion y, en
caso de requerirlo, aprobar los cursos de nivelacion correspondientes (Cfr. Art. 10).

Art. 29. La solicitud de cambio de licenciatura de un alumno de nuevo ingreso, dependiendo
del momento en el que se presente en Administracion Escolar, se resolvera:

a) Previo al inicio de clases, si se presenta antes del proceso de seleccién de cursos.

b) En la primera semana de clases, si se presenta durante la seleccion de cursos.

Cuando la solicitud de cambio de licenciatura se presente después de la seleccién de cursos,
se considerara para el siguiente periodo ordinario.

Los cambios de licenciatura sélo aplican para periodos ordinarios semestrales.

Art. 30. Para efectuar un cambio de licenciatura, el alumno debera entregar su solicitud en el
area de Administracién Escolar y acudir a una asesoria académica en la Division, Facultad o
Escuela a la que pretenda ingresar y, cuando se le solicite, acudir a la entrevista personal en
el area de Orientacién Vocacional o area equivalente antes de concluir el proceso de seleccién
de cursos. Toda solicitud de cambio de licenciatura sera analizada y resuelta por el Comité de
Admisiones.

Art. 31. Si el Comité de Admisiones autoriza el cambio de licenciatura, se atenderan los
siguientes aspectos académicos y de administracion escolar:

a) Se consideraran acreditadas las asignaturas con calificacion aprobatoria a ambas
licenciaturas, cuando sean comunes (mismo nombre y misma clave). lgualmente se
consideraran acreditadas las asignaturas con calificacion aprobatoria, que sean
similares (mismo nombre y diferente clave), previa validacion interna por escrito del
director de la Divisién, Facultad o Escuela a la que pertenece la nueva licenciatura, y la
validacion de la Vicerrectoria Académica o area equivalente.
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b) Podran ser solicitadas por el alumno como equivalentes las asignaturas aprobadas de
su licenciatura previa, aun con distinto nombre, que tengan un contenido equivalente
superior al 60%, para lo cual se requiere un predictamen escrito del director de la
Divisién, Facultad o Escuela a la que pertenece la nueva licenciatura, y la validacién de
la Vicerrectoria Académica o area equivalente, para posteriormente tramitar el dictamen
definitivo ante la SEP. No se acreditaran en la nueva licenciatura las asignaturas
Practicum del programa anterior.

c) Si ambas licenciaturas pertenecen a la misma Divisién, la Facultad o Escuela
determinard en la solicitud del alumno cuantas y cuales de las asignaturas
profesionalizantes no comunes, ni similares, ni equivalentes, acreditadas en la
licenciatura anterior, pueden ser consideradas como electivas para la nueva
licenciatura, siempre y cuando el plan de estudios lo permita.

d) Se transferiran a la nueva licenciatura las oportunidades de acreditacion ejercidas de
asignaturas comunes y similares, no acreditadas. La Facultad o Escuela determinara lo
conducente para las asignaturas electivas no acreditadas.

e) El alumno debera renunciar a aquellas asignaturas que no estén contempladas en los
incisos anteriores y que queden fuera del plan de estudios de la nueva licenciatura.

f) Se ingresara a la nueva licenciatura con el estandar académico obtenido en la
licenciatura previa (Cfr. Arts. 64 y 66).

g) El alumno que solicite cambio de carrera a una licenciatura empresarial, debera
someterse a lo dispuesto en el Reglamento para Alumnos de Licenciaturas
Empresariales.

Art. 32. No se concedera el cambio de licenciatura solicitado si en la licenciatura a la que el
alumno pretenda ingresar, surge o persiste alguna causal de baja académica (Cfr. Arts. 118
al 126).

Art. 33. El alumno podra realizar como maximo dos cambios de licenciatura, considerando los
efectuados en la propia Universidad y cualquier otro llevado a cabo en alguna de las
instituciones de la Red de Universidades Anahuac. Excepcionalmente y a juicio del Comité de
Admisiones, éste podra autorizar un tercer cambio de licenciatura.

No se contabilizara en las oportunidades de cambio de licenciatura cuando el alumno haya
iniciado sus estudios en una licenciatura bajo la modalidad de Programa Parcial (Cfr. Art. 8) y
solicite su transferencia de sede con cambio de carrera a la licenciatura inicialmente elegida.

No se considerara como cambio de licenciatura cuando un alumno migre a un plan de estudios
actualizado del mismo programa, aun cuando éste haya modificado su nombre.

CAPITULO V. Licenciaturas simultaneas

Art. 34. Un alumno podra solicitar a la Vicerrectoria Académica o area equivalente, la
autorizacion para cursar dos licenciaturas en forma simultdnea, o programas integrados como
doble titulacion, siempre y cuando:

a) El alumno tenga un promedio ponderado total a la fecha de su solicitud, minimo de 8.0

en la primera licenciatura.

b) El alumno haya acreditado al menos 30% de los créditos de la primera licenciatura.
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Una vez aceptada la solicitud por la Vicerrectoria Académica o area equivalente, debera cubrir
en su caso los requisitos de admision de la segunda licenciatura (Cfr. Arts. 7 y 10).

El nUmero maximo de créditos a cursar por cada periodo ordinario semestral entre ambas
licenciaturas no podra exceder de 72, respetando los limites definidos por el estandar
académico del alumno en cada licenciatura (Cfr. Art. 66).

Art. 35. Si el Comité de Admisiones autoriza al alumno para cursar dos licenciaturas en forma
simultanea, o programas integrados como doble titulacion, se atenderan los siguientes
aspectos:

a) Se consideraran acreditadas las asignaturas con calificacion aprobatoria a ambas
licenciaturas, cuando sean comunes (mismo nombre y misma clave). lgualmente se
consideraran acreditadas las asignaturas con calificacion aprobatoria, que sean
similares (mismo nombre y diferente clave), previa validacion interna por escrito del
director de la Division, Facultad o Escuela a la que pertenece la licenciatura que quiera
iniciar el alumno y la validacién de la Vicerrectoria Académica o area equivalente.

b) Podran ser solicitadas por el alumno como equivalentes las asignaturas aprobadas de
su primera licenciatura, aun con distinto nombre, que tengan un contenido equivalente
superior al 60%, para lo cual se requiere un predictamen escrito del director de la
Divisién, Facultad o Escuela a la que pertenece la licenciatura que quiera iniciar el
alumno, y la validacion de la Vicerrectoria Académica o area equivalente, para
posteriormente tramitar el dictamen definitivo ante la SEP. No se acreditaran en la nueva
licenciatura las asignaturas Practicum del programa anterior.

c) Si ambas licenciaturas pertenecen a la misma Division, la Escuela o Facultad
determinard en la solicitud del alumno, cuantas y cuéles de las asignaturas
profesionalizantes no comunes, ni similares, ni equivalentes acreditadas en la primera
licenciatura, pueden ser consideradas como electivas para la licenciatura que quiera
iniciar el alumno, siempre y cuando el plan de estudios lo permita.

d) Se transferiran a la licenciatura simultanea las oportunidades de acreditacién ejercidas
de asignaturas comunes y similares no acreditadas.

Art. 36. El alumno que curse licenciaturas simultdneas solo estard obligado a cubrir una
reinscripcién por periodo con base en la suma total de créditos de ambas licenciaturas para
ese periodo.

En caso de que las licenciaturas simultaneas se cursen en diferentes sedes de la Universidad
Andéhuac, la reinscripcion se cubrird en la sede donde curse la primera licenciatura y una vez
concluida ésta, la reinscripcion se cubrira en la sede donde curse la segunda.

Al inicio de cada periodo, los alumnos que estén cursando licenciaturas simultaneas deberan
efectuar el pago de reinscripcion correspondiente (Cfr. Art. 152) y en el momento de
determinar su carga académica definitiva se les bonificara en las colegiaturas la diferencia
que resulte.

En el caso de los créditos, estos se cubrirdn por asignatura, en la sede, periodo y costo que
correspondan.

Adicionalmente, el alumno debera cumplir con los requisitos de permanencia y titulacion de
cada licenciatura y debera realizar el tramite y pago de titulacion correspondiente a cada una
de ellas.

Art. 37. La acreditacion del requisito del idioma inglés, y en su caso del segundo idioma, sera
valida para ambas licenciaturas.
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CAPITULO VI. Segunda licenciatura

Art. 38. Cuando un alumno de la Universidad tenga cubierto el cien por ciento de los créditos
del plan de estudios de su licenciatura y pretenda cursar una licenciatura adicional, podra
solicitar por escrito al area de Administracién Escolar la correspondiente autorizacion, siempre
y cuando haya cubierto todos los requisitos curriculares correspondientes y haya cumplido
oficialmente con el servicio social de la licenciatura previa.

El alumno no requerira hacer nuevamente el proceso de admisién y solamente, en su caso,
debera cumplir con los requisitos de admision de la segunda licenciatura (Cfr. Arts. 7 y 10).

Art. 39. Para efectos de acreditacion de asignaturas comunes y similares entre ambas
licenciaturas y el requisito del idioma inglés y en su caso segundo idioma, el alumno se
sujetard a lo dispuesto en los articulos 35 y 37 respectivamente.

CAPITULO VII. De la reinscripcién a la Universidad

Art. 40. Reinscripcion es el proceso que el alumno debe realizar para formalizar su acceso al
siguiente periodo escolar (ordinario semestral o intersemestral) de acuerdo con el plan de
estudios que se encuentre cursando, en el calendario establecido por la Universidad.

Art. 41. Solo se considera reinscrito o reinscrito con seleccién de cursos al alumno que cumpla
con lo siguiente:

a) No haber causado baja académica o disciplinaria (Cfr. Arts. 118 a 126 y 130).

b) No tener adeudo financiero, documental (Cfr. Arts. 21 c) y 22) ni de material didactico
con la Universidad.

c) Se considera reinscrito al efectuar el pago por reinscripcion, dentro de los plazos
establecidos.

d) Se considera reinscrito con seleccidon de cursos, al realizar ademas el proceso de
seleccion de cursos en el plazo establecido para ello.

CAPITULO VIII. Modelo curricular

Art. 42. El modelo educativo de formacion integral Andhuac contempla una estructura
curricular administrada por créditos. Crédito es la unidad de valor de cada asignatura o
actividad académica, mismo que equivale al resultado de la suma de las horas-semana-
semestre con docente y las horas-semana-semestre de estudio por parte del alumno.

Planes de estudio

Art. 43. Para acreditar el plan de estudios, el alumno debe cumplir con los requisitos de
ingreso y de permanencia, y cubrir la totalidad de los créditos de su plan de estudios. Ademas
de lo anterior, para efectos de titulacion, debera cubrir los requisitos de egreso:

a) Modelo 2016 y posteriores: al menos dos asignaturas curriculares de caracter
profesionalizante en idioma inglés, dos asignaturas -curriculares de caréacter
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profesionalizante en la modalidad en linea y los requisitos curriculares
correspondientes de acuerdo a las necesidades de la licenciatura.

b) Modelo 2010 al 2015: al menos una asignatura curricular de caracter profesionalizante
en idioma inglés, una asignatura curricular de caracter profesionalizante en la
modalidad en linea, dos asignaturas curriculares de caracter profesionalizante en la
modalidad semipresencial, y los requisitos curriculares correspondientes de acuerdo a
las necesidades de la licenciatura.

Art. 44. Las asignaturas se definen y agrupan en tres bloques:

a) Bloque Profesional. Contiene las asighaturas obligatorias que permiten al alumno
desarrollar las competencias propias de cada profesion, desde las mas generales o
comunes dentro de su &rea de conocimiento, hasta las més especificas.

b) Blogue An&huac. Contiene las asignaturas obligatorias que permiten al alumno
desarrollar las competencias que son comunes a todos los programas y aportan los
elementos esenciales de formacion humana y de estudios generales, que caracterizan
al egresado Anahuac.

c) Bloque Electivo. Contiene asignaturas electivas de caracter profesionalizante, asi como
asignaturas, talleres o actividades formativas de caracter humanistico y de formacion
general, que ayudan a complementar y profundizar la formacion integral de los alumnos
y el desarrollo de competencias en distintas areas. Estas asignaturas, talleres y/o
actividades formativas podran ser elegidas por el alumno de acuerdo a sus propios
intereses.

Art. 45. Para el Bloque Electivo, el alumno debera cumplir con lo siguiente:

a) Electivo Profesional

El alumno debera cubrir veinticuatro (24) créditos o mas en este bloque, de acuerdo a
lo definido en el plan de estudios de cada licenciatura, ya sean asignaturas electivas
propias de la carrera o asignaturas en general que se impartan en otras carreras de su
misma division.

En algunas licenciaturas se cuenta con la posibilidad de cubrir estos créditos a través
de asignaturas agrupadas en un area profesional especifica para profundizar en alguna
linea de estudio de su interés.

El alumno no debera inscribir asignaturas electivas de otras carreras de su divisién con
contenidos equivalentes a aquellas de su propio plan de estudios, ni cursar asignaturas
de planes anteriores.

Si un alumno ya cursé y concluyé los créditos del Bloque Electivo Profesional, podra
continuar cursando las asignaturas de este blogue que desee, en los términos que
disponga la Universidad, sin poder abonar estos créditos a cualquier otro bloque.

b) Electivo de Estudios Generales para el modelo 2016 y posteriores:

El alumno debera cubrir doce (12) créditos a través de asignaturas seleccionadas de la
oferta general de licenciaturas, definidas como electivas libres, y/o a través de
asignaturas de formacion general del Blogue Anahuac.

Adicionalmente, el alumno debera cubrir nueve (9) créditos a través de talleres y/o
actividades formativas del Bloque Anahuac:
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i. Los talleres y actividades formativas tienen un valor de tres créditos cada uno.

ii. Los talleres y actividades formativas se califican numéricamente conforme a lo
sefialado en el articulo 104 inciso a, sin embargo, en caso de que la calificacion
final sea reprobatoria, ésta no contara para los supuestos de baja académica
sefalados en el articulo 119, pero si contard para el calculo de promedios y
estandares académicos.

ii.  Una vez que el alumno haya cubierto y aprobado sus primeros 9 créditos de
talleres y actividades formativas y desee cursar talleres y actividades formativas
adicionales, las calificaciones de estos Ultimos no contaran para efectos del
calculo de promedios y estandares académicos.

iv.  Enelcaso de actividades deportivas, los alumnos deberan contar con una péliza
de gastos médicos que cubra accidentes, misma que se puede adquirir en la
Universidad al momento del pago de la inscripcién. Para quedar exento del pago
de este seguro, el alumno debera proporcionar, a través del portal de servicios
de Intranet, la comprobacion que acredite que cuenta con un seguro al menos
similar y vigente (Cfr. Art 159). De esta forma, la institucion no sera responsable
de los accidentes que se produzcan fuera del campus, incluso en actividades de
representacion institucional.

Si un alumno ya curs6é y concluyé los créditos del Bloque Electivo de Estudios
Generales, podra continuar cursando las asignaturas, talleres y/o actividades formativas
de este bloque que desee, en los términos que disponga la Universidad, sin poder
abonar estos créditos a cualquier otro bloque y sin que las calificaciones correspondientes
cuenten para efectos del calculo de promedios y estdndares académicos.

c) Electivo Andhuac para el modelo 2010 a 2015:

El alumno debera cubrir quince (15) créditos a través de asignaturas, talleres y/o
actividades formativas que elegira libremente dentro de las siguientes areas: Liderazgo,
Arte y Cultura, Deporte, Familia, Formacién Espiritual y Apostdlica, e Idiomas.

i. Las asignaturas tienen un valor de seis créditos cada una.
ii. Los talleresy actividades formativos tienen un valor de tres créditos cada uno.

ii.  Las asignaturas se califican numéricamente conforme a lo sefialado en el art.
104 inciso a. La calificacion final obtenida sera considerada para el calculo de
promedios, para la determinacién de estandares académicos y para determinar
los supuestos de baja académica sefialados en el articulo 119.

iv.  Los talleres y actividades formativos se califican alfabéticamente conforme a lo
sefialado en el articulo 104 inciso b. La calificacion final obtenida no seré
considerada para el calculo de promedios, ni para la determinacion de
estandares académicos, ni para determinar los supuestos de baja académica
sefialados en el articulo 119.

v. Enelcaso de actividades deportivas, los alumnos deberan contar con una poéliza
de gastos médicos que cubra accidentes, misma que se puede adquirir en la
Universidad al momento del pago de la inscripcién. Para quedar exento del pago
de este seguro, el alumno debera proporcionar, a través del portal de servicios
de Intranet, la comprobacién que acredite que cuenta con un seguro al menos
similar y vigente (Cfr. Art 159). De esta forma, la institucion no sera responsable
de los accidentes que se produzcan fuera del campus, incluso en actividades de
representacion institucional.

21



///\\\i\/// X;gi\iagkc\ Compendio Reglamentario Anahuac.
A\

Si un alumno ya cursé y concluyé los créditos del Bloque Electivo Andhuac, podra
continuar cursando las asignaturas, talleres y/o actividades formativas de este bloque
que desee, en los términos que disponga la Universidad, sin poder abonar estos créditos
a cualquier otro bloque.

Art. 46. Si el alumno no acredita una asignatura electiva podra volver a cursarla en los
términos del articulo 80 del presente reglamento, o bien, cursar otra asignatura electiva en su
lugar. Una vez aprobada, ya sea la misma o aquella otra electiva que cursé en su lugar, podra
solicitar en Administracion Escolar que la asignatura no acreditada deje de tener efectos en
su historia académica, asi como para el célculo de promedios y estdndares académicos.

En caso de cambio de carrera, el criterio aplicable para las asignaturas electivas no acreditadas
sera conforme al articulo 31, inciso d).

Para el modelo 2016 y posteriores, estos mismos criterios aplicaran para los talleres y
actividades formativas referidas en el articulo anterior, sin embargo, estos no contaran en las
causales de baja académica (Cfr. Art. 119).

Art. 47. Los créditos de los planes de estudio de licenciatura son susceptibles de ser
acreditados a través de asignaturas cursadas y aprobadas en otras instituciones nacionales
o extranjeras en los términos del presente reglamento (Cfr. Arts. 15 al 17) y/o del Reglamento
de Intercambios para Alumnos de Licenciatura de la Universidad Anahuac.

Practicum

Art. 48. Se denominan Practicum a las asignaturas que forman parte del plan de estudios de
todas las licenciaturas y que buscan la integracién de la teoria y la practica (saber-hacer) a
través del aprendizaje aplicado en un contexto real o simulado de trabajo profesional, con un
seguimiento personalizado por parte del profesor y/o de un asesor profesional. Esto permite
evaluar y evidenciar claramente el avance en el desarrollo y/o logro de las competencias
profesionales establecidas en el perfil de egreso de cada licenciatura.

Los espacios asignados para la realizacion de las asignaturas Practicum serén los autorizados
por la Universidad, conforme a las necesidades y posibilidades de logistica de la propia
Universidad y, en su caso, de las instituciones participantes.

El nimero de créditos de las asignaturas Practicum de cada licenciatura sera como minimo
de dieciocho (18).

La supervisién y evaluacion del Practicum estara a cargo de la Universidad Anahuac.

Requisitos curriculares

Art. 49. Los requisitos curriculares son un conjunto de experiencias educativas que se
consideran indispensables para la formacion del profesionista. Son necesarios para el avance
dentro del plan de estudios y para el otorgamiento del titulo profesional.

Art. 50. Los requisitos curriculares no otorgan créditos académicos. Se acreditan por
cumplimiento y el resultado del mismo se expresa como AC (Acreditado) y AD (No Acreditado)
(Cfr. Arts. 79y 104).

Art. 51. Los requisitos curriculares para todos los alumnos de nivel licenciatura son:

a) Idiomas (Cfr. Arts. 52 al 56).
b) Servicio Social.
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c) Requisitos particulares indicados en el plan de estudios y sus anexos oficiales.

d) La presentacion, y en su caso la aprobacién, de evaluaciones de medio término y/o de
egreso, internas y/o externas (como lo es el Examen General de Egreso de Licenciatura
del CENEVAL, para aquellas licenciaturas que cuentan con dicho examen), referidas a
cada licenciatura y bajo las condiciones especificas que sefiale la Universidad.

e) En la Licenciatura en Médico Cirujano, los alumnos deberan presentar y aprobar la
Evaluacién Sumativa Integral, en los términos establecidos en el Reglamento para la
Obtencién de Titulos Profesionales, Diplomas de Especialista y Grados Académicos.

Idiomas

Art. 52. El alumno debe presentar el examen de ubicacion del requisito curricular del idioma
inglés durante las sesiones de Bienvenida e Integracion Universitaria (BIU) previas al inicio de
su primer periodo de estudios 0 a mas tardar en las primeras cuatro semanas de este periodo
conforme al calendario que establezca la Universidad. En caso de no hacerlo, se le ubicara
en el nivel 0.

El examen de ubicacion realizado durante las sesiones de Bienvenida e Integracion
Universitaria (BIU) sera gratuito; fuera de esas sesiones, el examen tendra un costo que la
Universidad definira y el alumno debera cubrir.

De acuerdo con el resultado de dicho examen, el alumno habra acreditado el requisito
curricular de inglés o quedara ubicado en uno de los siguientes niveles de dominio:

Nivel 0 (Conocimiento nulo del idioma).
Propedéutico elemental A.
Propedéutico elemental B.

Nivel 1.

Nivel 2.

Nivel 3.

Nivel 4.

Nivel 5.

Nivel 6.

Art. 53. Una vez que el alumno ha sido ubicado en un nivel de dominio del idioma, debera
acreditar los niveles faltantes.

El alumno que quede ubicado en un nivel igual o inferior al nivel 2, estara obligado a cursar
los niveles faltantes dentro de la Universidad, a partir de su primer periodo de estudios y de
manera ininterrumpida.

El alumno que quede ubicado en un nivel igual o superior al nivel 3, podra acreditar los niveles
faltantes a través de las siguientes opciones:

a) La presentacion de los exdmenes de acreditacion que la Universidad disponga para
dichos niveles, pudiendo estudiar y avanzar en el dominio del idioma a través de cursos
impartidos fuera de la Universidad.

b) Cursar y acreditar los niveles faltantes dentro de la Universidad.

c) Presentar los certificados de reconocimiento de estudios y/o resultados de examenes
certificados realizados por otras instituciones autorizadas, cuya lista sera publicada por
la Universidad.
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El Centro de Lenguas de la Universidad es la instancia encargada de gestionar todo lo relativo
a la acreditacién de este requisito.

Art. 54. Los niveles de idioma se acreditan por cumplimiento y el resultado del mismo se
expresa como AC (Acreditado) y AD (No Acreditado) (Cfr. Arts. 79y 104). En el caso de que
algun idioma se imparta en una licenciatura como asignatura con valor curricular, dicha
asignatura se calificara numéricamente como cualquier otra.

Art. 55. Durante el avance en la acreditacion del requisito del idioma inglés, se seguiran los
siguientes criterios:

a) Todo alumno que al término de un periodo académico alcance o rebase el 30% de los
créditos de su plan de estudios, sin haber acreditado el nivel 3 del idioma inglés,
gquedara Condicionado por Inglés y sélo podré inscribir una carga de 18 créditos en los
siguientes periodos académicos hasta haber cubierto dicho nivel (Cfr. Art. 66).

b) Todo alumno que al término de un periodo académico alcance o rebase el 60% de los
créditos de su plan de estudios, sin haber acreditado el nivel 6 del idioma inglés, quedara
Suspendido por inglés y no podré inscribir ninguna asignatura, taller y/o actividad
formativa curricular hasta satisfacer este requisito (Cfr. Art. 66).

Si un alumno ha ingresado mediante equivalencia o revalidacion de estudios y en su examen
de ubicacién no ha cubierto los niveles de inglés a que se refieren los incisos anteriores al
llegar a los porcentajes de avance respectivo, podra solicitar al Comité Rectoral una prérroga
de hasta dos periodos consecutivos para regularizar su situacién, cursando un maximo de 36
créditos, mientras no haya cubierto los niveles de idioma inglés que sefiala el presente
articulo.

Art. 56. Para los alumnos de licenciatura cuyo plan de estudios lo establezca, sera requisito
curricular para la obtencién del titulo profesional el dominio de una tercera y/o cuarta lengua.
El Centro de Lenguas dispondra de los medios para acreditar este requisito curricular, ya sea
por medio de cursos, examenes o el reconocimiento de estudios y resultados de examenes
certificados por otras instituciones autorizadas, cuya lista sera publicada por la Universidad.

CAPITULO IX. Del Servicio Social

Art. 57. Los alumnos de la Universidad Anahuac deben prestar Servicio Social por al menos
480 horas, en un periodo minimo de seis meses, como requisito de titulacion y como
complemento de su formacion profesional, exigido por las disposiciones oficiales, las normas
universitarias y el procedimiento para la acreditacion del mismo.

Art. 58. El alumno podrd inscribirse al servicio social una vez cubierto el 70% de créditos de
su plan de estudios. Para los alumnos de las licenciaturas de Ciencias de la Salud, se aplicara
la normatividad oficial correspondiente.

CAPITULO X. Seleccién de cursos

Carga académica

Art. 59. Carga académica es el nimero de créditos inscritos por un alumno en un periodo
escolar. Para asegurar un desempefio adecuado, esta carga debera permitir al alumno
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alcanzar de manera satisfactoria los resultados de aprendizaje definidos en cada programa
de asignatura. La carga académica se vincula con los estandares académicos que se
mencionan en este mismo capitulo.

Art. 60. Para los alumnos de nuevo ingreso a primer semestre la carga académica estara
determinada por el conjunto de asignaturas recomendadas por la Universidad para cada plan
de estudios hasta un maximo de 54 créditos, correspondientes al estandar académico
Suficiente (Cfr. Arts. 66y 67).

Art. 61. La carga académica minima para un periodo escolar ordinario semestral es de
dieciocho (18) créditos, pudiendo ser menor si la carga corresponde al nimero de créditos
que le resten al alumno para concluir la licenciatura a la que esté inscrito.

Art. 62. La carga académica maxima para un periodo escolar ordinario semestral es de
sesenta y seis (66) créditos. Las autoridades académicas podran autorizar a los alumnos para
llevar esta carga méxima si con ello concluyen su licenciatura en el periodo para el que se
otorgue esta autorizacion, independientemente de su estandar académico.

Art. 63. La carga académica maxima para el periodo intersemestral es de veintilin (21)
créditos.

Estandares académicos

Art. 64. Los estandares académicos son los criterios que emplea la Universidad para dar
seguimiento al desempefio académico de un alumno. Seran valorados al término de cada
periodo académico ordinario (incluyendo examenes extraordinarios) y con base en ellos se
tomardn las acciones correspondientes de permanencia, de definicion de carga académicay,
en su caso, de reconocimiento académico.

Art. 65. Los siguientes conceptos se emplean en la determinacion de los estandares
académicos:

a) Créditos intentados totales. Es el niumero total de créditos a los que un estudiante se ha
inscrito a lo largo de su estancia en la Universidad en una licenciatura. Si una asignatura
se cursa mas de una vez, se consideraran solo los créditos de la ultima oportunidad en
que la curso.

b) Créditos intentados en el periodo. Es el niUmero total de créditos a los que un estudiante
se ha inscrito en un periodo académico.

c) Créditos aprobados totales. Es el nimero total de créditos de las asignaturas aprobadas
por un estudiante en su plan de estudios.

d) Créditos aprobados en el periodo. Es el nimero total de créditos de las asignaturas
aprobadas por un estudiante en un periodo académico.

e) Porcentaje de créditos totales intentados aprobados. Es igual a los créditos aprobados
totales, entre los créditos intentados totales, multiplicado por 100.

f) Porcentaje de créditos del periodo aprobados. Es igual a los créditos aprobados en el
periodo académico, entre los créditos intentados en el periodo académico, multiplicado
por 100.

g) Promedio ponderado total. Es la suma de la Gltima calificacion final de cada asignatura,
multiplicada por sus créditos, entre la suma de los créditos totales intentados.
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Se obtiene por medio de las siguientes formulas:
Puntos obtenidos = suma (créditos de cada asignatura x Ultima calificacién obtenida).
Promedio ponderado total = puntos obtenidos / créditos intentados totales.

h)y Promedio ponderado parcial. Es el promedio ponderado de las calificaciones finales
obtenidas en las asignaturas que el estudiante ha intentado en un periodo académico
determinado.

El promedio ponderado, tanto parcial como total, se utiliza para definir el estandar académico
del alumno, para el otorgamiento y renovaciéon de becas y para los reconocimientos
académicos.

Art. 66. Los estandares académicos se establecen con base en el promedio ponderado parcial
obtenido en el Ultimo periodo académico ordinario semestral o el nimero de asignhaturas
reprobadas hasta ese periodo o la acreditacion del requisito de idioma inglés. Se controlan a
través del Sistema Integral Universitario (SIU) y se definen de la siguiente manera:

a) Satisfactorio. Si el alumno obtiene un promedio ponderado parcial igual o superior a
8.0. Le permite inscribir un méximo de 66 créditos.

b) Suficiente. Si el alumno obtiene un promedio ponderado parcial entre 7.0 y 7.9. Le
permite inscribir un maximo de 54 créditos.

c) Condicionado. Si el alumno obtiene un promedio ponderado parcial inferior a 7.0 y/o
reprueba el Programa de Desarrollo Universitario (PDU) (Cfr. Art. 160). Le permite
inscribir un maximo de 36 créditos.

d) Bajaacadémica. Si el alumno incurre en cualquiera de las causales de baja académica
(Cfr. Arts. 113, 118 a 126).

e) Condicionado por inglés. El alumno sélo podra inscribir hasta 18 créditos (Cfr. Art. 55
a).

f)  Suspendido por inglés. El alumno no podra inscribir asignaturas, talleres y/o
actividades formativas curriculares. Unicamente podra inscribir los cursos de inglés
gue correspondan (Cfr. Art. 55 b.).

g) Dispensa. El alumno que haya recibido una dispensa académica podra inscribir un
maximo de 36 créditos, esté o no obligado a cursar el Programa de Complementacién
Académica (Cfr. Arts. 120 a 125, y 161 a 165).

Art. 67. El estandar académico Suficiente se aplica a todos los alumnos en el primer periodo
que cursen en la Universidad.

Seleccion de cursos

Art. 68. Antes del inicio de cada periodo ordinario semestral o intersemestral, en la fecha
establecida para ello, el alumno seleccionard personalmente los cursos de las asignaturas,
talleres y/o actividades formativas que llevara en dicho periodo a través del Sistema Integral
Universitario (SIU).

Art. 69. Para la seleccion de cursos los alumnos deben considerar su avance en el plan de
estudios, la carga académica minima y la carga maxima, de acuerdo con su estandar
académico, la oferta académica institucional y la recomendacion de su asesor académico o
tutor.
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Los alumnos de nuevo ingreso seleccionaran del conjunto de asignaturas recomendadas por
la Universidad, hasta un maximo de 54 créditos y un minimo de 18 (Cfr. Arts. 60 y 61).

El alumno, a partir de su segundo periodo, debera inscribir primero las asignaturas, talleres
y/o actividades formativas reprobadas que ofrezca la Universidad en dicho periodo y después
las demas asignaturas, talleres y/o actividades formativas, sujetdndose a la seriacion del plan
de estudios y considerando las que son prerrequisitos y/o requisitos concurrentes.

Los admitidos que sean considerados candidatos para participar en el Programa de Desarrollo
Universitario (PDU) deberan cursar de manera obligatoria el programa durante el primer
periodo que estudien en la Universidad (Cfr. Art. 160).

Art. 70. Si un alumno no efectla la seleccion de cursos en las fechas indicadas, podré hacerlo
durante la primera semana de clases (semana de ajustes), supeditado a la disponibilidad de
cupo de los grupos.

Transcurrido ese plazo, si por cualquier causa el alumno que ha realizado el pago de
inscripciéon no ha llevado a cabo la seleccion de cursos, pierde la oportunidad de cursar
materias en ese periodo y no tendra derecho a la devolucién de dicho pago.

Si el alumno no selecciona cursos por dos periodos ordinarios semestrales consecutivos,
causara baja administrativa.

Art. 71. Los alumnos deben respetar la seriacion (prerrequisitos y requisitos concurrentes) de
las asignaturas establecida en el plan de estudios de su licenciatura. Cualquier violacién a la
seriacion anulara la inscripcion a la asignatura consecuente.

Art. 72. El alumno podra modificar su seleccion de cursos en periodos ordinarios semestrales
en los siguientes términos:

a) Durante la primera semana de clases (semana de ajustes):

i. Podra dar de alta asignaturas, talleres y/o actividades formativas adicionales, sin
rebasar el nUmero de créditos permitidos segun su estandar académico y sujeto al
cupo disponible (Cfr. Arts. 66 y 67).

ii. Podra dar de baja asignaturas, talleres y/o actividades formativas, respetando la
carga minima, sin que esto le cuente como una oportunidad y sin obligacién de pago
de los créditos correspondientes (Cfr. Art. 61).

b) Después de la primera semana de clases (semana de ajustes):

i. No podréa dar de alta asignaturas, talleres y/o actividades formativas adicionales.

ii. Unicamente podra dar de baja dos asignaturas, talleres y/o actividades formativas,
bajo las siguientes consideraciones:

e A partir de la segunda semana de clases y hasta la sexta inclusive, sin que esto
le cuente como una oportunidad y con obligacion de pago de los créditos
correspondientes.

e A partir de la séptima semana y hasta la décimo tercera inclusive, le contara
como una oportunidad y con obligacion de pago de los créditos
correspondientes.
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e En el caso de los alumnos que cuenten con algun porcentaje de beca, estaran
obligados a cubrir el costo total de la o las asignaturas, talleres y/o actividades
formativas dadas de baja, cuando la o las vuelvan a seleccionar y cursar.

Art. 73. El alumno podra modificar su seleccién de cursos en el periodo intersemestral en los
siguientes términos:

a) Durante la primera semana de clases (semana de ajustes):

i. Podra dar de alta asignaturas, talleres y/o actividades formativas adicionales, sin
rebasar el nimero de créditos maximos permitidos para un periodo intersemestral
y sujeto al cupo disponible (Cfr. Art. 63).

i. Podra dar de baja asignaturas, talleres y/o actividades formativas, respetando la
carga minima, sin que esto le cuente como una oportunidad y sin obligacién de pago
de los créditos correspondientes (Cfr. Art. 61).

b) Después de la primera semana de clases (semana de ajustes):

iii. No podra dar de alta asignaturas, talleres y/o actividades formativas adicionales.

iv. Unicamente podra dar de baja dos asignaturas, talleres y/o actividades formativas,
bajo las siguientes consideraciones:

¢ Durante la segunda y la tercera semana de clases, sin que esto le cuente como
una oportunidad y con obligacion de pago de los créditos correspondientes.

¢ Durante la cuarta semana, le contara como una oportunidad y con obligacion de
pago de los créditos correspondientes.

e En el caso de los alumnos que cuenten con algun porcentaje de beca, estaran
obligados a cubrir el costo total de la o las asignaturas, talleres y/o actividades
formativas dadas de baja, cuando la o las vuelvan a seleccionar y cursar.

Art. 74. En el caso de baja de asignaturas con seriacion concurrente, donde estan definidas
la asignatura concurrente y la asignatura concurrida, que se cursen en el mismo periodo, el
alumno no podra dar de baja la asignatura concurrente sin dar de baja la asignatura
concurrida.

Art. 75. La Universidad establecera el orden preferencial de los alumnos para la seleccion de
cursos considerando su licenciatura, escuela y avance dentro del plan de estudios.

Art. 76. Para cualquier situaciébn que amerite una aclaracion en la selecciéon de cursos, el
alumno deber& acudir al area de Administracion Escolar.

CAPITULO XI. Acreditacion

Acreditacion del aprendizaje

Art. 77. La acreditacion es el proceso a través del cual un alumno cumple con los
requerimientos y da evidencia del desarrollo y/o logro de los resultados de aprendizaje

28



///\\\i\/// X;gi\iagkc\ Compendio Reglamentario Anahuac.
A\

definidos en una asignatura, taller o actividad formativa, o bien da cumplimiento a los
requisitos curriculares.

Art. 78. Cuando el alumno acredita una asignatura, taller o actividad formativa obtiene los
créditos curriculares correspondientes.

Art. 79. Existen cinco formas de acreditacion, que se indican a continuacion:

a) Ordinaria. Cuando se cursa una asignatura y su calificacion final es aprobatoria.

b) Extraordinaria. Cuando un alumno no aprueba en la modalidad ordinaria y se inscribe al
examen extraordinario correspondiente, lo presenta y lo aprueba (Cfr. Arts. 98, 99 y
100).

¢) Examen de suficiencia académica. Cuando un alumno, con base en conocimientos y
experiencias previas, solicita acreditar asignaturas de su plan de estudios mediante
examenes de suficiencia académica (Cfr. Arts. 101, 102 y 103), sujetdndose al
procedimiento establecido para estos casos.

d) Cumplimiento. Cuando un alumno satisface los requisitos curriculares (Cfr. Arts. 50 y
54), asi como los programas especiales y de nivelacion que asi lo definan. Para el
modelo 2010 a 2015, también aplica cuando un alumno acredita talleres y/o actividades
formativas del Bloque Electivo Anahuac (Cfr. Art. 45 inciso b).

e) Equivalencia o revalidacién. Cuando un alumno proveniente de otra institucion y/o de
otra licenciatura solicita, durante su proceso de admisién, acreditar por equivalencia o
revalidacion las asignaturas aprobadas que vengan amparadas por un documento
legalmente expedido por la institucién y/o licenciatura de origen, y en su caso avaladas
por una resolucion de la Secretaria de Educacion Publica. No se podran acreditar por
equivalencia o revalidacion de estudios las asignaturas Practicum, ni las asignaturas
obligatorias del Bloque Andhuac (con excepcion de Habilidades de Comunicacion para
el modelo 2010 a 2015), ni los talleres y actividades formativas del mismo bloque (Cifr.
Art. 17 f.).

Art. 80. El alumno dispone de hasta tres oportunidades para acreditar cada asignatura para
no encontrarse en un supuesto de baja académica (Cfr. Art. 119 b.). En el caso de los talleres
y/o actividades formativas, una vez agotadas estas tres oportunidades tendra que elegir algiin
otro taller o actividad formativa (Cfr. Art. 72y 73).

Art. 81. Los alumnos s6lo pueden asistir a las clases o actividades de los cursos en los que
se encuentren inscritos. La asistencia a otros cursos carece de validez oficial. No se permite
asistir con caracter de oyente.

Evaluacion del aprendizaje

Art. 82. Se entiende por evaluacion del aprendizaje del alumno la valoracion de las
competencias en términos de los conocimientos, habilidades, actitudes y valores adquiridos
durante el curso, tomando en cuenta su desempefio a lo largo del periodo académico y con
base en los criterios y modalidades establecidos en el presente reglamento.

Art. 83. La evaluacion del aprendizaje en cada asignatura se efectla a través de al menos
dos evaluaciones parciales y una evaluacion final, orientadas a evaluar el proceso y los
resultados de aprendizaje.

Las evaluaciones parciales comprenden entre el 40% y el 60% de la calificacion final del curso.

La evaluacion final comprende entre el 40% y el 60% de la calificacion final del curso.
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En los cursos ordinarios semestrales, e intersemestrales los alumnos deben presentar la
evaluacién final de cada asignatura para tener derecho a acreditarla. No est4 permitido
exentar la evaluacion final.

El alumno debera sujetarse a los criterios de evaluacion que en cada curso establezca el
profesor del mismo, entre los que estara el porcentaje minimo de asistencia, con el visto bueno
de la Escuela o Facultad.

Art. 84. El alumno que no presente alguna evaluacion parcial tendra cero en la misma y
contara como tal para efectos de la calificacion final.

Art. 85. El alumno que no asista a alguna evaluacion final, a un examen extraordinario o por
suficiencia académica, tendré cero en esa evaluacion y la calificacién final del curso seréd 5.0
(cinco) (Cfr. Arts. 98 y 101).

Art 86. Es responsabilidad del alumno consultar los resultados de las evaluaciones parciales
y finales publicados en el Sistema Integral Universitario (SIU) y, en su caso, hacer
oportunamente las aclaraciones de acuerdo con el articulo 87.

Art. 87. El alumno contara con dos dias habiles a partir de la publicacién de los resultados de
las evaluaciones parciales y finales de cada curso para solicitar a la Divisién, Facultad o
Escuela correspondiente la revision o correccion, en su caso, de la calificacion publicada. De
no hacerlo en el lapso sefialado, se considerara aceptada la calificacion.

Art. 88. En algunos cursos se podran aplicar evaluaciones departamentales o de medio
término, ademéas de las evaluaciones parciales ya mencionadas. Para poder presentar
cualquier tipo de evaluacion el alumno debe presentar la credencial de la Universidad o una
identificacion oficial vigente.

Art. 89. El alumno sélo tiene derecho a presentar la evaluacién final de cada asignatura
cuando haya cubierto los requisitos académicos y de asistencia minima establecidos por el
profesor, de acuerdo con la Vicerrectoria Académica o su equivalente, y no tenga adeudos
econdmicos o de entrega de documentos.

Art. 90. Todas las evaluaciones (parciales, finales, de medio término, departamentales, por
suficiencia académica y exdmenes extraordinarios) se programaran segun el calendario
escolar vigente, dentro de los horarios oficiales de funcionamiento académico y se efectuaran
obligatoriamente en los recintos escolares de la Universidad en los dias, horas y salones
definidos por la Division, Facultad o Escuela al area de Administracion Escolar. La Universidad
no reconocera las evaluaciones que se lleven a cabo fuera de los recintos escolares
autorizados o fuera de los horarios establecidos.

No se suspenderan las clases en las fechas de aplicacion de evaluaciones parciales, de medio
término 0 examenes departamentales, a no ser que exista, excepcionalmente, un caso de
fuerza mayor.

En el caso de los cursos impartidos en la modalidad en linea, las evaluaciones se realizaran
conforme a los criterios propios de esta modalidad.

Art. 91. El alumno debe presentarse en el lugar y dentro del horario establecido para cualquier
tipo de evaluacion. Se le permitira iniciar la evaluacion en cualquier momento dentro del
horario establecido para la misma, siempre y cuando ningun estudiante haya abandonado
previamente dicho lugar.

Art. 92. Para poder retirarse del lugar de la evaluacion, el alumno debera entregar
previamente el examen escrito, si es el caso, el cual se considerara concluido; o bien, solicitar
permiso al profesor en caso de cualquier otro tipo de evaluacion.

Art. 93. Cuando un alumno, por causa grave, de fuerza mayor, y no de naturaleza
administrativa, se encuentre impedido para asistir a cualquier evaluacion final o examen
extraordinario, deberda notificarlo de inmediato a la direccién de la Divisidn, Facultad o Escuela
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y entregar por escrito la comprobacion correspondiente, sujetandose al procedimiento de
autorizacion establecido para estos casos.

Art. 94. Para presentar evaluaciones finales o examenes extraordinarios, el alumno no debera
tener adeudos financieros, ni de documentos. El alumno tendra acceso a sus calificaciones a
través del Sistema Integral Universitario (SIU), para lo cual, cuando le sea requerido, debera
a su vez participar en los procesos de evaluacion institucional como son la Evaluacion de la
Practica Docente (EPD), la Encuesta de Opinion de Alumnos (EOA), otras encuestas, grupos
focales, entrevistas, cuestionarios para los procesos de acreditacién, etc.

Art. 95. Como resultado de la evaluacion del aprendizaje, el alumno obtendra una calificacion
final en cada asignatura.

Art. 96. La calificacion final del curso no es susceptible de renuncia por ningtin motivo (Cfr.
Art. 46).

Art. 97. Las calificaciones finales de las asignaturas cursadas permiten el calculo de dos tipos
de promedio, los cuales pueden ser totales (si abarcan todas las asignaturas cursadas) o
parciales (si comprenden sélo las asignaturas cursadas en cierto periodo):

a) Promedio aritmético. Se calcula tomando en cuenta la tltima calificacion que se tiene
en las asignaturas cursadas. Es resultado de la suma de las calificaciones obtenidas
dividido entre el nimero de asignaturas. Este promedio se utiliza principalmente para
certificacion.

b) Promedio ponderado. Se calcula considerando la ultima calificacién obtenida en las
asignaturas cursadas y el nimero de créditos de cada una de ellas. Es resultado de la
multiplicacién de la ultima calificacion de cada asignatura por los créditos de la misma
sumando los resultados. Esta suma se divide entre la suma de los créditos de todas las
asignaturas consideradas. El promedio ponderado se usa para la renovacién de becas,
determinacién de estandares académicos y para distinciones académicas (Cfr. Art. 65).

Examenes extraordinarios y examenes de suficiencia académica

Art. 98. So6lo pueden ser acreditadas en examen extraordinario:

a) Las asignaturas cursadas y reprobadas que no se ofrezcan en el periodo intersemestral,
si es el caso, 0 semestral, inmediatos siguientes y que sean prerrequisito o requisito
concurrente de otras asignaturas.

b) Hasta tres asignaturas cursadas y reprobadas si son las Ultimas del plan de estudios del
alumno, con el fin de evitar que éste tenga que cursar un periodo adicional para
finalizarlo.

En ambos casos, el alumno debera presentar el examen extraordinario correspondiente en el
mismo periodo en que reprobd la asignatura, pudiendo el Comité Rectoral concederle la
oportunidad de presentarlo en el periodo ordinario inmediato siguiente.

El alumno que solicite acreditar una asignatura por examen extraordinario y no seleccione el
curso habilitado para este efecto en el Sistema Integral Universitario (SIU) y/o no se presente
al mismo, tendra una calificacién reprobatoria, con todos los efectos que esto conlleva.

Art. 99. No podran acreditarse en examen extraordinario:

a) Las asignaturas que no cumplan con lo sefialado en el articulo precedente.
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b) Del Blogue Andhuac: las asignaturas obligatorias, los talleres y actividades formativas,
ni las asignaturas electivas de naturaleza préctica.

c) Del Bloque Profesional: las asignaturas Practicum, ni las asignaturas obligatorias ni
electivas de naturaleza préactica.

La Universidad cuenta con un catalogo descriptivo de asignaturas en el que se especifica la
naturaleza tedrica o practica de cada asignatura.

Art. 100. En materia de examenes extraordinarios, el alumno:

a) Podra acreditar en examen extraordinario un maximo del 25% de los créditos totales de
su plan de estudios.

b) No podra intentar acreditar por examen extraordinario mas de tres asignaturas por
periodo ordinario semestral.

c) Solo tiene una oportunidad para intentar acreditar por examen extraordinario una
asignatura cursada y reprobada.

Los exdmenes extraordinarios se aplican soélo durante los dias que se establezcan en el
calendario escolar y el alumno debera cubrir el costo respectivo.

Art. 101. Para acreditar una asignatura por examen de suficiencia académica, el alumno
debera documentar previamente que ha adquirido los conocimientos, habilidades, actitudes y
valores, es decir, que ha logrado los resultados de aprendizaje esperados de la asighatura,
ya sea en forma autodidacta, a través de cursos presenciales o en linea ofrecidos por otras
instancias o instituciones de educacién superior nacionales o extranjeras, o los ha adquirido
a través de la experiencia laboral.

El examen de suficiencia se debera solicitar en la Facultad o Escuela respectiva y en el area
de Administracién Escolar, y debera aplicarse antes de concluir la décima semana de un
periodo ordinario semestral y la tercera semana de un periodo intersemestral.

Si el alumno reprueba el examen de suficiencia académica, le contara como oportunidad, y
debera cursar la asignatura en modalidad ordinaria, no pudiendo inscribirla en el mismo
periodo, ni presentarla en examen extraordinario sin haberla cursado previamente.

El alumno que solicite acreditar una asignatura por examen de suficiencia y no seleccione el
curso habilitado para este efecto en el Sistema Integral Universitario (SIU) y/o no se presente
al mismo, tendra una calificacién reprobatoria, con todos los efectos que esto conlleva.

Art. 102. Un alumno podré acreditar por examen de suficiencia académica, un méaximo del
10% de los créditos totales de su plan de estudios y, previa autorizacion del Comité Rectoral,
podra aumentar este porcentaje hasta un 20%.

Para acreditar una asignatura por suficiencia, el alumno no debié haberla inscrito y cursado
en modalidad ordinaria con anterioridad, ni debié haberla dado de baja después de la primera
semana de cursos (Cfr. Art. 72 y 73). El alumno sélo tendrd una oportunidad por cada
asignatura que intente acreditar utilizando esta modalidad.

No podra intentarse acreditar mas de tres asignaturas en un mismo periodo mediante examen
de suficiencia académica, ni asignaturas que tengan establecida alguna seriacion entre ellas.

La acreditacion a través del examen de suficiencia académica no aplica para:

a) Del Blogue Anahuac: las asignaturas obligatorias, los talleres y actividades formativas,
ni las asignaturas electivas de naturaleza préctica.
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b) Del Bloque Profesional: las asignaturas Practicum, ni las asignaturas obligatorias ni
electivas de naturaleza practica.

La Universidad cuenta con un catalogo descriptivo de asignaturas en el que se especifica la
naturaleza tedrica o practica de cada asignatura.

Art. 103. Los alumnos del Bachillerato Anahuac inscritos en el Programa de Colocacién
Avanzada, podran acreditar por examen de suficiencia académica las asignaturas (y/o talleres
para el modelo 2010 a 2015) que estén habilitadas en el Sistema Integral Universitario (SIU)
para este propdsito, en los términos que el Programa de Colocacion Avanzada establezca,
sin afectar el porcentaje de créditos y asignaturas que resulten, indicado en el articulo anterior
(Cfr. Art.167).

Para los alumnos que provengan de otros bachilleratos que hayan establecido convenio
académico con la Universidad Andhuac, con Programas de Colocacién Avanzada similares,
segun sea el caso, se aplicara el mismo criterio.

Sistema general de calificaciones

Art. 104. Para la acreditacion en la Universidad el sistema general de calificaciones es el
siguiente:

Para el modelo 2016 y posteriores:

a) Acreditacion con calificacién numérica:

Calificaciones de evaluaciones parciales y/o finales.

i. La calificacion de las evaluaciones parciales y/o finales se expresaran con una
escala numérica a partir de cero (0.0) con una cifra decimal, a diez (10).

ii. Las evaluaciones parciales y/o finales no presentadas tendran una calificacién
de cero (0.0).

Calificacion final de la asignatura, taller o actividad formativa.

iii. La calificacion final reprobatoria se expresara de forma numérica con cinco (5.0)
cerrado, aun habiendo obtenido de 5.1 a 5.9.

iv. La calificacién final aprobatoria se expresara con una escala numérica a partir
de seis (6.0) con una cifra decimal, a diez (10).

v. La calificacion final minima aprobatoria es de seis (6.0).

b) Acreditacion por cumplimiento. Esta acreditacion podra tener evaluaciones parciales y
finales de tipo numérico, no necesariamente en una escala de cero (0.0) a diez (10) y
no necesariamente con una calificacién aprobatoria igual o superior a seis (6.0). Sin
embargo, la calificacion final se expresara alfabéticamente como AC, acreditada; y AD,
adeudada/no acreditada (Cfr. Art. 79). Esta acreditacion aplica a los requisitos
curriculares para titulacion (Cfr. Art. 50 y 54) y a los programas especiales y de
nivelacion que asi lo definan. Adicionalmente podra aplicar a asignaturas, talleres y
actividades formativas curriculares cuando éstas sean producto de un dictamen de
equivalencia o revalidacién que no cuente con una calificacion numérica expresa, en cuyo
caso no contaran para promedio.

Para el modelo 2010 a 2015:
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a) Acreditacion con calificacion numérica:

Calificaciones de evaluaciones parciales y/o finales.

i. La calificacién de las evaluaciones parciales y/o finales se expresaran con una
escala numérica a partir de cero (0.0) con una cifra decimal, a diez (10).
ii. Las evaluaciones parciales y/o finales no presentadas tendran una calificacion
de cero (0.0).

Calificacion final de la asignatura:

iii. La calificacion final reprobatoria se expresara de forma numeérica con cinco (5.0)
cerrado, aun habiendo obtenido de 5.1 a 5.9.

iv. La calificacion final aprobatoria se expresara con una escala numérica a partir
de seis (6.0) con una cifra decimal, a diez (10).

v. La calificacion final minima aprobatoria es de seis (6.0).

c) Acreditacién por cumplimiento. Esta acreditacion podra tener evaluaciones parciales y
finales de tipo numérico, no necesariamente en una escala de cero (0.0) a diez (10) y
no necesariamente con una calificacién aprobatoria igual o superior a seis (6.0). Sin
embargo, la calificacién final se expresara alfabéticamente como AC, acreditada; y AD,
adeudada/no acreditada (Cfr. Art. 79). Esta acreditacion aplica a los requisitos
curriculares para titulacion (Cfr. Arts. 50 y 54), a los programas especiales y de
nivelacién que asi lo definan, y a los talleres y actividades formativas del Bloque
Electivo Anahuac (Cfr. Art. 45 inciso b). Adicionalmente podra aplicar a asignaturas,
talleres y actividades formativas curriculares cuando éstas sean producto de un dictamen
de equivalencia o revalidacién que no cuente con una calificacidn numérica expresa, en
Cuyo caso no contaran para promedio.

Art. 105. Se entiende por calificacion final la obtenida para una asignatura, taller o actividad
formativa como el resultado de la ponderacion de las evaluaciones parciales y finales, o como
resultado de un examen extraordinario o de suficiencia académica. Es la que se asienta en la
historia académica y en documentos oficiales de certificacion y, cuando es numérica, ademas
se toma en cuenta para la obtencién de promedios.

Art. 106. El alumno que haya aprobado la evaluacién en su conjunto y satisfecho los requisitos
gue correspondan, obtendra los créditos de la asignatura, taller o actividad formativa segun lo
marca el plan de estudios, los cuales seran incorporados a su historia académica.

Art. 107. Para toda asignatura, taller o actividad formativa acreditada por un alumno, debera
especificarse en la documentacion oficial el resultado, conforme a la escala mencionada, con
ndmero, o letra en su caso, asi como la modalidad de acreditacion.

Art. 108. En caso de que el alumno pierda el derecho de acreditar una asignatura, taller o
actividad formativa inscritos, su calificacion final sera de 5.0., o AD, segln corresponda.

Reconocimientos académicos

Art. 109. La Universidad reconoce y premia el esfuerzo académico de alumnos mediante el
reconocimiento publico que frente a la comunidad universitaria se les concede. Las decisiones
para el otorgamiento de los reconocimientos a los que hace referencia este capitulo son
inapelables.

Art. 110. Para otorgar el reconocimiento a la Excelencia Académica se seleccionara del total
de alumnos matriculados por licenciatura al 5% de los estudiantes que obtengan las
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calificaciones mas altas en un periodo escolar determinado. De esta poblacion, la Universidad
otorgara el reconocimiento sélo a los estudiantes que cumplan con todos los requisitos
siguientes:

a) Obtengan un promedio ponderado superior a 9.0 en el tltimo periodo.
b) Hayan cursado como minimo 30 créditos en el periodo escolar.

c) No hayan reprobado ninguna asignatura en el periodo al que corresponde el
reconocimiento.

d) Que todas las asignaturas hayan sido aprobadas en primera oportunidad o por examen
de suficiencia académica.

e) Hayan cursado el periodo, para el cual se otorga el reconocimiento, dentro de la sede
de la Universidad Andhuac en la que estén inscritos.

Art. 111. Mencién honorifica es el reconocimiento que la Universidad otorga a los egresados
que obtengan al menos 9.5 de promedio ponderado total, habiendo acreditado todas sus
asignaturas en primera oportunidad o por suficiencia académica.

Si no hubiera egresados con al menos 9.5 de promedio total, obtendran mencién honorifica
los egresados que obtengan un promedio ponderado final en el rango de 9.0 a 9.4 y estén
dentro del cinco por ciento mas alto de promedio ponderado total del grupo de alumnos que
egresan en ese periodo.

Periodos académicos

Art. 112. Los periodos académicos pueden ser:

a) Académicos ordinarios semestrales. Dependiendo del plan de estudios, cada ciclo anual
se tendran dos periodos semestrales: uno entre los meses de agosto y diciembre, y otro
entre los meses de enero y mayo; cada uno de ellos de quince semanas efectivas de
clases.

b) Académicos intersemestrales. Entre los periodos ordinarios semestrales se programara
un periodo intensivo de cinco semanas de clases.

CAPITULO XII. Requisitos de permanencia

Art. 113. Para que un estudiante continde siendo alumno de la Universidad Anadhuac en la o
las licenciaturas que estd cursando, no debe incurrir en alguna de las causales de baja
(voluntaria, especial, administrativa, académica o disciplinaria), conforme al presente
reglamento.

Baja voluntaria y baja especial

Art. 114. La baja voluntaria del alumno tiene lugar cuando éste desea interrumpir los estudios
de la o las licenciaturas que esta cursando y solicita la baja de todas las asignaturas, talleres
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y/o actividades formativas inscritos, para lo cual lleva a cabo el procedimiento establecido por
el area de Administracion Escolar y paga los créditos correspondientes, como sigue:

a) Si el trdmite de baja se concluye antes de finalizar la sexta semana efectiva de clases
del periodo ordinario, o la primera semana en el caso del periodo intersemestral, no se
contabilizara como una oportunidad utilizada en ninguna de las asignaturas, talleres y/o
actividades formativas en que se haya inscrito.

b) Después de la sexta y hasta la decimotercera semana, inclusive, de clases del periodo
ordinario, se considerard como una oportunidad utilizada sin calificacién en todas y cada
una de las asignaturas, talleres y/o actividades formativas en que se haya inscrito.

c) A partir de la decimocuarta semana no procederan las solicitudes de baja voluntaria.

Art. 115. La baja especial consiste en que un alumno, por causas de fuerza mayor que seran
evaluadas por el Comité Rectoral, y por una sola ocasion durante toda su licenciatura, puede
dar de baja todas las asighaturas, talleres y/o actividades formativas en que se encuentre
inscrito, después de la sexta semana de iniciado el periodo y hasta el Ultimo dia de clases
tratdndose de un periodo ordinario semestral, y después de la tercera semana de iniciado el
periodo y hasta el ultimo dia de clases tratandose de un periodo intersemestral, sin que se le
contabilice como una oportunidad en las asignaturas, talleres y/o actividades formativas que
estaba cursando, siempre y cuando realice el tramite correspondiente en el area de
Administracion Escolar. En este caso, el alumno debera pagar los créditos correspondientes
de las asignaturas, talleres y/o actividades formativas inscritos.

Art. 116. Después de una baja voluntaria o una baja especial, el alumno que desee reiniciar
sus estudios debera realizar el tramite de reinscripcion correspondiente.

Siempre que un alumno se atrase en su plan de estudios, o cambie de plan de estudios,
debera inscribirse al plan vigente mas actualizado.

Art. 117. El alumno que deje de asistir a clases sin efectuar algun tramite de baja, estara
obligado a cubrir las cuotas del periodo completo en el que esté inscrito para poder realizar el
tramite de reinscripcion al periodo siguiente. En cada asignatura, taller o actividad formativa
al que haya dejado de asistir se le asentara la calificacion reprobatoria que corresponda.

Baja académica, administrativa y disciplinaria

Art. 118. Tanto la baja académica como la administrativa y la disciplinaria carecen de costo
para el alumno; sin embargo, todo tramite posterior a la misma exige constancia de no adeudo
con la Universidad, emitida por la Caja de Ingresos.

Art. 119. La baja académica de una licenciatura se aplica a un alumno cuando se ubique en
alguno de los siguientes supuestos:

a) Acumule cuatro 0 mas asignaturas reprobadas al término de un periodo académico
ordinario o intersemestral, a excepcion de lo sefialado en el articulo 120. Las asignaturas
acumuladas pudieron haberse reprobado en periodos anteriores.

b) Agote tres oportunidades para aprobar una asignatura (Cfr. Arts. 80 y 120).

c) No culmine su licenciatura en un maximo de dos veces el tiempo previsto en el mapa
curricular de referencia de la misma, atendiendo al siguiente criterio:

i. Paralicenciaturas de 300 a 360 créditos totales podra concluir en un maximo de
16 periodos semestrales.
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ii. Paralicenciaturas de 361 a 420 créditos totales podra concluir en un maximo de
18 periodos semestrales.

ii.  Para licenciaturas de 421 totales en adelante podra concluir en un maximo de
20 periodos semestrales.

Para la aplicacion de este criterio, contaran todas las asignaturas, talleres y actividades
formativas cursadas que otorgan créditos y se empiezan a contar los periodos de forma
ininterrumpida a partir de la primera inscripcion del alumno al plan de estudios. El Comité
Rectoral podra autorizar un plazo adicional de terminacion, a solicitud del propio alumno.

d) Que, habiendo recibido dispensa académica, en los términos de los articulos 122 y 123,
haya cursado y reprobado el Programa de Complementacion Académica (PCA) (Cfrs.
Art. 163).

Art. 120. Cuando un alumno se ubique en una causal de baja académica al finalizar el periodo
enero — mayo, podrd inscribir y cursar Unicamente las asignaturas que sean causal de baja
académica (Cfr. Art. 119) y que se ofrezcan en el periodo intersemestral inmediato, para con
ello intentar salir de la causal de baja.

Art. 121. La baja académica seréa definitiva en los siguientes supuestos:

a) Siel alumno no obtiene una autorizacién o dispensa para continuar su licenciatura (Cfr.
Arts. 122 y 123).
b) Si el alumno obtiene dispensa para continuar con su licenciatura y habiendo cursado el
Programa de Complementacion Académica, no lo acredita (Cfr. Art. 119d y 163).
c) Si el alumno obtiene dispensa para continuar con su licenciatura e incurre nuevamente
en alguna causal de baja académica, con excepcion de lo sefialado en el articulo 120.

El alumno podra obtener, de acuerdo con los articulos 122 y 123, una sola dispensa para
continuar sus estudios en la misma licenciatura, independientemente de la causal de baja.

Art. 122. El alumno en baja académica por haber acumulado cuatro 0 mas asignaturas
reprobadas, o bien por haber agotado tres oportunidades para aprobar una asignatura,
conforme al articulo 119 a y b, podra solicitar por escrito al Comité Rectoral, por una sola
ocasion, una dispensa académica para continuar con su licenciatura. La resolucion a esta
solicitud sera inapelable.

Art.- 123. Si la dispensa académica le fuese concedida, el alumno debera reinscribirse al
siguiente periodo académico ordinario semestral, cursar y aprobar el Programa de
Complementacion Académica (Cfr. Arts. 162 y 163) y sujetarse a la carga académica
conforme a lo sefialado para cada caso en los articulos 164 y 165 del presente reglamento.

Art. 124. El alumno en baja académica que haya cursado mas del 75% de los créditos de su
licenciatura y que haya obtenido la dispensa académica conforme los articulos 121 al 123 no
estard obligado a cursar el Programa de Complementacion Académica pero si debera salir de
cualquier causal de baja académica (Cfr. Art. 165).

Art. 125. El alumno al que se le haya otorgado dispensa académica tendra un estandar
académico de Dispensa y podréa inscribir hasta 36 créditos en su proximo periodo ordinario
(Cfr. Art. 66).
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Art. 126. La baja académica definitiva impide que el alumno pueda concluir la licenciatura que
cursaba en cualquiera de las sedes de la Universidad Anahuac, pero podra solicitar cambio
de licenciatura conforme al presente reglamento (Cfr. Arts. 27 a 33).

Art. 127. La baja administrativa se aplica cuando el alumno no entrega completa la
documentacién requerida para la integracién de su expediente dentro de los limites de tiempo
establecidos para ello (Cfr. Art. 25); cuando ésta carezca de validez y/o sea apdcrifa; cuando
el alumno no pague su inscripcion; o bien, el alumno no realice el tramite de seleccion de
cursos por dos periodos ordinarios semestrales consecutivos. En todos los casos, el alumno
debera cubrir las colegiaturas devengadas hasta la fecha en que la baja sea efectiva.

Art. 128. Cuando a un alumno se le aplique baja administrativa por falta de documentacion,
no tendra derecho a presentar ninguna evaluacion final ni tendrd derecho a que se le expida
alguna constancia oficial de los estudios realizados en la Universidad.

Si el alumno que caus6 baja administrativa por falta de documentos, los reldne y entrega a la
Universidad, podra inscribirse a la misma licenciatura o a otra (si es admitido por el Comité de
Admisiones) en el periodo siguiente como alumno de nuevo ingreso y sin que se le reconozcan
los resultados obtenidos ni los pagos efectuados en los periodos previos.

Art. 129. La baja administrativa por entregar documentos apécrifos es definitiva para todas
las sedes de la Universidad Anahuac y no es dispensable; las demas bajas administrativas
son de caracter temporal.

Art. 130. La baja disciplinaria es determinada por el Comité Rectoral y puede ser temporal o
definitiva, y surte efecto en todas las sedes de la Universidad Anahuac. El alumno debera
pagar las colegiaturas devengadas hasta el momento en que se determine la baja. La baja
disciplinaria temporal permite al alumno iniciar el proceso de reinscripcion al término de la
misma (Cfr. Cap. XIV).

CAPITULO XIII. Certificacion

Art. 131. El area de Administracion Escolar es la unica dependencia de la Universidad
autorizada para expedir constancias y certificaciones escolares con validez oficial.

Art. 132. El alumno puede, previo pago, solicitar los siguientes documentos:

a) Certificados de estudio parciales y totales expedidos por la Universidad (con validez
oficial).

b) Certificados de estudios parciales y totales expedidos por la Universidad y legalizados
por la Secretaria de Educacion Publica (con validez oficial).

c) Traduccién al idioma inglés de los documentos mencionados en este articulo.

d) Titulos profesionales (con validez oficial).

e) Boleta de calificaciones del periodo. Si es solicitada en el periodo inmediato posterior al
gue fueron cursadas las asignaturas no requerird de pago (sin validez oficial).

f)y Constancias diversas (sin validez oficial).

Art. 133. La Universidad otorgara el titulo profesional cuando el alumno haya aprobado todos
los créditos sefalados en el plan de estudios, haya cubierto los requisitos de egreso (Cfr. Art.
43), haya cumplido todos los requisitos curriculares (Cfr. Art. 51), haya realizado los
procedimientos administrativos que correspondan y no tenga adeudos financieros,
documentales ni de material didactico con la Universidad.

Art. 134 — Art. 145. Derogados.
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CAPITULO XIV. Disposiciones financieras

Art. 146. El solicitante o alumno debera estar al corriente de sus pagos para poder realizar
cualquier tramite académico o administrativo. Los pagos de servicios y de adeudos podran
efectuarse en la caja de la Universidad conforme a los requisitos que ésta exija y en las
instituciones bancarias acreditadas para tal efecto, mediante fichas de pago que pueden ser
impresas desde el portal de servicios de Intranet de la Universidad o por medio de pago
electrénico con las tarjetas autorizadas de crédito, débito o servicio.

Art. 147. Mientras el alumno no formalice su baja voluntaria en el area de Administracion
Escolar, tiene la obligacién de cubrir oportuna e integramente las colegiaturas devengadas
(Cfr. Art.114).

Art. 148. En caso de que el alumno requiera la expedicion de factura a nombre de una
empresa o de persona fisica distinta a él mismo, debera realizar el cambio de datos fiscales
desde el moédulo de facturacién electrénica del portal de servicios de Intranet antes de efectuar
el pago. Asimismo, podra solicitar la factura por los pagos que se efectien en el banco o por
el portal de servicios de Intranet, llevando a cabo el tramite correspondiente. La factura se
expedira en la fecha que corresponda dentro del mes y el ejercicio fiscal de la solicitud, por lo
gue ninguna solicitud se recibira después del mesy el cierre del ejercicio fiscal de que se trate.

Art. 149. Por el solo hecho de inscribirse, el alumno reconoce y acepta que la Universidad no
asume ninguna responsabilidad por el dafio, menoscabo o pérdida que puedan sufrir los
objetos o efectos personales que introduzca a las instalaciones de la institucién. Por lo
anterior, el alumno se hard responsable de cuidar sus propios bienes y acepta que los
introduce al plantel bajo su propio riesgo, deslindando a la institucion de cualquier dafio,
menoscabo o pérdida que pueda presentarse en sus objetos o efectos personales como, entre
otros, joyas, equipos electronicos, computadoras, equipos de comunicacion y de fotografia,
plumas, ropa, obras de arte, dinero en efectivo, valores negociables, automdviles y su
contenido, asi como cualquier otro bien.

Art. 150. Derogado.

Art. 151. El pago efectuado por el alumno para cualquier tramite académico o administrativo
(inscripcion,  reinscripcion, examenes extraordinarios, colegiaturas, expedicion de
documentos, etc.) no obliga a la Universidad a considerar como cumplido el tramite si su
situacion académica o administrativa contraviene las disposiciones del presente reglamento o
del plan de estudios correspondiente o si el alumno no completa el trdmite como es debido.

Pago de inscripcion, reinscripcion y colegiaturas

Art. 152. Para efectos del presente reglamento, se usaran indistintamente los términos pago
de inscripciéon (realizado al ingresar al primer periodo de una licenciatura) y pago de
reinscripcion (realizado para quedar inscrito en periodos posteriores al primero), y ambos
términos tendran igual amplitud y alcance, de forma que lo indicado para cualquiera de ellos
abarcara a los dos.

Todos los alumnos deben realizar su pago de inscripcion cubriendo la cuota correspondiente
dentro de los plazos fijados para ello. En el caso de beca del 100% y/o su renovacion, entregar
la documentacién que avale lo anterior, verificar que haya sido renovada en la caja de la
Universidad y efectuar los pagos correspondientes de las cuotas que no cubren la beca para
poder quedar oficialmente inscritos.
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La cuota de inscripcién no sera objeto de devolucién cuando sea por baja voluntaria, baja
administrativa o baja disciplinaria.

La Universidad ha dispuesto tres importes diversos para la inscripcion conforme al nimero de
créditos que el alumno cursard en el periodo correspondiente:

a) 18 o menos créditos.
by 19 a 35 créditos.
c) 36 0 mas créditos.

Al inicio de cada periodo, los alumnos deben efectuar el pago de inscripcién correspondiente
a 36 o mas créditos y en el momento de determinar su carga académica definitiva se les
bonificar4 en las colegiaturas la diferencia que resulte.

La omision del pago de inscripcion dentro de las fechas sefialadas en el calendario de pagos
impide el registro definitivo del alumno, y como consecuencia, le impide cursar el periodo e
implica la falta de validez de los estudios realizados durante el mismo.

Si el alumno paga la inscripcion fuera del plazo sefialado, deberd cubrir el costo
correspondiente por pago extemporaneo y hacerlo directamente en la caja de la Universidad.

Los pagos de inscripcion podran hacerse en las instituciones bancarias determinadas por la
Universidad mediante las fichas que el alumno puede imprimir desde el portal de servicios de
Intranet, 0 mediante pago directo en linea desde dicho portal, o en la caja de la universidad.
Para poder reinscribirse es indispensable estar libre de adeudos.

Art. 153. Las colegiaturas vencen conforme al calendario de pagos establecido por la
institucion y el alumno debera liquidar el importe correspondiente dentro del plazo sefialado.

Todo pago de colegiatura que se haga después del plazo establecido causara el recargo
correspondiente, mismo que serd acumulativo por periodo vencido y/o fraccion de retraso.
Este recargo continuara en vigor mientras el alumno no erogue o liquide en favor de la
Universidad el importe de las colegiaturas y los recargos generados.

En caso de tener algun adeudo vencido, no se podra llevar a cabo ningun tramite adicional
(académico o administrativo).

En algun caso, si el alumno cubre de forma anticipada sus compromisos de pago, podra contar
con un descuento sobre los mismos, adn no vencidos. El alumno podra consultar en la caja o
en el portal de servicios de Intranet el porcentaje de descuento que aplica de acuerdo con el
pago que esté realizando.

El alumno puede hacer pagos por otros conceptos a los sefialados previamente (cursos,
tramites de administracion escolar y otros) por medio de fichas bancarias que pueden
obtenerse a través del portal de servicios de Intranet. El alumno podré consultar dentro de la
opcion de pagos de colegiatura las opciones y/o servicios disponibles. Para poder hacer
cualquier pago de este tipo debera estar libre de adeudos vencidos.

Art. 154. El costo de los cursos de licenciatura se cubre mediante el pago de una inscripcion
y de cuatro o cinco colegiaturas, en periodos ordinarios semestrales, y dos en periodos
intersemestrales, conforme al costo de los créditos inscritos y al calendario definido por la
Universidad.

Art. 155. El costo de una asignatura acreditada por examen de suficiencia académica sera
equivalente al 30% del costo de los créditos de la asignatura cursada en modalidad ordinaria,
sin incluir costo alguno por inscripcion. El examen de suficiencia académica para alumnos del
Programa de Colocaciéon Avanzada no tendra costo alguno.

Art. 156. El pago de la inscripcién, reinscripcion o colegiaturas no otorga al alumno el derecho
de asistencia a clases, presentacion de evaluaciones parciales y/o finales, ni cualquier otro
servicio académico o administrativo, si no se ha realizado la seleccién de cursos y/o no se
han satisfecho los requisitos académicos exigidos.
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Pago con cheque

Art. 157. Cualquier pago que se realice con cheque se deberd hacer en la modalidad de
cheque cruzado por la cantidad exacta a pagar y a nombre de la sociedad civil operadora de
la sede de la Universidad Andhuac en la que el alumno cursa su licenciatura, anotando al
reverso el nombre del alumno, su nimero de expediente, licenciatura que cursa y namero
telefonico (fijo y/o celular).

Si por cualquier motivo el cheque no es pagado por la institucién bancaria que corresponda
(insuficiencia de fondos, cuenta cancelada, etc.), se generard automaticamente la obligacion
de pagar una indemnizacion del 20% sobre el monto del documento (articulo 193 de la Ley
General de Titulos y Operaciones de Crédito) y el pago se tendra por no hecho, por lo que,
de manera adicional, se acumulara el recargo por este adeudo, segun lo indicado en el articulo
153 de este reglamento. Asimismo, el alumno que tenga un cheque devuelto debera cubrir el
resto de sus pagos durante los doce meses siguientes con cheque certificado.

Los pagos de inscripcion realizados con un cheque que no pueda ser cobrado por la
Universidad, en términos del parrafo anterior, impediran que el alumno seleccione sus cursos,
y en caso de ya haber realizado la seleccion de cursos, se le cancelara sin responsabilidad
para la Universidad.

Devoluciones

Art. 158. Para proceder a cualquier devolucion de un pago efectuado, es indispensable
presentar el original del recibo de pago o su equivalente si fue realizado por medios
electrénicos. Toda devolucion debera tramitarse en la caja de la Universidad, o bien en la
Contraloria o Vicerrectoria de Finanzas y Administracion de la Universidad.

a) Para cursos no impartidos o incompatibilidad de horario o cualquiera otra causa de
fuerza mayor, el alumno deberé solicitar la devolucién correspondiente como maximo
en 30 dias naturales después de la fecha de inicio de cursos, para ser autorizada por
el Comité Rectoral. Si la solicitud de devolucién es procedente, se bonificara el 100%
del monto pagado. Esto aplica tanto para periodos ordinarios semestrales como para
el periodo intersemestral.

b) Al alumno que habiendo realizado alglin pago de inscripcién y/o de colegiaturas y se
le otorgue una beca inferior al 100%, se le bonificara el saldo a su favor en las
colegiaturas que tenga pendientes de liquidar. En el caso de becas del 100%, se le
devolvera la totalidad del monto inscripcién y/o de colegiaturas que hubiese pagado.

c) En el caso de haber realizado cualquier pago por adelantado y el alumno se ubique en
baja académica definitiva (Cfr. Art. 121), se le devolvera el total de los pagos realizados
para el periodo en el cual no se le permitié inscribirse, si la solicitud de devolucién se
presenta durante el primer mes de clases y se entrega el original de los recibos de
pago o su equivalente si fue realizado por medios electrénicos.

Por razones fiscales, después del mes de diciembre, la Universidad no podra hacer ninguna
devolucién por los pagos efectuados durante ese afio.

Fuera de los casos antes referidos, el alumno no tendréa derecho a la devolucién de ningun
pago realizado por inscripciones y/o colegiaturas.
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Programas de ayuda financiera 'y seguro escolar

Art. 159. La Universidad aplicard las disposiciones establecidas por la Secretaria de
Educacién Publica en cuanto al porcentaje de becas a otorgar, a través de programas de
ayuda financiera de conformidad con las normas y procedimientos de Becas, Crédito
Educativo y Crédito Educativo Provisional que al efecto emita para cada ciclo escolar.

Los alumnos deberan cubrir junto con su inscripcion un Seguro de Gastos Médicos. En el caso
de que ya cuenten con un seguro similar podran cubrir la inscripcién descontando el importe
correspondiente. Para quedar exento del pago de este seguro, el alumno debera proporcionar,
a través del portal de servicios de Intranet, la comprobacion que acredite que cuenta con un
seguro al menos similar y vigente. Este procedimiento lo debe hacer antes de realizar la
impresién de la ficha de pago en el banco o antes de realizar el pago en linea mediante dicho
portal.

Los alumnos en intercambio internacional deberan contar con un seguro de gastos médicos
gque cubra enfermedades y accidentes en el extranjero, asi como la repatriacion de sus restos
en caso de fallecimiento.

La Universidad ofrece para alumnos de Licenciatura, como un servicio opcional, el Servicio
de Educacion Garantizada, que consiste en una cobertura de los estudios en caso de
fallecimiento del padre, la madre o tutor responsable de su manutencién. Para poder tener
acceso a este servicio el alumno debera cubrir el costo correspondiente a dicho servicio antes
del vencimiento de la primera colegiatura. Las condiciones que aplican para esta proteccion
se podran consultar en la pagina web de la Universidad.

CAPITULO XV. Programas especiales

Programas de nivelacion y Programa de Desarrollo Universitario

Art. 160. La Universidad podra aplicar evaluaciones de diagndstico de Espafiol y
Matematicas, dependiendo del plan de estudios de la licenciatura a cursar. Los resultados de
estas evaluaciones permitiran definir si el alumno debe participar obligatoriamente en un
programa de nivelaciéon que le asegure un buen desempefio en sus estudios universitarios y
ademas le permita poder cursar las asignaturas que requieran un dominio previo en estas
areas, segun corresponda.

La Universidad podra ofrecer el Programa de Desarrollo Universitario (PDU) para optimizar el
desempefio académico de los alumnos que se encuentren en riesgo de desercion, a partir de
una deteccion temprana, con el fin de evitar que lleguen a la condicion de baja académica. El
programa puede estar integrado por diversas asignaturas, que no forman parte del plan de
estudios de la licenciatura del alumno pero que tienen los contenidos adecuados para lograr
el objetivo deseado. El PDU no otorga créditos académicos y su costo es el correspondiente
a una asignatura de seis créditos.

Los admitidos que sean considerados candidatos al PDU por el Comité de Admisiones,
deberan cursar de manera obligatoria el programa durante el primer periodo que estudien en
la Universidad, a fin de proporcionarles herramientas de apoyo académico para salir de su
condicion de riesgo. Adicionalmente sélo podran cursar las asignaturas de su plan de estudios
gue se le recomienden, en ese mismo periodo.

El alumno que repruebe el PDU quedara con estandar académico Condicionado y estara
obligado a recursarlo hasta que lo apruebe (Cfr. Art. 66).

42



///\\\i\/// X;gi\iagkc\ Compendio Reglamentario Anahuac.
A\

Programa de complementacion académica

Art. 161. La Universidad podra ofrecer el Programa de Complementacién Académica (PCA),
cursos de especializacién, regularizacion, tutorias académicas y en general cualquier ayuda
para mejorar el desempefio académico, evitar la desercién y apoyar a los alumnos con
problemas académicos o0 que presenten alguna situacion especifica que se refleje en su bajo
rendimiento o que les impida concluir en forma satisfactoria sus estudios.

El Programa de Complementacibn Académica puede estar integrado por diversas
asignaturas, que no forman parte del plan de estudios del alumno pero que tienen los
contenidos adecuados para lograr el objetivo deseado. EI PCA no otorga créditos académicos
y su costo es el correspondiente a una asignatura de seis créditos. Dicho programa no forma
parte del plan de estudios del alumno.

Art. 162. Un alumno debe cursar el Programa de Complementacion Académica, en cualquiera
de los siguientes casos:

a) Si ha incurrido en alguna causal de baja académica y a solicitud suya se le ha
concedido una dispensa para continuar en la Universidad (Cfr. Arts. 122 y 123).

b) Si el Comité Rectoral considera que esta en riesgo de baja académica, previo
analisis respectivo de su expediente académico.

La inscripcion al Programa de Complementacién Académica del alumno que se ubigue en
alguno de los supuestos indicados, sera registrada en el Sistema Integral Universitario (SIU).

Art. 163. Al alumno que no acredite el Programa de Complementacion Académica, bajo el
supuesto sefalado en el articulo 162 a, se le aplicara la baja académica que dio origen a la
dispensa y no podra reinscribirse en esa misma licenciatura (Cfr. Arts. 119, 121, 122y 123).

Art. 164. El alumno que haya causado baja académica bajo el supuesto del articulo 119 a, es
decir, que haya acumulado cuatro o mas asignaturas reprobadas, tenga cubierto menos del
75% de créditos de su licenciatura, y haya solicitado y recibido la dispensa académica
respectiva (Cfr. 122 y 123), deberé en el periodo ordinario siguiente, cursar el Programa de
Complementacién Académica e inscribir Gnicamente las asignaturas, talleres y/o actividades
formativas que tenga reprobadas y que la Universidad ofrezca en ese periodo, sin exceder el
méximo de 36 créditos.

El alumno que haya causado baja académica bajo el supuesto del articulo 119 b, es decir,
que haya agotado tres oportunidades para aprobar una asignatura, tenga cubierto menos del
75% de créditos de su licenciatura, y haya solicitado y recibido la dispensa académica
respectiva (Cfr. 122 y 123), debera, en el periodo ordinario siguiente, cursar el Programa de
Complementacién Académica e inscribir y aprobar la asignatura en cuestion; adicionalmente
debera inscribir prioritariamente otras asignaturas, talleres y/o actividades formativas que
tuviera reprobadas y que la Universidad ofrezca en ese periodo; y de no tener otras
asignaturas, talleres y/o actividades formativas reprobadas podra inscribir otras hasta un
méximo de 36 créditos.

Art. 165. El alumno que haya acumulado cuatro o0 més asignaturas reprobadas o que haya
agotado tres oportunidades para aprobar una asignatura, haya cubierto un minimo del 75%
de créditos de su plan de estudios, y haya solicitado y recibido la dispensa académica
respectiva (Cfr. 122 y 123), debera atenerse, segun corresponda, a lo estipulado en el articulo
164, sin estar obligado a cursar el Programa de Complementacién Académica, pero quedando
abierto a cursarlo voluntariamente (Cfr. Art. 124).

43



///\\\i\/// X;gi\iagkc\ Compendio Reglamentario Anahuac.
A\

El alumno podra solicitar, de acuerdo con los articulos 122, 123, 124, 164 y 165, una Unica
dispensa para continuar sus estudios en la misma licenciatura, en funcion de la causal de baja
y del avance de créditos.

Programas de excelencia académicay de liderazgo

Art. 166. La Universidad ofrece programas de excelencia académica y de liderazgo para
proyectar de una manera mas acelerada el desarrollo del potencial y cualidades de los
alumnos. Cada programa cuenta con una normatividad especifica a la cual deben sujetarse
los alumnos que participen en ellos.

Programa de colocacion avanzada

Art. 167. Los alumnos de la Universidad Anadhuac provenientes del Bachillerato Anahuac, que
hayan participado y cumplido los requisitos establecidos en el Programa de Colocacion
Avanzada, podran acreditar por suficiencia académica las asignaturas y/o talleres que la
misma Universidad Anahuac ofrezca, de conformidad al contenido y alcances que este
programa tenga al momento de su aplicacién (Cfr. Art. 103).

Para los alumnos que provengan de otros bachilleratos que hayan establecido convenio
académico con la Universidad Anahuac, con Programas de Colocacion Avanzada similares,
segun sea el caso, se aplicara el mismo criterio.

CAPITULO XVI. De la sociedad de alumnos

Art. 168. Los alumnos de la Universidad podran organizarse con el fin de crear sociedades
estudiantiles por cada licenciatura, o en su caso, por cada Division, Facultad o Escuela. Dichas
sociedades tendran por objetivo fortalecer la participacion de los mismos en los distintos
ambitos del quehacer universitario, respetando la identidad, la mision y los valores de la
Universidad Anahuac, y podran ser reconocidas por la institucion.

Los objetivos de las distintas sociedades de alumnos que se formen seran: organizar, ejecutar
y/o evaluar actividades académicas, sociales, deportivas y en general cualquier otra actividad
que tienda a desarrollar dentro del alumnado un sentido de pertenencia y lazos de solidaridad
dentro de la Universidad, conforme a los lineamientos, normatividad y fines de la propia
institucion.

Los miembros de cada mesa directiva de las sociedades de alumnos responderan de manera
solidaria al desempefio de las funciones propias de ésta.

Art. 169. La sociedad de alumnos que se conforme, de ninguna manera podra perseguir fines
politicos ni podra afiliarse a ninguna organizacién politica o religiosa, ni perseguira fines de
lucro, aunque podra hacerse llegar de fondos necesarios para su mantenimiento y operacion.

Art. 170. Las distintas actividades que realice cualquier sociedad de alumnos se efectuaran
en coordinacion con el director de la Division, Facultad o Escuela correspondiente, con el
departamento de Relaciones Estudiantiles y, en su caso, con el Comité Rectoral.

Art. 171. La mesa directiva que infrinja cualquier aspecto de la normatividad de la Universidad
podra ser desintegrada por el Comité Rectoral.
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CAPITULO XVII. Aplicacién e interpretacion del reglamento del Libro
Primero.

Art. 172. Es facultad del Comité Rectoral y/o la Comisidon de Reglamentos Universitarios de
la Universidad Anahuac resolver sobre los casos extraordinarios no previstos en el presente
reglamento, siempre que no se contravengan las disposiciones del mismo o las que se emitan
para las sedes de la Universidad Andhuac. Las dispensas y excepciones seran tramitadas
conforme al procedimiento interno aprobado para ello.

Art. 173. Las disposiciones del presente reglamento se complementan con los Criterios de
Interpretacién y Aplicaciéon que emitan las instancias normativas y del modelo educativo de
formacion integral de la Universidad Andhuac.

Art. 174. La aplicacion del presente reglamento se realiza en concordancia con el Sistema
Integral Universitario (SIU), y su observancia es responsabilidad de cada sede de la
Universidad Anahuac.

LIBRO SEGUNDO. Reglamento para Alumnos de
Licenciatura Empresarial de la Universidad Anahuac.

CAPITULO I. Disposiciones generales

Art. 1. El presente Reglamento para Alumnos de Licenciatura Empresarial de la Universidad
Andhuac (RALEUA) tiene como objetivo el establecimiento de las normas generales que
regulan la actividad académica de licenciaturas empresariales y las actividades
administrativas derivadas de ésta, asi como las relaciones entre los diversos miembros de la
comunidad universitaria que participan en este nivel de estudios y tipo de programa
académico.

Art. 2. Se consideran estudios de licenciatura empresarial aquellos que se cursan después
de concluir la educacion media superior, cuentan con Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios y tienen por objeto fundamental el desarrollo de conocimientos, actitudes, aptitudes,
habilidades, competencias y métodos de trabajo para el ejercicio de una profesion, a través
de periodos cuatrimestrales, en barras de horarios predefinidas, y con un perfil de ingreso
especifico.

Art. 3. Se aplican a las licenciaturas empresariales las disposiciones de este reglamento y de
manera supletoria y sin que las contradigan, las que se contienen en el reglamento de alumnos
de licenciatura de la Universidad Anahuac y demas reglamentos de la misma.

Art. 4. S6lo pueden inscribirse como alumnos de una licenciatura empresarial, aquellos que
ademas de los requisitos documentales que se indican en el presente reglamento, se
encuentren laborando de manera profesional, en una empresa familiar, negocio propio, o una
empresa nacional o internacional, o sean deportistas profesionales o de alto rendimiento.
Tengan minimo 21 afios de edad. EI Comité de Admisiones podrd admitir en casos
excepcionales, a personas que a su juicio cumplan con el perfil de ingreso.
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CAPITULO Il. Admisiones para alumnos de nuevo ingreso de
licenciatura empresarial

Art. 5. El presente capitulo establece las bases para el proceso de admisién de alumnos a la
Universidad en los programas de licenciatura empresarial y refiere los procedimientos
administrativos que se deben seguir para el cumplimiento de estas disposiciones a los
manuales e instructivos especificos.

Art. 6. Se entiende por admision el proceso que realiza toda persona que aspira a ser alumno
de la Universidad a nivel licenciatura, y que permite a ésta seleccionar a quien, con base en
las disposiciones vigentes, retne las condiciones establecidas para ser considerada como
alumno.

Art. 7. Para efectos del presente reglamento, se entiende por:

a) Prospecto: Toda persona que se encuentra registrada como tal en el Sistema Integral
Universitario (SIU), recibiendo un namero de identificacién personal (ID).

b) Solicitante: Es el prospecto cuya solicitud de admision ha sido registrada en el SIU
para efectuar el proceso de admision institucional.

c) Admitido: Todo solicitante que reciba una resolucion favorable a su solicitud de
admisién, haya pagado o no su inscripcion.

d) No admitido: Todo solicitante que reciba una resolucién no favorable a su solicitud de
admision.

e) Alumno: Admitido que ha pagado su inscripcion o ha hecho efectivo su financiamiento
0 su beca y ha efectuado su proceso de seleccion de cursos.

Art. 8. La Universidad cuenta con una estructura administrativa para llevar a cabo el proceso
de admision que comprende el Comité de Admisiones y las areas de Atencion
Preuniversitaria, Admisiones y Orientacion Vocacional.

Art. 9. El procedimiento de admisién consiste en los siguientes pasos:
a) El solicitante:

i. entrega a la Universidad la solicitud de admision con la documentacion requerida,
conforme al perfil de ingreso de una licenciatura empresarial

ii. paga la cuota correspondiente al proceso de admisién
ii. presenta los examenes de admisiéon

iv. acude a la entrevista personal con el coordinador del programa de estudios
empresarial

v. Si no tiene la edad de 21 afios, se requiere demostrar dos afios de experiencia
laboral

b) Comité de Admisiones emite la resolucion, la cual es inapelable.

¢) El solicitante recibe la comunicacion oficial.
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Art. 10. El solicitante que resulte no admitido en una licenciatura empresarial, no podra
solicitar readmision al mismo programa en cualquiera de las instituciones de la Red de
Universidades Andhuac durante los dos periodos siguientes a la resolucion. Transcurrido ese
plazo, podra realizar por segunda y Ultima ocasién el proceso de admision, cuya resolucion
seré definitiva.

Art. 11. El alumno que haya causado baja académica de un programa de licenciatura
empresarial no podrd ser admitido nuevamente en el mismo. Cuando la baja haya sido
causada por motivos disciplinarios, el alumno no podra inscribirse en ningin programa
académico de licenciatura, empresarial o no, de cualquiera de las instituciones de la Red de
Universidades Anahuac.

Art. 12. Para la licenciatura empresarial: La equivalencia o revalidacién de asignaturas se
realizard conforme a los siguientes criterios:

a) Unicamente se consideraran las asignaturas con calificacion minima de 8.0 o su
equivalente en otra escala de calificaciéon. En caso de haber dos o mas asignaturas
seriadas a equivaler, si la calificacion de la segunda o Ultima asignatura seriada es igual
o superior a 8.0 y de la o las anteriores es aprobatoria, aunque no alcancen 8.0, se
aceptara la equivalencia de todas las asignaturas seriadas con sus respectivas
calificaciones.

b) Que al menos coincidan en el 60% de los contenidos programaticos de las asignaturas
a equivaler y que tengan una carga crediticia u horaria similar equiparable.

c) El maximo que se podra equivaler o revalidar sera el 40% de las asignaturas y créditos
del plan de estudios vigente al que el solicitante desea ingresar. EI Comité Rectoral
podra autorizar un porcentaje mayor, hasta el 80%, Unicamente para planes de estudio
cursados en instituciones de la Red de Universidades Anahuac, instituciones extranjeras
de la Red Internacional de Universidades a la que pertenece, e Instituciones nacionales
y extranjeras con las que se tengan firmados convenios de titulacion conjunta o doble
titulacion. En estos casos el alumno debera cumplir con los requisitos de egreso
sefalados en este reglamento.

d) Si el alumno presenta dos materias cursadas y aprobadas para equivaler por una
asignatura, con contenidos equivalentes superiores al 60%, la calificaciébn que se
asentara en la asignatura a equivaler, sera el promedio de las dos materias aprobadas,
siempre y cuando el promedio de ambas sea igual o superior a 8.0 0 su equivalente en
otra escala de calificacion.

e) Si el alumno proviene de un plan de estudios anual o semestral, las asignaturas cursadas
y aprobadas podran tener equivalencia de acuerdo al dictamen que elabore la autoridad
académica correspondiente.

f) No se podran acreditar por equivalencia o revalidacion de estudios las asignaturas de
estadia empresarial, ni las asignaturas del bloque Anahuac.

Art. 13. La resolucion favorable de admisién a una licenciatura empresarial sera valida para
cualquiera de las instituciones de la Red de Universidades Anahuac que la ofrezca, y tendra
una vigencia de dos periodos ordinarios adicionales a partir del periodo escolar en que fue
emitida.

En caso de que no se formalice la inscripcion a la Universidad en dicho plazo, el interesado
debera reiniciar el proceso de admision como solicitante.

Art. 14. La Universidad se reserva el derecho de admitir, inscribir o reinscribir a cualquier
solicitante o alumno.
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CAPITULO IIl. Alumnos de reingreso y registro oficial del alumno

Art. 15. El reingreso es el proceso que realiza quien, habiendo suspendido sus estudios de
un programa de licenciatura empresarial en la Universidad, ya sea por baja voluntaria o baja
administrativa, desea reincorporarse a la misma en alguna de las instituciones de la Red
Andhuac que la ofrezca. Para el caso de licenciatura empresarial aplican las mismas
disposiciones del presente reglamento.

Del registro oficial del alumno

Art. 16. Para que el alumno quede registrado en forma definitiva en la Universidad y ante la
Secretaria de Educacion Publica, debera, dentro de los plazos establecidos:

a) Pagar a la Universidad la totalidad de su inscripcion, los tramites y los derechos de
incorporacién y de accién social o, en su caso, hacer efectiva su beca o financiamiento.

b) Realizar el proceso de seleccién de cursos en tiempo y forma.

c) Entregar toda la documentacién requerida en el area de Administracion Escolar dentro
del plazo sefialado para ello.

Art. 17. Los solicitantes que procedan de bachilleratos oficiales o incorporados, bien sea a la
Secretaria de Educacion Puablica o a la Universidad Nacional Autbnoma de México u otras
instituciones de educacioén superior, deben entregar la siguiente documentacion:

a) Acta de nacimiento original y dos copias.

b) Constancia de que se encuentra laborando o constancia de ser considerado como
deportista profesional o de alto rendimiento.

c) Certificado de bachillerato original y dos copias.
d) Certificado de secundaria original y dos copias.
e) Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion.

f) Seis fotografias tamafio infantil, formal, en blanco y negro y acabado mate.

Los solicitantes que procedan de preparatorias, bachilleratos, o de instituciones de educacién
superior con incorporacion a una autoridad educativa estatal, deben entregar la
documentacion escolar sefialada, legalizada por el gobierno del Estado donde hayan
concluido tales estudios.

Art. 18. El solicitante extranjero que sea admitido debe acreditar su estancia legal en México
y cumplir con las disposiciones de la autoridad competente para poder registrarse como
alumno. Lo anterior se realiza presentando en el &rea de Administracion Escolar junto con sus
demas documentos, una copia certificada ante notario publico del documento migratorio que
lo autoriza para estudiar en la Universidad Anahuac y en el programa especifico que pretende
cursar, y esta obligado a presentar copias certificadas ante notario publico de los refrendos
gue al mismo se le hagan durante el transcurso de la licenciatura ejecutiva y hasta su
titulacién. El incumplimiento de esta disposicién invalida los estudios efectuados por el alumno
sin responsabilidad para la Universidad.
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Art. 19. El solicitante que haya concluido estudios en el extranjero que correspondan a los
niveles de secundaria, bachillerato, preparatoria, 0 de educacion superior debe entregar los
documentos en que consten dichos estudios debidamente apostillados o legalizados, junto
con la resolucion oficial de revalidacion de estudios correspondiente expedida por la
Secretaria de Educacion Publica.

Art. 20. El alumno que no entregue su documentacion completa antes de la quinta semana
de clases perdera el derecho a acreditar las asignaturas en las cuales estaba inscrito y no
podra presentar examenes finales; sin embargo, esto no se considerard como una de las tres
oportunidades de acreditacion sefialadas en el presente reglamento. Esta situacién no exime
de cubrir las colegiaturas devengadas hasta el momento, y no se tendra derecho a la
devolucién de los pagos realizados.

Art. 21. Todo alumno de licenciatura empresarial debe contar con su credencial oficial vigente,
realizar las renovaciones o refrendos que correspondan y presentarla al ingresar o salir de la
sede de la Universidad Andhuac, al solicitar servicios 0 en cualquier otro momento en que
autoridades de la Universidad Anahuac se lo requiera.

Art. 22. El alumno de un programa de licenciatura empresarial no tiene la facultad de solicitar
cambio a alguna licenciatura que no sea empresarial, ni de cursar simultdneamente una
licenciatura que no sea empresarial, a no ser que cuente con autorizacién expresa del Comité
Rectoral, y en los términos del presente reglamento, pero si podra cursar una segunda
licenciatura.

CAPITULO IV. Segunda licenciatura

Art. 23. Cuando un alumno de la Universidad tenga cubierto el cien por ciento de los créditos
del plan de estudios y pretenda cursar una licenciatura adicional, podra solicitar por escrito al
area de Administracion Escolar la correspondiente autorizacion, siempre y cuando haya
acreditado todos los requisitos curriculares de la licenciatura empresarial previa y haya
cumplido oficialmente con el servicio social correspondiente a la licenciatura empresarial
previa.

Art. 24. Si en las licenciaturas previa y adicional existen asignaturas comunes (mismos
nombre y clave), no sera necesario presentar dictamen de equivalencia de estudios para
asentarlas como acreditadas.

CAPITULO V. De la reinscripcion a la Universidad

Art. 25. Reinscripcion es el proceso que el alumno debe realizar para formalizar su acceso al
siguiente periodo escolar de acuerdo con el plan de estudios que se encuentre cursando, en
el calendario establecido por la Universidad.

Art. 26. SOlo se considera reinscrito al alumno que cumpla con lo siguiente:

a) No haber causado baja académica o disciplinaria.
b) No tener adeudo financiero, documental, ni de material didactico con la Universidad.
¢) Efectuar los pagos por reinscripcion, dentro de los plazos establecidos.

d) Realizar el proceso de seleccion de cursos en el plazo establecido para ello.
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CAPITULO VI. Modelo curricular

Art. 27. El modelo curricular Andhuac esta administrado por créditos. Crédito es la unidad de
valor o puntuaciéon de cada asignatura o actividad académica.

Planes de estudio

Art. 28. De acuerdo al modelo curricular Andhuac para licenciaturas empresariales, el alumno
debe cumplir con los requisitos de ingreso, requisitos de permanencia y cubrir la totalidad de
los créditos de su plan de estudios. Ademas de lo anterior, para efectos de titulacién, deberan
cubrirse los requisitos de egreso correspondientes.

Art. 29. Los alumnos realizaran estadias empresariales obligatorias, cuando sean parte de su
plan de estudios.

Servicio social

Art. 30. Los alumnos de la Universidad Andhuac deben prestar el servicio social como
requisito de titulacion y como complemento de su formacion profesional, exigido por las
disposiciones legales, las normas universitarias y el procedimiento para la acreditacion del
mismo.

Art. 31. El alumno de un programa de licenciatura empresarial, acreditar4 este requisito
mediante los trabajos-practicas finales de las asignaturas designadas para este propésito y
sefaladas en el programa de la misma.

Requisitos curriculares

Art. 32. Los requisitos curriculares son un conjunto de experiencias educativas que se
consideran indispensables para la formacién del profesionista, indicados en el plan de
estudios, siendo necesarios para el avance dentro del plan de estudios y/o para el
otorgamiento del titulo profesional.

CAPITULO VII. Seleccion de cursos

Carga académica

Art. 33. Carga académica es el nimero de créditos inscritos por un alumno en un periodo
escolar. Para asegurar un desempefio adecuado, esta carga debera permitir al alumno
cumplir de manera satisfactoria con los requerimientos académicos. En la licenciatura
empresarial no se aplica el criterio de estandar académico (cfr. Libro Primero, Cap. X).

Art. 34. La carga académica que el alumno cursara debera ser la estipulada en el plan de
estudios, sin posibilidad de adelantar cursos.

Las excepciones a esta norma son competencia de la Direccion de la escuela o facultad,
siempre y cuando el alumno no se encuentre en condicién de baja académica (Art. 69).
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Seleccion de cursos

Art. 35. Antes del inicio de cada periodo cuatrimestral, en la fecha establecida para ello, el
alumno seleccionara personalmente sus cursos a través del SIU (Sistema Integral
Universitario).

Art. 36. La carga académica minima para un periodo escolar cuatrimestral es de 12 créditos
o al nimero de créditos que le resten para concluir el programa académico al que esté inscrito.
La carga académica maxima para un periodo escolar cuatrimestral es de 57 créditos.

La carga normal de cada periodo escolar es de 30 créditos con excepcién del periodo en el
cual se cursa la “Estadia Empresarial”’, donde se podra adicionar esa asignatura. En un
periodo normal podrd adicionar a su carga una asignatura que tenga no acreditada de
periodos anteriores y no podra adelantar asignaturas.

Art. 37. Si un alumno no efectla la seleccion de cursos en las fechas indicadas, podré hacerlo
durante la siguiente semana, supeditado a la disponibilidad del cupo de los grupos y al pago
de trAmite extemporaneo.

Transcurrido ese periodo, si por cualquier causa un alumno que ha realizado el pago de
inscripcion no ha llevado a cabo la seleccién de cursos, no tendra derecho a la devolucién de
dicho pago y se considerara alumno inactivo.

Si el alumno no selecciona cursos por dos periodos ordinarios consecutivos, causara baja
administrativa.

Los alumnos deben respetar la seriacion de asignaturas establecida en el plan de estudios.
Cualquier violacién a la seriacion anulara la inscripcion a la asignatura consecuente.

Art. 38. El alumno podra solicitar la modificacién de su seleccion de cursos en periodos
cuatrimestrales en los siguientes términos y cumpliendo con lo que dispone el articulo 34 de
este reglamento:

a) Alta de asignaturas adicionales, sujeto a la autorizacién correspondiente y al cupo
disponible (cfr. Art 34). So6lo durante la primera semana de clases.

b) Baja de asignaturas, sujeto a la autorizacion correspondiente (cfr. art. 34):

i. Durante la primera semana de clases, sin que esto le cuente como una
oportunidad y sin obligacion de pago de los créditos correspondientes.

ii. Después de la primera semana de clases y antes de concluir la cuarta sin que
esto le cuente como una oportunidad y con obligacion de pago de los créditos
correspondientes.

c) Después de la cuarta semana, Unicamente procede la baja voluntaria de todas las
asignaturas seleccionadas en los términos de este reglamento. (Cfr. Art. 66.)

Art. 39. Para cualquier situacién que amerite una aclaracion en la selecciéon de cursos, el
alumno deberé acudir al area de Administracion Escolar.

CAPITULO VIII. Acreditacion

Art. 40. El alumno est4 obligado académicamente a cumplir con los requisitos del programa
académico al que pertenece, debiéndose sujetar también a los lineamientos que fije la
Universidad.
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Art. 41. Las disposiciones referentes a la titulacion de licenciatura empresarial se establecen
en el Reglamento para la obtencion de Titulos Profesionales, Diplomas de Especialista y
Grados Académicos.

Acreditacion del aprendizaje

Acreditacion es el proceso por el cual un alumno cumple con las actividades educativas y
criterios de evaluacion de las asignaturas.

Art. 42. La acreditacion de una asignatura se consigue al lograr los objetivos de aprendizaje
y satisfacer los requerimientos de la misma, obteniendo asi los créditos correspondientes.

Art. 43. Para la acreditacion existen tres formas distintas, que se indican a continuacion:

a) Ordinaria. Cuando se cursa una asignatura y su calificacion final es aprobatoria.

b) Equivalencia, cuando un alumno proviene de una Institucion de Educacién Superior
nacional.

c) Revalidacion, si los estudios que pretende hacer validos para acreditar asignaturas
provienen de Instituciones de Educacidén Superior en el extranjero.

El alumno dispone de hasta tres oportunidades para acreditar cada asignatura.

Art. 44. Los alumnos s6lo pueden asistir a las clases de los cursos en los que se encuentren
inscritos. La asistencia a otros cursos carece de validez oficial. No se permite asistir con
caracter de oyente.

Evaluacion del aprendizaje

Art. 45. Se entiende por evaluacion del aprendizaje del alumno la valoracién de los
conocimientos, habilidades y aptitudes adquiridas durante el curso, tomando en cuenta su
desempenio a lo largo del periodo y con base en los criterios y modalidades establecidas en
el presente reglamento.

Art. 46. La evaluacion del aprendizaje en cada asignatura se efectia a través de al menos
una evaluacion parcial y una evaluacion final, gue comprenda tanto los objetivos generales de
la asignatura como sus contenidos.

Las evaluaciones parciales comprenden el 60% de la calificacion final del curso. La evaluacion
final comprende el 40% de la calificacién final del curso.

Los alumnos de una licenciatura empresarial deben presentar la evaluacion final de todas sus
asignaturas para acreditarlas, no siendo permitido exentar tal evaluacion final.

Art. 47. El alumno que no presente alguna evaluacién parcial tendra cero en esa modalidad y
contara para efectos de promedio.

El alumno que no asista a alguna de las evaluaciones finales tendra cero en esa modalidad y
su calificacion final sera 5.0 (cinco).

Art. 48. Es responsabilidad del alumno consultar los resultados de las evaluaciones parciales
publicados en el SIU y, en su caso, hacer oportunamente las aclaraciones.

Art. 49. El alumno contara con dos dias habiles a partir de cada notificacion de resultados de
las evaluaciones parciales y finales para solicitar a la escuela o facultad, la revision, adicién o
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correccion de una calificacion obtenida. De no hacerlo en el lapso sefialado, se considerara
aceptada la calificacion.

Art. 50. El alumno solo tiene derecho a presentar evaluacion final de cada asignatura cuando
haya cubierto los requisitos académicos y de asistencia minima establecidos por el profesor
y asentados en el Programa Magisterial de la Asignatura, de acuerdo con la Vicerrectoria
Académica, o en su defecto con la Direccion o Coordinacién General Académica, y no tenga
adeudos en caja o de entrega de documentos.

Art. 51. Todas las evaluaciones finales y los examenes departamentales se programaran
segun el calendario escolar vigente, dentro de los horarios oficiales de funcionamiento
académico y se efectuaran obligatoriamente en los recintos escolares de la Universidad en
los dias, horas y salones reportados por la escuela o facultad al area de Administracion
Escolar. La Universidad no reconocera las evaluaciones que se lleven a cabo fuera de los
recintos escolares o fuera de los horarios establecidos.

Art. 52. El alumno debe presentarse en el lugar y dentro del horario establecido para cualquier
evaluacién; se le permitira iniciar la evaluacién en cualquier momento dentro del horario
establecido para la evaluacién, siempre y cuando ningun estudiante haya abandonado
previamente dicho lugar.

Art. 53. Para poder retirarse del lugar de la evaluacién, el alumno deberd entregar
previamente el examen el cual se considerard como concluido.

Art. 54. Cuando un alumno, por causa grave, fortuita, de fuerza mayor, y no administrativa,
se encuentre impedido para asistir a cualquier evaluacion final debera notificarlo de inmediato
a la direccién de la Division, Escuela o Facultad y entregar por escrito la comprobacion,
sujetdndose al procedimiento de autorizacién establecido para estos casos.

Art. 55. Como resultado de la evaluacion del aprendizaje, el alumno obtendra una calificacion
final en cada asignatura.

Art. 56. La calificacion final del curso no es susceptible de renuncia por ningin motivo.
Art. 57. Las licenciaturas empresariales no aplican examenes extraordinarios.

Art. 58. En el modelo curricular existen dos tipos de promedio, los cuales pueden ser totales
(si abarcan todas las asignaturas cursadas) o parciales (si comprenden sélo las asignaturas
cursadas en cierto periodo):

a) Promedio aritmético: Se calcula tomando en cuenta la Ultima calificacion que se tiene
en las asignaturas cursadas. Es resultado de la suma de las calificaciones obtenidas
dividido entre el nUmero de asignaturas. Este promedio se utiliza principalmente para
certificacion.

b) Promedio ponderado: Se calcula considerando la ultima calificacién obtenida en las
asignaturas cursadas y el numero de créditos de cada una de ellas. Es resultado de la
multiplicacién de la dltima calificacion de cada asignatura por los créditos de la misma
sumando los resultados. Esta suma se divide entre la suma de los créditos de todas
las asignaturas consideradas. El promedio se usa para la renovacion de becas, y para
distinciones académicas.

Sistema general de calificaciones

Art. 59. Para la acreditacion, en la Universidad el sistema general de calificaciones es el
siguiente:

a) Calificaciones de evaluaciones parciales y de evaluacion final.
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i. La calificacion parcial se expresara en una escala humérica de cero (0.0) con
una cifra decimal, a diez (10).

ii. Laevaluacion parcial no presentada tendra una calificacion de cero (0.0).
b) Calificacion final.

i. La calificacién final se expresard en una escala numérica de cinco (5.0) con
una cifra decimal como asignatura reprobada, y de seis (6.0) con una cifra
decimal a diez (10), como calificacion aprobatoria.

ii.  La calificacion final minima aprobatoria es de seis (6.0).

Art. 60. Se entiende por calificacion final la obtenida para una asignatura como resultado de
la ponderacion de la evaluacion parcial y final, como satisfaccibn de la modalidad de
cumplimiento, es la que se asienta en la historia académica y en documentos oficiales de
certificacion y, cuando es numérica, es la que se toma en cuenta para la obtencion de
promedios.

Art. 61. El alumno que haya aprobado la evaluacién y satisfecho los requisitos que
correspondan, obtendra los créditos de la asignatura segun lo marca el plan de estudios, los
cuales seran incorporados a su historia académica.

Para toda asignatura o actividad académica acreditada por un alumno, debera especificarse
en la documentacion oficial el resultado, conforme a la escala mencionada con nimero, o letra
en su caso, asi como la modalidad de acreditacion.

Art. 62. En caso de que el alumno pierda su derecho de acreditacion su calificacién final sera
de 5.0 (cinco).

Reconocimientos académicos

Art. 63. La Universidad reconoce y premia el esfuerzo académico de alumnos mediante el
reconocimiento publico que frente a la comunidad universitaria se les concede. Para las
licenciaturas empresariales se aplicard el capitulo correspondiente del Reglamento para
Alumnos de Licenciatura de la Universidad Andhuac.

Periodos académicos

Art. 64. Los periodos académicos de una licenciatura empresarial son cuatrimestrales. Tres
por afio lectivo, con una duracién de 13 semanas, y una semana adicional como periodo de
examenes finales.

CAPITULO IX. De los requisitos de permanencia

Art. 65. Para que un estudiante continie como alumno de la Red de Universidades Andhuac
en la licenciatura empresarial que ha venido cursando, no debe incurrir en alguna de las
causales de baja de la carrera (voluntaria, especial, administrativa, académica o disciplinaria),
conforme al presente reglamento.
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Baja voluntaria y baja especial

Art. 66. La baja voluntaria del alumno tiene lugar cuando éste solicita la baja de las
asignaturas inscritas, para lo cual lleva a cabo el procedimiento establecido en Administracién
Escolar y paga los adeudos devengados a la fecha en que se solicita la baja.

a) Si el tramite de baja se concluye antes de finalizar la cuarta semana efectiva de clases
del cuatrimestre, no se contabilizar4 como una oportunidad utilizada en ninguna de las
asignaturas en que se habia inscrito.

b) Después de la cuarta y hasta la décimo primera semana de clases inclusive, en el
periodo cuatrimestral, se considerara como una oportunidad empleada sin calificacion
en todas las asignaturas inscritas.

c) A partir de la décimo segunda semana se asignara calificacion reprobatoria de 5.0
(cinco) a cada asignatura que se dé de baja, sin perjuicio de lo que indica el articulo
siguiente.

La baja especial consiste en que un alumno, excepcionalmente y por una sola ocasiéon durante
toda su licenciatura, puede dar de baja todas las asignaturas en que se encuentre inscrito,
después de la cuarta semana de iniciado el cuatrimestre y hasta el ultimo dia de clases, sin
gue se le contabilice como una oportunidad en las asignaturas que estaba cursando, siempre
y cuando realice el tramite correspondiente en el area de Administracion Escolar. En este
caso, el alumno debera pagar las cuotas devengadas hasta el momento en que haya tramitado
su baja en la Caja de Ingresos.

Art. 67. Después de una baja voluntaria, el alumno que desee reiniciar sus estudios debera
realizar el tramite de reinscripcion en la institucion de la RUA en la cual continuard sus
estudios.

El alumno que deje de asistir a clases sin efectuar algun tramite de baja, estara obligado a
cubrir las cuotas del periodo completo para poder realizar el tramite de reinscripcion.

Bajas académica, administrativa y disciplinaria

Art. 68. En las bajas académica, administrativa o disciplinaria, el alumno no debe pagar por
dicha gestion; sin embargo, todo tramite posterior a la misma exige constancia de no adeudo
con la Universidad, emitida por la Caja de Ingresos.

Art. 69. La baja académica de una licenciatura empresarial se aplica a un alumno cuando se
ubigue en alguno de los siguientes supuestos:

a) Acumule cuatro o mas asignaturas reprobadas al término de un periodo académico
cuatrimestral, es decir, las asignaturas pudieron haberse reprobado en periodos
anteriores.

b) Agote tres oportunidades para aprobar una asignatura. Si la asignatura es del area de
Humanidades y comun a todas las licenciaturas, el alumno sera dado de baja de la
Red de Universidades Anahuac de manera definitiva.

Siempre que un alumno se atrase en su plan de estudios, o cambie de plan de estudios,
debera inscribirse al plan vigente mas actualizado.
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Art. 70. El alumno al que se le haya determinado baja académica conforme al articulo anterior,
puede:

a) Solicitar una primera dispensa académica al Comité Rectoral en el formato
establecido. Sidicha dispensa le fuese concedida, el alumno no podra cursar ninguna
otra asignatura hasta haber aprobado al menos tres de las asignaturas reprobadas o,
en su caso, la asignatura reprobada en tres oportunidades.

b) Solicitar una segunda dispensa académica al Comité Rectoral en el formato
establecido. Si dicha dispensa le fuese concedida, el alumno no podra cursar ninguna
otra asignatura hasta haber aprobado al menos tres de las asignaturas reprobadas o,
en su caso, la asignatura reprobada en tres oportunidades.

Art. 71. El alumno al que se le haya determinado baja académica y haya acreditado un minimo
de 75% de créditos de la licenciatura, podra solicitar dispensa especial al Comité Rectoral,
por Unica ocasion, y si dicha dispensa le fuese concedida, el alumno debera inscribir las
asignaturas reprobadas que le sea posible o la asignatura reprobada en su tercera
oportunidad, asi como la carga extra permitida de acuerdo con los lineamientos de este
reglamento.

El alumno de licenciatura cuatrimestral no estd sujeto a cursar programas de
complementacion académica, de nivelacion o programas especiales que la universidad
ofrezca.

Art. 72. La baja académica definitiva impide que el alumno pueda concluir la licenciatura
empresarial que cursaba en cualquiera de las instituciones de la Red de Universidades
Anahuac.

Art. 73. La baja administrativa se aplica cuando el alumno no completa la documentacion
requerida para la integracion de su expediente dentro de los limites de tiempo establecidos
para ello o ésta carezca de validez, o cuando un alumno no pague su inscripcion, o bien, el
alumno no realice el tramite de seleccion de cursos por dos periodos ordinarios consecutivos.

En su caso, el alumno debera cubrir las colegiaturas devengadas hasta la fecha en que la
baja sea efectiva.

Art. 74. Cuando a un alumno se le aplique baja administrativa por falta de documentacion, no
tendra derecho a ninguna constancia oficial de los estudios realizados en la Universidad.

Art. 75. La baja administrativa por entregar documentos falsos es definitiva y no dispensable;
las demas bajas administrativas son de caracter temporal.

Art. 76. La baja disciplinaria es determinada por el Comité Rectoral y puede ser temporal o
definitiva. Se reitera que la reincidencia en deshonestidad académica, implica la baja definitiva
de la Red de Universidades Anahuac, de manera automatica. El alumno debera pagar las
colegiaturas devengadas hasta el momento en que se determine la baja. La baja disciplinaria
temporal permite al alumno iniciar el proceso de reinscripciéon al término de la misma.

CAPITULO Xx. Certificacién

Art. 77. El &rea de Administracion Escolar (Servicios Escolares) es la Unica dependencia de
la Universidad autorizada para expedir constancias y certificaciones escolares con validez
oficial.

Art. 78. El alumno puede, previo pago, solicitar los siguientes documentos:
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a) Certificados de estudio parciales y totales expedidos por la Universidad. (Con validez
oficial.)

b) Certificados de estudios parciales y totales expedidos por la Universidad y legalizados
por la Secretaria de Educacion Publica. (Con validez oficial.)

c) Traduccion al idioma inglés de los documentos mencionados en este articulo.
d) Titulos profesionales. (Con validez oficial.)

e) Boleta de calificaciones del periodo. Si es solicitada en el periodo inmediato posterior
al que fueron cursadas las asignaturas no requerira de pago. (Sin validez oficial.)

f) Constancias diversas. (Sin validez oficial.)

Art. 79. La Universidad otorgara el titulo profesional cuando el alumno haya aprobado todas
las asignaturas y créditos sefialados en el plan de estudios, haya cumplido todos los requisitos
curriculares, haya realizado los procedimientos administrativos y no tenga adeudos con la
Universidad.

Art. 80. Derogado.

Becas, Crédito Educativo y Crédito Educativo Provisional

Art. 81. Las disposiciones generales sobre el otorgamiento o renovaciéon de becas y crédito
educativo estdn contenidas en el Libro Primero y demds disposiciones que emita la
Universidad Anahuac. El proceso de validacién de becas sera previo al inicio de cada periodo
ordinario.

CAPITULO XI. Disposiciones Financieras

Art. 82. El solicitante o alumno debera estar al corriente de sus pagos para poder realizar
cualquier tramite académico o administrativo. Los pagos de servicios y de adeudos podran
efectuarse en la Caja de la Universidad conforme a los requisitos que ésta exija y en las
instituciones bancarias acreditadas para tal efecto mediante fichas de pago que pueden ser
impresas desde la intranet de la Universidad o por medio de pago electrénico con las tarjetas
autorizadas de crédito, débito o servicio.

Art. 83. Mientras el alumno no formalice su baja voluntaria en la Direccion de Administraciéon
Escolar (Servicios Escolares) tiene la obligacion de cubrir oportuna e integramente las
colegiaturas devengadas.

Art. 84. En caso de que el alumno requiera la expedicion de factura a nombre de una empresa
o de persona fisica distinta a él mismo, debera solicitarlo asi en la caja de ingresos antes de
efectuar el pago y cubrir los requisitos que establezcan las disposiciones fiscales vigentes.
Asimismo, podra solicitar la factura por los pagos que se efectien en el banco o por web,
llevando a cabo el trdmite correspondiente dentro del mismo mes en que realiz6 el pago.

Art. 85. Por el solo hecho de inscribirse, el alumno reconoce y acepta que la Universidad no
asume ninguna responsabilidad por el dafio, menoscabo o pérdida que puedan sufrir los
objetos o efectos personales que introduzca a las instalaciones de la institucion. Por lo
anterior, el alumno se hara responsable de cuidar sus propios bienes y acepta que los
introduce al plantel con su propio riesgo y cuenta, deslindando a la institucién de cualquier
dafio, menoscabo o pérdida que pueda presentarse en sus objetos o efectos personales
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como, joyas, equipos electrénicos, computadoras, equipo de comunicacion y de fotografia,
plumas, ropa, obras de arte, dinero en efectivo y valores negociables.

Art. 86. La Universidad no se responsabiliza de las actividades extra escolares que
desarrollen los alumnos de la institucién, por lo que queda exenta de toda responsabilidad
ajena al ambito estrictamente académico o administrativo y no respondera de la conducta o
actividades extraescolares que realice cualquier persona vinculada a la Universidad. El
Comité Rectoral se reserva el derecho de sancionar en tiempo y forma al alumno que
contravenga esta disposicion y ponga en riesgo la imagen de la Universidad, de algun otro
miembro de la Red de Universidades Anahuac, o de la red misma, y/o contradiga los valores
y la mision de la Universidad.

Art. 87. El pago efectuado por el alumno para cualquier tramite académico o administrativo
(inscripcién, reinscripcién, expedicion de documentos, etc.) no obliga a la Universidad a
considerar como cumplido el tramite si su situacion académica o administrativa contraviene
las disposiciones del reglamento general de la Red de Universidades Andhuac o del plan de
estudios correspondiente, y si el alumno no completa el trdmite como es debido.

Pago de inscripcién, reinscripcién y colegiaturas.

Art. 88. Para efectos del reglamento general de la Red de Universidades Andhuac, se usaran
indistintamente los términos pago de inscripcion (realizado al ingresar a una licenciatura) y
pago de reinscripcion (realizado para quedar inscrito en periodos posteriores al primero) y
ambos términos, tendran igual amplitud y alcance, de forma que lo indicado para cualquier de
ellos abarcara a los dos.

Art. 89. Todos los alumnos deben formalizar su inscripcion mediante el pago de la cuota
correspondiente dentro de los plazos fijados para ello; o bien, en el caso de renovacion de
beca del 100% verificar que haya sido renovada en la Caja de Ingresos de la Universidad y
efectuar los pagos correspondientes de las cuotas que no cubren la beca para poder quedar
oficialmente inscritos.

Art. 90. La cuota de inscripcion no sera objeto de devolucion cuando sea por baja voluntaria,
baja administrativa o baja disciplinaria.

Art. 91. La omisién de este tramite, dentro de las fechas sefialadas en el calendario de pagos,
impide el registro definitivo del alumno, y como consecuencia, la falta de validez de los
estudios realizados durante el periodo.

Art. 92. Los pagos de reinscripcion podran hacerse en las instituciones bancarias
determinadas por la Universidad mediante las fichas que para tal fin se emitan,
exclusivamente a los alumnos que no tengan adeudos, o las fichas que el alumno pueda
imprimir de modo directo del sistema, en la caja de ingresos, o por web con tarjeta de crédito.

Art. 93. Para poder reinscribirse es necesario estar libre de adeudos.

Art. 94. Si el alumno paga la inscripcion fuera del plazo sefialado, debera cubrir el costo
correspondiente por inscripcion extemporanea, y hacerlo directamente en la caja de ingresos
con cheque certificado o de caja, o con tarjeta de crédito o débito.

Art. 95. Las colegiaturas vencen el primer dia de cada mes y el alumno debera liquidar el
importe correspondiente dentro del plazo sefialado en el calendario de pagos.

Art. 96. Todo pago de colegiatura que se haga después del plazo causara el recargo
correspondiente que sera acumulativo por periodo vencido y/o fraccién de retraso.
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Art. 97. Este recargo se causaray continuara en vigor, mientras el alumno no erogue o liquide
a favor de la Universidad el importe de las colegiaturas, por medio de un cheque girado a favor
de la institucién o de un pago inmediato con tarjeta bancaria de crédito o débito.

Art. 98. En caso de tener algin adeudo vencido, no se podrd llevar a cabo ningin tramite
adicional (académico o administrativo) mientras el alumno no se ponga al corriente de sus
pagos.

Art. 99. Pagos de otros servicios. La Universidad ofrece el servicio de hacer otro tipo de
pagos (cursos, servicios escolares, etc.) por medio de fichas bancarias obteniendo las fichas
de pago a través de la Intranet o haciendo su pago por WEB. EIl alumno podra consultar
dentro de la opcién de pagos de colegiatura las opciones y/o servicios disponibles. Para poder
hacer cualquier pago de este tipo debera estar libre de adeudos vencidos.

Art. 100. El costo de los cursos de la licenciatura empresarial, se cubren mediante el pago de
una inscripcién y de tres colegiaturas mensuales, conforme a las materias inscritas y al
calendario de la Universidad.

Art. 101. El pago de inscripcion, reinscripcion o colegiaturas no otorga al alumno el derecho
de asistencia a clases, presentacion de examenes ni cualquier otro servicio académico o
administrativo, si no se ha realizado la seleccion de cursos y satisfecho los requisitos
académicos exigidos.

Pago con cheque

Art. 102. Los pagos con cheque se haran en la modalidad de cheque cruzado por la cantidad
exacta a pagar y a nombre de la sociedad civil operadora de la Universidad, anotando al
reverso el nombre del alumno, su nimero de expediente, licenciatura que cursar y niamero
telefénico.

Art. 103. Los pagos extemporaneos o los que sean por un importe mayor al de dos
colegiaturas deberan hacerse, ademas, mediante cheque certificado o mediante pago de
tarjeta de crédito o de débito.

Art. 104. Si por cualquier motivo el cheque no es pagado por la institucién bancaria que
corresponda, se generara automaticamente la obligacién de pagar una indemnizacién del 20%
sobre el monto del documento (articulo 193 Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito)
y el pago se tendra por no hecho, por lo que, de manera adicional. Asimismo, el alumno que
tenga un cheque devuelto debera cubrir el resto de sus pagos durante los doce meses
siguientes con cheque certificado.

Art. 105. No se considerardan como validos los pagos que se hayan efectuado con cheque
que no pueda ser cobrado por la Universidad por cualquier causa (insuficiencia de fondos,
cuenta cancelada, etcétera).

Art. 106. Los pagos de inscripcion realizados con un cheque que no pueda ser cobrado por
la Universidad, impediran que el alumno seleccione sus cursos y en caso de haberlos ya
realizado estos se invalidaran.

Devoluciones

Art. 107. Toda devolucion debera tramitarse en la Caja de Ingresos de la Universidad, o bien
en la Contraloria o Vicerrectoria Administrativa de la Universidad.
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Art. 108. Sélo procede la devolucién en las bajas académicas. Se devolvera el total de los
pagos realizados para el periodo en el cual no se permitié inscribirse, si la solicitud de
devolucién se presenta durante el primer mes de clases.

Art. 109. Una vez otorgada una beca inferior al 100%, se le bonificara al alumno el saldo a su
favor en las colegiaturas que tenga pendientes de liquidar. En el caso de becas del 100%, se
devolverd la totalidad del monto de colegiaturas o pago de inscripcion que se hubiese pagado.

Art. 110. Si la solicitud de devolucion es procedente (curso no impartido o incompatibilidad de
horario), se devolvera el 100% del monto pagado.

Art. 111. Por razones fiscales, después del mes de diciembre, la Universidad no podré hacer
ninguna devolucion por los pagos efectuados durante ese afo.

Art. 112. Fuera de los casos antes referidos, el alumno no tendra derecho a la devolucion de
ningun pago realizado por inscripciones o colegiaturas.

CAPITULO XII. Aplicacion e interpretacion del Reglamento para
Alumnos de Licenciaturas Empresariales.

Art. 113. Es facultad del Comité Rectoral de la Universidad, resolver sobre los casos
extraordinarios no previstos en el presente reglamento, siempre que no contravengan las
disposiciones del mismo o las que se emitan para las instituciones de la Red de Universidades
Anahuac.

Las disposiciones del presente reglamento se complementan con los Criterios de
Interpretacién y Aplicacibn que emitan las instancias normativas y de modelo de la
Universidad Anahuac.

Art. 114. La aplicacién del presente reglamento se realiza en concordancia con el SIU, y su
observancia es responsabilidad de cada institucién. Las dispensas y excepciones seran
tramitadas conforme al procedimiento interno aprobado para la RUA (oficina de la Red de
Universidades Anahuac).

Transitorios

PRIMERO. Las disposiciones referentes a la titulacion de las licenciaturas empresariales,
movilidad, transferencia e intercambios, se establecen en los Reglamentos correspondientes.
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LIBRO TERCERO. Reglamento para Alumnos de
Posgrado de la Universidad Anahuac.

CAPITULO I. Programas académicos

Art. 1. Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

a) Programa Académico al conjunto sistematizado de experiencias de aprendizaje
orientado a la formacion académica para la obtencion de un Titulo profesional, diploma
de especialista o grado académico.

b) Plan de Estudios al documento oficial de un Programa Académico en el que se
relacionan las asignaturas o unidades de aprendizaje obligatorias y optativas o
electivas; tedricas, practicas o teorico-practicas, que debe cursar el estudiante y en
donde se establecen los requisitos curriculares.

c) Crédito a la unidad de valor de cada asignatura o unidad de aprendizaje que se
computa de acuerdo a las horas de trabajo académico (tedrico o practico) y se expresa
numéricamente conforme a la legislacién universitaria vigente.

Art. 2. Se consideran estudios de posgrado los programas de especialidad, especialidad
médica, maestria y doctorado que se realizan después de los estudios de licenciatura y tienen
como finalidad la formacién de académicos y profesionales del mas alto nivel, que por su
preparacion humanista se comprometan con el auténtico desarrollo del ser humano y de la
sociedad.

Art. 3. Las especialidades médicas, por su naturaleza, duracion y tiempo de dedicacion que
requieren, se consideran para efectos académicos, equivalentes a los programas de maestria.

Art. 4. Los programas de posgrado tienen como propdsito:

a) En los de especialidad: complementar la formacién de los individuos, capacitandolos
en la aplicacion de conocimientos para la solucién de problemas concretos del campo
profesional.

b) En los de maestria: ampliar la formacién de los individuos en un campo especifico del
conocimiento, a fin de elevar su nivel de competitividad en el mercado laboral;
desarrollar su capacidad para el andlisis y la solucion de problemas con base en
metodologias sélidas; profundizar en la adquisicién, generacién y divulgacion de
conocimientos, de tal forma que estén mejor capacitados para asumir posiciones de
mayor responsabilidad e influencia en el campo profesional, cientifico o educativo.

c) Enlos de doctorado: formar individuos que tengan un alto grado de profundizacién en
una determinada area del conocimiento, capaces de difundir el saber propio de la
disciplina a través de la docencia, asi como de generar nuevos conocimientos, por
medio del disefio y la realizaciébn de proyectos de investigacién independientes y
originales, elaborados con el rigor de la metodologia cientifica y que contribuyan al
progreso de la disciplina.

Art. 5. Los programas académicos de posgrado tienen los siguientes créditos:

a) Para la especialidad, un minimo de 45 créditos.
b) Parala maestria, un minimo de 75 créditos.
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c) Para el doctorado, un minimo de 150 créditos.

Art. 6. El ciclo escolar regular de los programas académicos puede ser anual, semestral,
cuatrimestral o trimestral, con una duracion minima de 30, 15, 13 y 11 semanas,
respectivamente, que incluye la evaluacién del aprendizaje.

En los cursos impartidos en forma intensiva se respetan el nimero de horas sefialadas en el
plan de estudios y los requisitos de acreditacion exigidos.

Art. 7. La Universidad Andhuac otorgara el diploma de especialista, o el grado académico de
maestro o doctor, a las personas que hayan concluido el plan de estudios correspondiente y
cumplido con los requisitos de egreso que se establecen en los respectivos programas y
reglamentos.

CAPITULO IIl. Alumnos de nuevo ingreso al posgrado

Art. 8. Se considera que un aspirante llega a ser alumno de posgrado de la Universidad
cuando ha cubierto satisfactoriamente el proceso de admision y ha sido aceptado por la
Institucion.

Para quedar registrado en la Universidad y ante la SEP, debe, dentro de los plazos
establecidos:

a) Entregar toda la documentacion requerida.

b) Cubrir el pago correspondiente o hacer efectiva su beca o financiamiento en la Caja
de Ingresos de la Universidad.

c) Realizar la Seleccion de Cursos.

d) Obtener la credencial que lo acredita como estudiante.

Art. 9. Si el aspirante tiene nacionalidad extranjera o estudios en el extranjero, debera:

a) Sitiene nacionalidad extranjera, acreditar su estancia legal en el pais, presentando en
la Coordinacion Escolar de Posgrado copia fotostatica certificada por notario, del
documento migratorio que lo autoriza para estudiar el programa en el que ha sido
admitido en la Universidad; asimismo, esta obligado a presentar los refrendos que al
mismo se le hagan, desde su primera inscripcion hasta el momento de la obtencion
del diploma de especialista o grado académico. El incumplimiento de esta disposicion
invalida los estudios efectuados por el alumno.

b) Si tiene estudios en el extranjero, entregar apostillada o legalizada y, en su caso,
acompafiada de una traducciéon oficial, toda la documentaciéon requerida para el
ingreso a cualquier programa de Posgrado, acompafiada del Dictamen de
Equivalencia expedido por la SEP o de la Opinién Técnica, en su caso.

Art. 10. El candidato a ingresar en los programas de posgrado de la Universidad, mediante la
revalidacion o equivalencia de los estudios realizados en la Universidad o en otras
universidades del pais o del extranjero, se atendra a las disposiciones del Comité de
Admisiones de posgrado en cuanto al promedio requerido y al minimo y maximo de
asignaturas que, en su caso, se le acreditaran.

En caso de ser aceptado, el alumno inscribir4 las asignaturas conforme al dictamen de
revalidacion o equivalencia emitido y debera realizar el tramite correspondiente en la SEP y
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entregar posteriormente en la Coordinacion Escolar de Posgrado el documento oficial que
formaliza el dictamen.

Art. 11. Para ingresar a los programas de especialidad y maestria, se requiere entregar a la
Coordinaciéon Escolar de Posgrado los siguientes documentos:

a) Acta de Nacimiento original y copia fotostética.

b) Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).

c) Copia certificada por notario o cotejada con el original por el &rea respectiva del Titulo
de una licenciatura indicada como antecedente en el Plan de Estudios de Posgrado
que desee cursar, avalado por una institucion de educacion superior del Estado o de
sus organismos descentralizados, por instituciones particulares con autorizacion y
reconocimiento de validez oficial de estudios, o por alguna institucion extranjera con la
revalidacion oficial correspondiente o su equivalente.

d) Copia certificada por notario o cotejada con el original por el area respectiva de la
Cédula Profesional, en caso de estudios de licenciatura nacionales.

e) Copia del Certificado Oficial de Estudios de Licenciatura.

Art. 12. El aspirante admitido a un programa de posgrado puede quedar registrado con la
categoria de pasante, opcion de titulacién o titulado.

Art. 13. Cuando el alumno de especialidad o maestria no tenga Titulo de licenciatura y se le
registre en su calidad de pasante (100% de créditos cubiertos de la licenciatura), el Comité de
Admisiones de Posgrado podra conceder un plazo para presentar el Titulo profesional, lo cual
mantiene al alumno en situacién de condicionado y el término de cumplimiento sera de nueve
meses en programas de especialidad y de un afio calendario en estudios de maestria a partir
de que el alumno inicie el programa.

Cuando por circunstancias que lo justifiquen, se le conceda una prérroga, ésta en ningln caso
podra exceder a un afio calendario para programas de especialidad, y a 16 meses en
programas de maestria a partir de su primera inscripcion.

El incumplimiento de esta disposicion:

a) Causara baja administrativa.

b) Anulara las calificaciones obtenidas en el periodo de prérroga.

c) Impedira obtener la certificacion oficial de los estudios realizados en tanto no entregue
la documentacion oficial requerida.

d) No exime de la obligacion de cubrir las colegiaturas devengadas hasta el momento de
la baja.

Art. 14. El alumno puede cursar como opcién de titulacidn de licenciatura un programa de
posgrado (Especialidad o Maestria), cuando éste haya sido autorizado como tal, con base en
el Reglamento General para la Obtencién de Titulos Profesionales, Diplomas de Especialista
y Grados Académicos o si la institucion de origen lo permite, para lo cual debera entregar:

a) Carta oficial de la institucion de procedencia en la que se acepte como opcién de
titulacién el programa de especialidad o maestria al que se inscribira el alumno.

b) Copia del certificado de estudios de licenciatura con validez oficial. En su defecto,
entregar.

Comprobante de 100% de créditos cubiertos de la licenciatura, quedando condicionada su
permanencia a la entrega del documento oficial.
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Art. 15. El alumno que curse un programa de posgrado como opcién de titulacién para una
licenciatura de la Universidad Anahuac, debera acreditar 45 créditos con calificacion igual o
superior 8.0 (ocho) en la primera oportunidad en que curse cada una de las asignaturas.

Si por cualquier causa el alumno pierde la opcién de titulacion, podra optar por la condicién
de pasante, con base en el articulo 13 de este Reglamento.

Art. 16. El alumno procedente de otra institucién que curse un programa de posgrado como
opcion de titulacion, se cefiira a las disposiciones de su universidad de origen y entregara a
la Coordinaciéon Escolar de Posgrado el documento correspondiente.

Art. 17. Para poder tramitar la expedicion del diploma de especialidad el alumno debera
entregar copia certificada del Titulo y la Cédula Profesional de licenciatura, asi como los
demas documentos requeridos.

Art. 18. Para continuar los estudios de maestria, el alumno debe obtener una prérroga por un
plazo no mayor a cuatro meses a partir de la fecha en que aprobé los 45 créditos requeridos
para presentar el Titulo, o en su caso, el comprobante de titulacién. Esta prérroga sera
otorgada por la Coordinacion Escolar de Posgrado, conforme a la situacién particular del
alumno.

El incumplimiento de esta disposicion:

a) Causara baja administrativa.

b) Anulara las calificaciones obtenidas en el periodo de prérroga.

c) Impedira obtener la certificacion oficial de los estudios realizados en tanto no entregue
la documentacion oficial requerida.

d) No exime de la obligacién de cubrir las colegiaturas devengadas hasta el momento de
la baja.

En caso de que el programa concluya antes que la prérroga otorgada, el alumno sélo podra
obtener el grado correspondiente y el certificado oficial de estudios cuando entregue el Titulo
y la Cédula Profesional de licenciatura.

Art.19. Para ingresar a los estudios de doctorado, se debera realizar en la Coordinacion del
Programa y en la Coordinacién Escolar de Posgrado los procedimientos de ingreso
establecidos y entregar los documentos siguientes:

a) Acta de Nacimiento original y copia fotostatica.

b) Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).

c) Copia certificada o cotejada del Titulo y de la Cédula Profesional de nivel licenciatura
y en su caso, los de especialidad. Para estudios realizados en el extranjero, la
revalidacion oficial de la SEP o su equivalente.

d) Copia certificada o cotejada del Certificado de Estudios de maestria con Validez Oficial
y copia del grado académico y de la Cédula correspondiente. En caso de programas
gue permitan ingresar sin Grado de Maestro debera entregar dictamen de suficiencia
académica emitido por la Direcciéon de la Facultad y avalado por la Direcciébn General
Académica.

Art. 20. El alumno que no haya entregado la documentacion sefalada dentro del plazo
establecido con base en el dictamen de admision:

a) Perdera su derecho a acreditar las asignaturas en las cuales estaba inscrito.

b) Sera dado de baja, y debera cubrir las colegiaturas que hasta el momento adeude.

c) Siincurriera en situacion de baja académica, ésta prevalecera sobre la baja por falta
de documentos y no podré reingresar al programa.
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CAPITULO lIl. Reinscripcion

Art. 21. La reinscripcion es el trdmite que en cada periodo escolar efectia el alumno para
poder continuar sus estudios, para lo cual debe:

a) Realizar, dentro del plazo sefialado para ello, la Seleccién de Cursos.

b) Estar al corriente en sus pagos.

c) Efectuar, en la fecha establecida, el pago correspondiente para el nuevo periodo
escolar.

Art. 22. El trAmite realizado en ningn momento obliga a la Universidad a recibirlo como
alumno si su situacién escolar contraviene las disposiciones de este Reglamento.

Art. 23. El alumno podra reinscribirse tantas veces como sea necesario hasta la obtencién del
diploma de especialista o grado académico, mientras:

a) El programa esté vigente.
b) No se le haya determinado baja académica.
c) Esté al corriente en sus compromisos financieros y documentales.

CAPITULO IV. Seleccién y registro de cursos

Art. 24. El alumno, para cada periodo escolar, seleccionard y registrara sus cursos en las
fechas establecidas, de acuerdo a la oferta académica correspondiente.

En caso de no realizar el tramite de Seleccién de Cursos, la Universidad podra darlo de baja
(por No Inscripcién), y en caso de haber cubierto el pago correspondiente, no tendra derecho
a la devolucion del mismo.

Art. 25. En la Seleccion de Cursos el alumno debera respetar la seriacion de asignaturas y la
compatibilidad de horario. Cualquier violacion a la seriacion anulara el registro a la asignatura
consecuente.

Art. 26. El alumno podra maodificar la seleccién de cursos (alta o baja de asignaturas) antes
de concluir la segunda semana de clases a patrtir del inicio del periodo conforme al calendario
escolar. La seleccion definitiva determinara el monto de sus pagos.

Art. 27. El alumno podra disminuir el nimero de asignaturas seleccionadas sin que le cuente
como oportunidad si lo solicita entre la tercera semana de clases y cinco semanas antes de
concluir el periodo escolar. Sin embargo, el importe total de los pagos del periodo no
disminuira.

Después de este plazo, la carga académica del periodo no se puede modificar y Gnicamente
procede la baja voluntaria de todas las materias inscritas, contandole como oportunidad en
cada una.
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CAPITULO V. Acreditacion

Art. 28. Las asignaturas y demas actividades académicas aprobadas en la licenciatura para
lograr la acreditacion de la misma, no se pueden revalidar o hacer equivalentes para
programas de posgrado.

Art. 29. El alumno, para poder acreditar cualquier asignatura contara con dos opciones:

a) Inscribirse, cursarla y aprobarla.

b) Solicitar, presentar y aprobar un Examen de Suficiencia Académica. Por esta via podra
acreditar hasta un maximo del 15 % de su plan de estudios y con esta modalidad podra
intentar una sola vez la acreditacién de cada asignatura y Unicamente de aquellas que
nunca hayan estado inscritas. Para ello, es hecesaria la autorizacién expresa y formal
del director de la Escuela o Facultad.

El alumno tiene dos oportunidades para acreditar una asignatura inscrita. No existe la
acreditacion por Examen Extraordinario por lo que el alumno que repruebe una asignatura u
obtenga NP deberd volver a cursarla.

Art. 30. El alumno sélo puede asistir a las clases de los cursos en que esté registrado. Los
profesores no deben afiadir nombres a las listas oficiales. Cualquier adicion a las mismas, asi
como la asistencia del alumno a un curso en el que no esté registrado, carecera de validez
oficial.

El alumno que esté registrado en un curso y no aparezca su hombre en la lista oficial, debera
acudir a la Coordinacion Escolar de Posgrado para aclarar su situaciéon en un plazo no mayor
a tres semanas después de iniciado el curso. Después de este plazo no se convalidara
ninguna inscripcion.

Evaluacion del Aprendizaje

Art. 31. La evaluacién del aprendizaje del alumno se obtiene por medio de la valoracién de
los conocimientos, habilidades y actitudes adquiridas durante el curso, tomando en cuenta su
desempefio a lo largo de todo el periodo.

Art. 32. El profesor notificara a los alumnos el primer dia de clases los criterios de asistencia,
porcentajes y modalidades de evaluacion (por ejemplo: tareas, resolucion de casos, ensayos,
trabajos finales, parciales o avances de trabajo, participacién en clase, examenes, practicas,
etc.).

Asi mismo, debe ofrecer retroalimentacion clara y oportuna al alumno sobre su desempefio
académico.

Art. 33. En cada asignatura, el profesor puede realizar las evaluaciones que estime
conveniente, programandolas dentro del calendario escolar vigente y notificandolas
formalmente a los alumnos desde la primera semana de clases.

Los resultados se publicardn y es responsabilidad del alumno consultarlos y, en su caso, hacer
oportunamente las aclaraciones, para lo cual contara con dos dias habiles a partir de cada
notificacion de resultados para solicitar a la escuela o facultad, la adicién o correccién de una
calificacion obtenida. De no hacerlo en el lapso sefalado, se considerar4 aceptada la
calificacion y la omision o error no podra ser invocado en fecha futura.

Art. 34. Cuando un alumno, por una causa grave, se encuentre impedido para asistir a
cualquier evaluacioén, debera notificarlo de inmediato a la Direccion de la escuela o facultad y
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entregar por escrito la comprobacién, sujetandose al procedimiento establecido para estos
casos.

Art. 35. La escala oficial de calificaciones de la Universidad es de 5.0 (cinco) a 10 (diez), y la
minima aprobatoria es 6.0 (seis).

La calificacion final de cada asignatura se expresa en el Registro Escolar y Acta de Calificacion
Final.

a) Sila calificacion es aprobatoria se expresara en una escala numérica de 6.0 (seis) con
una cifra decimal a 10 (diez).
b) Si es reprobatoria se expresard como 5.0 (cinco).

Art. 36. El resultado NP no se considera reprobatorio ni cuenta para promedio, pero si como
oportunidad y el profesor la anotaré en el Registro Escolar y Acta de Calificacion Final cuando,
en su caso, el alumno:

a) No cumpla con la asistencia requerida de acuerdo con lo estipulado por el profesor.
b) No asista a la evaluacion final.

c) Realice el tramite de baja extemporaneamente y antes del fin de clases.

d) No participe en ninguna evaluacion o a juicio del profesor haya abandonado el curso.

Art. 37. Ninguna calificacion final obtenida por un alumno y asentada en el Registro Escolar y
Acta de Calificacion Final es susceptible de renuncia.

Art. 38. Es responsabilidad del alumno informarse de la calificacién final obtenida en cada
asignatura. La calificacion oficial es la que aparece en el Registro Escolar y Acta de
Calificacion Final el cual tiene anotada la fecha de publicacion.

El alumno, en caso de inconformidad con la calificacion final de alguna asignatura, podra
solicitar una revisién de la misma dentro de los dos dias habiles siguientes a la publicacién
oficial. De no presentarse la solicitud de revision en este plazo, se entendera la aceptacion de
la calificacion.

No procedera ninguna solicitud de revisién presentada fuera del plazo establecido, o que no
sea solicitada en la Direccion de su escuela o facultad en los formatos oficiales conforme al
procedimiento establecido.

Art. 39. La revision sera dictaminada por una comisién con el perfil académico adecuado,
nombrada por el director de la escuela o facultad, e integrada por tres miembros,
preferentemente por el titular de la asignatura, el coordinador del programa y un profesor de
un area afin y versara sobre la calificacion final asentada en el Registro Escolar y Acta de
Calificacion Final. Queda descartada cualquier revision sobre calificaciones parciales, en su
caso.

La escuela o facultad notificara fecha y hora al alumno quien podra estar presente.

El area de Auditoria Escolar verificard el cumplimiento del proceso de acuerdo con la
normativa.

En su caso, se procederd a la modificacion de la calificacion que podra ser igual, superior o
inferior a la originalmente asentada en el Registro Escolar y Acta de Calificacion Final.
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Art. 40. El promedio del rendimiento escolar se obtiene de las calificaciones finales de las
asignaturas inscritas sin considerar las registradas con NP.

El promedio parcial se refiere a un periodo determinado y el global es acumulativo de todas
las asignaturas cursadas.

CAPITULO VI. Certificacion

Art. 41. La Direccion de Administracion Escolar es la Unica dependencia de la Universidad
autorizada para expedir constancias y certificaciones escolares con validez oficial.

Art. 42. El alumno puede, previo pago, solicitar los siguientes documentos con validez oficial
del programa cursado:

a) Boleta de calificaciones de cualquier periodo escolar. Si es solicitada en el periodo
inmediato posterior al que fueron cursadas las asignaturas no requerira de pago.

b) Certificados de estudio parciales y totales expedidos por la Universidad.

c) Certificados de estudios parciales y totales expedidos por la Universidad y
autenticados por la Secretaria de Educacién Publica.

d) Constancias diversas.

e) Traducciones de Certificados, Constancias y otros documentos expedidos por la
Universidad Anahuac.

f) El Diploma de Especialidad o Grado Académico.

Art. 43. Para obtener una constancia de estudios, el alumno debe haber entregado toda la
documentacién requerida para su proceso de admisién. Si el alumno no esta al corriente de
sus pagos, la Universidad podra no certificar las asignaturas cursadas hasta que regularice
su situacion financiera.

En el caso de alumnos inscritos en un programa de posgrado como opcién de titulacion, la
constancia se expedira exclusivamente, para comprobar a la institucion de procedencia los
estudios realizados. El correcto y legal uso de este documento es responsabilidad del alumno.

Art. 44. Para la obtencion del diploma de especialidad o grado académico del programa
cursado, el alumno se atendrd a las disposiciones del Reglamento General para la Obtencion
de Titulos Profesionales, Diplomas de Especialista y Grados Académicos.

Art. 45. Para obtener el diploma de especialista es necesario:

a) Haber presentado la documentacion sefialada en el articulo 11.

b) Haber estado inscrito en el programa y haber aprobado el 100 % de las asignaturas y
de los créditos del plan de estudios respectivo.

c) Cumplir con los requerimientos de pago correspondientes y no tener ningun adeudo
con la Universidad.

Art. 46. Para obtener el grado de maestro es necesario:

a) Haber presentado la documentacion sefialada en el articulo 11.
b) Haber aprobado el 100 % de los créditos del plan de estudios respectivo y cubierto los
requisitos de egreso sefialados.
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c) Cumplir con la opcion elegida para la obtencion del grado en los términos que
determine el Reglamento General para la Obtencién de Titulos Profesionales,
Diplomas de Especialista y Grados Académicos.

d) Cumplir con los requerimientos de pago correspondientes y no tener ningun adeudo
con la Universidad.

Art. 47. Para ser considerado candidato a Doctor es necesario:

a) Haber presentado la documentacion sefialada en el articulo 19.

b) Haber cubierto los créditos y asignaturas exigidos para tal efecto.

c) Haber cubierto, en su caso, los requisitos especificos del Programa cursado o
sefialados por la Facultad correspondiente.

Art. 48. Para obtener el grado de Doctor es necesario:

a) Haber obtenido la candidatura del mismo.

b) Haber desarrollado satisfactoriamente las actividades asignadas por el tutor o el
director de tesis.

c) Aprobar el examen de grado, en el cual defendera la tesis doctoral.

d) Cumplir con los requerimientos de pago correspondientes y no tener ningin adeudo
con la Universidad.

Art. 49. El jurado de los exdmenes de grado se integrard por tres sinodales titulares y dos
suplentes para la maestria, y por cinco sinodales titulares y dos suplentes para el doctorado.

El resultado del examen de grado podra ser Aprobado, Aprobado con Mencién Honorifica o
Suspendido.

El resultado del examen se asentara en el libro de actas de examenes de posgrado y en el
acta que al efecto se levante, la cual debera ser signada por los sinodales y el director de la
escuela o facultad.

Art. 50. La Universidad podra conceder Mencion Honorifica en Posgrado Unicamente cuando
el alumno haya elegido la opcion de Tesis o la Elaboracion de un Proyecto Aplicativo,
conforme a lo establecido en el Reglamento General para la Obtencion de Titulos
Profesionales, Diplomas de Especialista y Grados Académicos.

a) Haya obtenido promedio académico minimo de 9.0 (nueve) al término de sus estudios.
b) Haya aprobado todas las asignaturas en la primera oportunidad que las inscribi6.

c) Haya tenido una destacada participacion en su examen de grado, y

d) Eljurado tome esta decisién por unanimidad.

Art. 51. El jurado podra otorgar Mencién Especial al alumno en aquellos casos en que, en
términos de reglamentarios, no proceda otorgar Mencién Honorifica pero se rednan las
condiciones siguientes:

a) Que la tesis sea de una alta calidad o presente una aportacion sobresaliente, y
b) Que el sustentante realice una brillante defensa de la misma.

Art. 52. Si el resultado del examen de grado es Suspendido, el alumno podra solicitar nueva
fecha de examen conforme al Reglamento General para la Obtencién de Titulos
Profesionales, Diplomas de Especialista y Grados Académicos después de transcurridos seis
meses a partir de la fecha en que no fue aprobado.
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CAPITULO VII. Bajas

Art. 53. Los estudios de un programa de posgrado que el alumno realice en la Universidad
pueden interrumpirse de forma temporal o definitiva. Las bajas temporales estan sujetas al
proceso de reingreso correspondiente

La baja de todas las asignaturas inscritas en un periodo puede ser Voluntaria (si la decision
es del alumno) o Institucional (si es de la Universidad).

En todos los casos el alumno deberd cubrir los pagos devengados a la fecha de la baja.

Bajas Voluntarias

Art. 54. La Baja Voluntaria tiene lugar cuando el alumno lo desee siempre y cuando se sujete
a los plazos y condiciones establecidos en la Reglamentacion de la Universidad.

Art. 55. Para tramitar la Baja Voluntaria de todas las asignaturas seleccionadas para un
periodo, el alumno debe:

a) Efectuar el pago correspondiente al tramite en la Caja de Ingresos.
b) Entregar el recibo en la Coordinacién Escolar de Posgrado con objeto de formalizar la
baja.

Si el tramite se realiza entre la tercera semana de clases y cinco semanas antes de concluir
el periodo escolar, la inscripciébn no le contard& como oportunidad. Pero si el alumno no
formaliza su Baja Voluntaria en la Coordinacién Escolar de Posgrado y en la Caja de Ingresos
de la Universidad, las colegiaturas se seguiran devengando y se registraran las calificaciones
obtenidas.

Si el tramite se realiza posteriormente y antes del fin de clases, la inscripcion se contabilizara
como una oportunidad y en el Registro Escolar y Acta de Calificacion Final se asentara la
calificacion NP.

Sélo se anularan las cuotas o mensualidades no vencidas en la fecha en que se tramite la
baja en la Coordinacion Escolar de Posgrado y en la Caja

Art. 56. Un alumno, excepcionalmente y por una sola ocasion durante los estudios de un
programa de posgrado, puede dar de baja todas las asignaturas en que esté inscrito (Baja
Especial), durante las dos ultimas semanas del periodo escolar, sin que se contabilice como
una oportunidad en las asignaturas que estaba cursando, siempre y cuando realice el tramite
correspondiente en la Coordinaciéon Escolar de Posgrado. En este caso, el alumno debera
pagar las cuotas devengadas hasta el momento en que haya tramitado su baja en la Caja de
Ingresos.

Art. 57. Después de una baja voluntaria, para poderse reinscribir, el alumno debera realizar
el tramite correspondiente en la Coordinacion Escolar de Posgrado, conforme al Capitulo
Alumnos de Reingreso.

Bajas Institucionales

Art. 58. Las Bajas Institucionales se clasifican en: académica, administrativa y disciplinaria.
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Art. 59. En las Bajas Institucionales el alumno debe pagar las colegiaturas devengadas hasta
el momento en que se determine la baja, ya que todo trAmite posterior a la misma exige
constancia de no adeudo con la Universidad, emitida por la Caja de Ingresos. Sin embargo,
no debe realizar pago alguno por concepto de tramite de baja.

Art. 60. El alumno causara baja académica:

a) Por reprobar dos asignaturas en un mismo periodo.

by Por acumular tres asignaturas reprobadas.

c) Por haber agotado las dos oportunidades para acreditar una asignatura conforme a
los articulos 35 y 29 de este Reglamento.

Art. 61. Todas las bajas académicas son de caracter definitivo y el alumno no podra concluir
los estudios del programa de posgrado que cursaba en la Universidad.

Art. 62. La baja administrativa se aplica cuando:

a) El alumno no entregue la documentacién completa requerida para su inscripcion
dentro de los limites de tiempo establecidos,

b) Elalumno no realice oportunamente el trdmite de Seleccion de Cursos. El alumno que
ocasione baja por no inscripcién no tendré derecho a la devolucién del pago de ningdn
concepto

c) El alumno no cumpla con el pago sefialado en los articulos 95 y 96 de este
Reglamento.

d) La documentacion entregada carezca de validez. En este caso la baja sera definitiva
de la Universidad.

Art. 63. El alumno que cause baja administrativa por los incisos a) y d) del articulo anterior,
no tendra derecho a ninguna constancia de los estudios realizados en la Universidad.

Art. 64. La baja disciplinaria se aplica cuando se viola cualquiera de las normas disciplinarias
previstas en la Reglamentacion de la Universidad y pueden ser definitivas o temporales segun
lo determine el Consejo de la Universidad a propuesta de los respectivos directores de escuela
y facultad.

CAPITULO VIII. Alumnos de reingreso

Art. 65. Se considera alumno de reingreso a todo aquel que cuando menos en una ocasion
hizo el tramite de

Seleccion de Cursos para un programa de Posgrado e interrumpié voluntariamente sus
estudios, o0 causo6 baja administrativa y es aceptado nuevamente para continuarlos.

Art. 66. El alumno de reingreso que no haya incurrido en baja académica podra continuar sus
estudios si el programa esta vigente, para lo cual debera:

a) Solicitar el trAmite en la Coordinacion Escolar de Posgrado.

b) Obtener autorizacién del Comité de Admisiones de Posgrado.

c) Presentar una constancia de no adeudo emitida por la Caja de Ingresos, conforme al
Art. 92.

d) Sujetarse al plan de estudios vigente.

e) En caso de cambio de Plan de Estudios, tramitar ante la SEP la equivalencia de
correspondiente.
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fy Someterse a las condiciones de oferta académica en el momento de su reingreso.

En caso de que el programa no esté vigente, se sometera a las disposiciones del Comité de
Posgrado.

Art. 67. El alumno que hubiese acreditado parte de un programa sin Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios (RVOE), no podré reingresar para concluirlo ni solicitar que se le
acrediten por revalidacion las asignaturas aprobadas para un plan que si tenga esta
caracteristica.

Cambios de Programa

Art. 68. El alumno de primer ingreso que desee cursar un programa diferente al que fue
admitido, podra solicitar el cambio de programa en la Coordinacion Escolar de Posgrado antes
de concluir la primera semana de clases. Dicho cambio estara sujeto a la disponibilidad de
cupo.

Art. 69. El alumno que haya estado inscrito en un programa de posgrado, para poder efectuar
un cambio debera realizar, en la Coordinacién Escolar de Posgrado, el trdmite establecido y
cubrir los pagos correspondientes.

Art. 70. Por cambio de programa se consideraran acreditadas las asignaturas aprobadas que
sean comunes entre ambos programas. Se transferiran al nuevo programa las oportunidades
ejercidas y la calificacién obtenida.

El alumno podré también solicitar la equivalencia de asignaturas, para lo cual:

a) El director de la escuela o facultad a la que pretende ingresar, conjuntamente con la
Coordinaciéon de Programas Educativos elaboraran un dictamen de asignaturas con
contenido equivalente igual o superior al 60% entre ambos programas.

by El alumno debera realizar el trdmite correspondiente ante la SEP.

Art. 71. No se concedera cambio de programa a un alumno con baja académica (por no
acreditar una 0 mas asignaturas en ninguna de las dos oportunidades) si la materia es comun
a los dos programas o tiene contenido equivalente igual o mayor al 60%, segln dictamen
propuesto por el coordinador académico del programa al que pretende ingresar y avalado por
la Coordinaciéon de Programas Educativos.

Programas Simultaneos

Art. 72. El alumno podréa inscribirse a dos programas de Posgrado simultdaneamente cuando
no existan asignaturas comunes o equivalentes entre los dos programas.

Cuando existan asignaturas comunes o equivalentes entre los dos programas, se podra
ingresar al segundo programa cuando se haya acreditado el 50 % del primero con promedio
minimo de 8.0 (ocho). El maximo de asignaturas del Plan de Estudios del segundo programa
gue podran ser acreditadas en ambos programas por ser comunes o equivalentes sera del
60%.

Cualquier solicitud de excepcién a lo anterior se presentara a la Coordinaciéon Escolar de
Posgrado y sera resuelto por el Comité de Admisiones de Posgrado.
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CAPITULO IX. Disposiciones generales

Art. 73. La Universidad se reserva en todo momento el derecho de admitir o reinscribir a
cualquier alumno sin expresién de causa.

Art. 74. A todo alumno se le asignara un nimero de expediente el cual conservara durante su
permanencia en la Institucion.

Art. 75. El alumno podra obtener la credencial que lo acredita como alumno de la Universidad,
la cual utilizara cuando se le requiera, como identificacién en los examenes, realizacion de
tramites y para la utilizacién de los servicios universitarios.

Art. 76. Cualquier articulo, aparato o equipo que se introduzca al Campus y susceptible de
ser confundido con algun bien de la Institucion, deberd ser registrado previamente en
cualquiera de los accesos a la Universidad, la cual se reserva el derecho de hacer las
indagaciones que considere pertinentes.

Art. 77. El uso de las instalaciones universitarias se reserva exclusivamente para su fin
especifico. Para la utilizaciéon de cualquier instalacion del Campus por parte de los alumnos,
fuera de las actividades determinadas por la Institucion, serd necesario contar con la
autorizacion por escrito del Departamento de Servicios Generales o del responsable del area.

Art. 78. Se prohibe al alumno realizar cualquier tipo de propaganda o publicidad sin
autorizacion expresa de la Secretaria General.

Art. 79. El alumno debe obtener autorizacién previa de la Direccion de Comunicacion
Institucional, cuando en sus declaraciones publicas, actos o cualquier otra forma de
manifestacion exterior se utilice informacién sobre la Universidad, el nombre, escudo o
logotipo. La violacion de esta disposicién, ademas de ser sancionada por el presente
Reglamento, sera materia de la proteccion que establecen las leyes.

Art. 80. La Universidad tiene contratado un Seguro de Gastos Médicos para cubrir los
accidentes que sufran los alumnos en sus instalaciones, limitado a la cantidad fijada en la
poliza de seguro. Las solicitudes de reembolso deberan presentarse en el Departamento de
Compras de la Universidad y conforme a las normas y procedimientos establecidos.

Art. 81. El Consejo de la Universidad es la Unica autoridad facultada para dictaminar cualquier
asunto relacionado o no previsto en este Reglamento.

Art. 82. El aspirante a un programa de posgrado que esté cursando un propedéutico se
atendra, en lo aplicable, a las disposiciones de este Reglamento.

Art. 83. — Art. 91. Derogados.

CAPITULO X. Disposiciones financieras

Art. 92. El solicitante o alumno debera estar al corriente de sus pagos para poder realizar
cualquier tramite académico o administrativo. Los pagos de servicios y de adeudos podran
efectuarse en la caja de la Universidad conforme a los requisitos que ésta exija y en las
instituciones bancarias acreditadas para tal efecto, mediante fichas de pago que pueden ser
impresas desde el portal de servicios de Intranet de la Universidad o por medio de pago
electronico con las tarjetas autorizadas de crédito, débito o servicio.
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Art. 93. El pago realizado por el alumno para cualquier tramite académico-administrativo
(inscripcién, reinscripcion, exdmenes extraordinarios, cursos de verano, expedicion de
documentos, etc.) no obliga a la Universidad a considerar como cumplido el trdmite si su
situacion escolar contraviene las disposiciones de este Reglamento y si el alumno no completa
el trAmite debidamente.

Pagos

Art. 94. El alumno, una vez admitido por el Comité de Admisiones de Posgrado, debe realizar
-dentro de la fecha establecida por la Universidad- el pago correspondiente para quedar
registrado en un programa de posgrado.

En los periodos subsecuentes, el alumno deberd estar al corriente en sus pagos para
continuar registrado como alumno del programa.

En caso de no cubrir oportunamente el pago podra ser considerado como no inscrito al
programa.

Art. 95. El alumno debe pagar las mensualidades, asi como los cargos a que se haya hecho
acreedor segun los articulos 96 y 98 b) de este Reglamento, en la fecha, forma y plazo
establecidas por la Direccion General de Finanzas y Administracion. La falta de pago oportuno
puede invalidar el registro de cursos del alumno y ser causa de baja, en cuyo caso no se le
acreditaran las asignaturas cursadas y se le podra suspender cualquier tramite académico
que realice, ademas de que no se le recibira ningun otro pago hasta que liquide sus adeudos
anteriores con la Universidad.

Art. 96. Las colegiaturas vencen el dia quince de cada mes y el alumno deberd liquidar el
importe correspondiente dentro del plazo sefialado en el Calendario de Pagos.

a) Todo pago de colegiatura, realizado después del plazo, causard el recargo
correspondiente que sera acumulativo por periodo vencido o fraccion de retraso.

b) Este recargo se causaray continuara en vigor, mientras el alumno no erogue o liquide
a favor de la Universidad el importe de las colegiaturas, por medio de un cheque girado
a favor de Investigaciones y Estudios Superiores, S.C. o0 de un pago inmediato con
tarjeta bancaria de crédito o débito.

c) En caso de tener alglin adeudo vencido, no se podra realizar ningun tramite adicional
(académico o administrativo) mientras el alumno no se ponga al corriente de sus
pagos.

Art. 97. En caso de requerirse que la factura de pago se expida a nombre de alguna razén
social especifica, si el pago se realiza en la Caja de la Universidad, debera indicarlo a la cajera
antes de entregar el cheque; si el pago se realiza en el banco, debera seguir los
procedimientos al respecto sefialados por la Direccién General de Finanzas y Administracion.

Art. 98. Todos los pagos realizados con cheque se haran en la modalidad de Cheque Cruzado
por la cantidad exacta a pagar y a nombre de Investigaciones y Estudios Superiores, S.C.,
anotando al reverso: el nombre del alumno, su nimero de expediente, programa de posgrado
que cursay numero telefénico, el cual sera recibido salvo buen cobro.

a) Los pagos que sean por un importe mayor al de dos colegiaturas deberdn hacerse,
ademas, mediante Cheque Certificado.

b) Si por cualquier motivo el cheque no es pagado por la institucion bancaria que
corresponda, se generara automaticamente la obligacion de pagar una indemnizacion
del 20% sobre el monto del documento (articulo 193 Ley General de Titulos vy
Operaciones de Crédito) y el pago se tendra por no hecho, por lo que adicionalmente
se acumulara el recargo por este adeudo, segun lo indicado en el articulo anterior de
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este Reglamento. Asi mismo el alumno que tenga un cheque devuelto deber& cubrir
el resto de sus pagos durante los doce meses siguientes con Cheque Certificado.

c) No se considerardn como validos los pagos que hayan sido hechos con cheque que
no pueda ser cobrado por la Universidad por cualquier causa (insuficiencia de fondos,
cuenta cancelada, etc.) y se anulara, en su caso, la Seleccién de Cursos que hubiera
realizado.

Art. 99. Mientras el alumno no formalice su Baja Voluntaria en la Coordinacion Escolar de
Posgrado y en la Caja de Ingresos de la Universidad, las colegiaturas se le seguiran
devengando, y ademas, tiene la obligacion de cubrir oportuna e integramente los adeudos
vencidos.

Art. 100. Sélo la Contraloria de la Direccion General de Finanzas y Administracion podra
autorizar prérrogas de pagos o cualquier asunto relacionado con los mismos, por lo que el
alumno lo debera solicitar directamente en dicha area mediante los procedimientos y plazos
establecidos para ello.

Art. 101. Se recomienda al alumno conservar el original de sus recibos de pago, los cuales
se utilizarian en caso de solicitarse alguna aclaracion.

Art. 102. Las cuotas de pago podran ser modificadas en relacion con los ajustes generales
gue la Universidad realice.

Devoluciones

Art. 103. Para proceder a cualquier devolucion de un pago efectuado, es indispensable
presentar el original del recibo expedido en la Caja de Ingresos de la Universidad. Toda
devolucién debera tramitarse en esta Caja, o bien en la Contraloria.

Solo procede la devolucién cuando se cancele algun curso o programa académico, o el
alumno haya causado baja académica. En el ultimo caso, se devolvera el total de los pagos
realizados para el periodo en el cual no se le permitié registrar cursos, si la solicitud de
devolucién se presenta durante el primer mes de clases.

Art. 104. Por razones fiscales, la Universidad no podra hacer ninguna devolucién después del
mes de diciembre, por los pagos efectuados durante ese afio.

Becas

Art. 105. Las disposiciones generales sobre el otorgamiento o renovacion de becas estan
contenidas en la normativa correspondiente.

Art. 106. Los alumnos becados estan obligados a cubrir todos los pagos por concepto de
tramites académico-administrativos.

Art. 107. En el caso de que los candidatos a beca hayan sido notificados del resultado
negativo de la misma, deberan cubrir de inmediato los adeudos devengados o bien darse de
baja del programa.

Art. 108. El alumno que solicite beca con un porcentaje menor al 100 % debera realizar un
primer pago para tener derecho a quedar inscrito en el periodo.
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Transitorios

PRIMERO. Los programas de posgrado que se impartan en convenio con otras instituciones
nacionales o extranjeras, estardn sujetos a este reglamento sélo en lo conducente,
prevaleciendo las condiciones pactadas en cada caso.
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LIBRO CUARTO. Reglamento para Alumnos de
Posgrado en linea de la Universidad Anahuac.

TITULO I. Disposiciones generales
CAPITULO I. De los estudios

Art. 1 Los estudios de posgrado son aquellos que se cursan después de concluir los estudios
de licenciatura y cuentan con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) de la
Secretaria de Educacion Puablica (SEP).

Art. 2 Los estudios de posgrado tienen como propésito profundizar los conocimientos en un
campo especifico.

Se consideran estudios de posgrado, conforme a su propdésito, los siguientes:

a) Especialidad: estos estudios buscan complementar la formacién de los individuos,
capacitandolos en la aplicacién de conocimientos para la solucién de problemas
concretos en algun campo profesional.

b) Maestria: su proposito es ampliar la formacién de los individuos en un campo
especifico del conocimiento, a fin de elevar su nivel de competitividad en el mercado
laboral.

c) Doctorado: su propésito es formar individuos que tengan un alto grado de
profundizacion en una determinada area del conocimiento, capaces de difundir el
saber propio de la disciplina a través de la docencia, asi como generar nuevos
conocimientos, por medio del disefio y realizacion de proyectos de investigacion.

Art. 3. Para los programas académicos de posgrados en linea modulares, la Universidad
otorga:

a) Diploma de Especialista
b) Grado académico de Maestro
c) Grado académico de Doctor

TITULO Il. De los estudios

Art. 4. Los estudios de posgrado en linea modular son aquellos que incorporan el uso
intencional de las Tecnologias de Informacién y Comunicacién en el proceso educativo, para
para impartir la ensefianza sincrona como asincrona y desarrollar las actividades de
aprendizaje.

Art. 5. Los estudios de posgrado en linea se sustentan en el uso de una Plataforma

tecnolégica educativa, esta es el recurso didactico a través de la cual el alumno desarrolla su
proceso de aprendizaje.
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Art. 6. Los periodos académicos de un programa de posgrado en linea modular son
ordinarios, modulares, La duracién es de 6 semanas: 5 de actividades de aprendizaje y una
de cierre.

TITULO Ill. Alumnos de nuevo ingreso al posgrado en linea modular

CAPITULO I. Solicitud de admisién

Art. 7. Se considera que un solicitante llega a ser alumno de posgrado en linea modular de
la Universidad, cuando ha cubierto satisfactoriamente el proceso de admision y ha sido
aceptado por la Institucion.

Para quedar registrado en la Universidad y ante la SEP, debe, dentro de los plazos
establecidos:

a) Entregar toda la documentacién original requerida
b) Cubrir el pago correspondiente

c) Realizar la seleccion de cursos

d) Obtener la credencial que lo acredita como alumno

Art. 8. La estructura administrativa para llevar a cabo la admisién y el proceso de validacién
de documentos, esta constituida por el Comité de Admisiones y la Direccién de Administracion
Escolar y Normatividad (DAEN).

Art. 9. La admisién a los posgrados en linea modulares de la Universidad, por revalidacion o
equivalencia de estudios, queda sujeta a la presentacién de la documentacion solicitada por
el &rea de Administracién Escolar y Normatividad, quien haré el dictamen.

El Ingreso por equivalencia (estudios nacionales) o revalidacion de estudios (estudios
realizados en el extranjero). Cuando el solicitante haya cursado estudios de un programa
similar en otra Universidad, y pretenda que se le acrediten las asignaturas aprobadas en la
Institucién de origen.

Art. 10. En caso de que el programa académico previo se haya cursado en otras instituciones
de enseflanza superior, nacionales o extranjeras, podran solicitar la equivalencia o
revalidacion de estos estudios, segun sea el caso. Deberan hacer esta solicitud durante los 3
primeros periodos del programa. Las materias que se pretendan revalidar deberan tener una
calificacion final aprobatoria igual o superior a 8 (ocho) o su equivalente. El maximo de
materias que se puede acreditar por conceptos de revalidacion o equivalencia sera el
correspondiente al 40% del numero total de materias requerido para cada programa.

Art. 11. El solicitante que pretenda ingresar a los posgrados en linea modulares de la
Universidad, mediante la revalidacion o equivalencia de los estudios realizados en la
Universidad o en otras universidades del pais o del extranjero, esta sujeto a las disposiciones
del Comité de Admisiones en cuanto al promedio requerido y al minimo y maximo de
asignaturas que, en su caso, se le acreditaran.

Art. 12. Toda persona interesada en cursar estudios de posgrado en linea modulares en la
Universidad Anahuac debe presentar una solicitud de registro en el Sistema Integral
Universitario (SIU).

Art. 13. Una vez registrada la solicitud en el SIU, el prospecto recibe un ndmero de
identificacion personal (ID).
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Art. 14. Con dicho nimero se inicia el proceso de admisién institucional, el cual debe realizar
todo solicitante que aspira a cursar alguno de los programas en linea modulares ofertados por
la Universidad, con la finalidad de que la Institucion seleccione a quien redna las condiciones
establecidas para tal fin.

Art. 15. Una vez realizada la seleccién por parte de la Universidad y que esta sea favorable,
el solicitante queda admitido en la Institucibn, haya pagado o no la inscripcion de
asignatura(s). En caso de que la resolucién sea negativa el solicitante se considerara no
admitido.

Art. 16. La resolucion favorable de admisién a un programa de posgrado en linea modular
tendré una vigencia de 5 periodos ordinarios, contados a partir del periodo escolar en que fue
emitida.

Art. 17. En caso de que no se formalice la inscripcién a la Universidad en el plazo sefialado
en el articulo anterior, el solicitante debera reiniciar el proceso de admision.

Art. 18. La Universidad se reserva el derecho de admitir a cualquier solicitante.

Art. 19. Para el registro definitivo del admitido a la Universidad debe:

a) Entregar toda la documentacion requerida por el area de Administracion Escolar y
Normatividad, en el plazo establecido.

b) Pagar el costo total de las asignaturas a cursar.

c) Realizar el proceso de seleccion de cursos en el plazo establecido para ello.

Art. 20. Los documentos que el solicitante debera entregar previamente en forma electrénica,
y posteriormente en original al area de Administracion Escolar y Normatividad, son:

a) Acta de nacimiento

b) Cédula profesional de licenciatura o maestria.

c) Certificado total de estudios de licenciatura o maestria.

d) Titulo profesional de licenciatura o maestria o, en su caso, dictamen oficial de
equivalencia o revalidacién de estudios.

e) Clave Unica del registro de poblacién (CURP).

El solicitante tendra un plazo no mayor a 30 dias naturales, contados a partir de la fecha
de notificacién de su admisién, para entregar la documentacion en original en el area de
Administracién Escolar y Normatividad.

Art. 21. El solicitante que haya concluido estudios en el extranjero que correspondan a los
niveles de secundaria, bachillerato, preparatoria 0 educacion superior, debera entregar los
documentos que avalen dichos estudios.

Art. 22. Los solicitantes extranjeros residentes en México deben presentar, ademas de los
documentos mencionados en el articulo 21 del presente reglamento, copia certificada ante
notario publico del documento que acredite su calidad migratoria asi como los refrendos que
se expidan durante el tiempo que dure el programa en linea y hasta su otorgamiento de grado.

Art. 23. El incumplimiento de los articulos 21 y 22 invalida los estudios realizados por el
alumno sin responsabilidad para la Universidad.

Art. 24. El alumno que no entregue en tiempo y forma la documentacion requerida para su
inscripcion, causara “Baja Administrativa” antes de finalizar el primer periodo escolar y pierde
el derecho a acreditar las asignaturas en las cuales estaba escrito.
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Art. 25. Para cursar un segundo programa académico en linea modular, el alumno tendra que
haber cubierto el 100 % de los créditos del programa anterior y solicitar autorizacion, por
escrito, a la Direccion de Administracion Escolar y Normatividad.

Art. 26. El aspirante admitido a un programa de posgrado en linea modular puede quedar

registrado con la categoria “pasante”, “opcion de titulacién” o “titulado”.

Art. 27. Cuando el alumno de especialidad o maestria no tenga Titulo de licenciatura y se le
registre en su calidad de pasante (100% de créditos cubiertos de la licenciatura), la DAEN
podra conceder un plazo para presentar el Titulo profesional, lo cual mantiene al alumno en
situacion de “condicionado” y el término de cumplimiento sera de nueve meses, en programas
de especialidad, y de un afio calendario, en estudios de maestria, a partir de que el alumno
inicie el programa.

Cuando, por circunstancias que lo justifiquen, se le conceda una prérroga, esta, en ningin
caso, podra exceder de un afio calendario, para programas de especialidad, y de 16 meses,
en programas de maestria, a partir de su primera inscripcion.

El incumplimiento de esta disposicion:

a) Causara baja administrativa.

b) Anulard las calificaciones obtenidas en el periodo de prérroga.

c) Impedira obtener la certificacion oficial de los estudios realizados en tanto no entregue
la documentacion oficial requerida.

d) No exime de la obligacién de cubrir las cuotas adeudadas hasta el momento de la baja.

Art. 28. El alumno puede cursar, como opcién de titulacién de licenciatura, un programa de
posgrado (Especialidad o Maestria), cuando este haya sido autorizado como tal, con base en
el Reglamento General para la Obtencion de Titulos Profesionales, Diplomas de Especialista
y Grados Académicos, y si la institucién de origen lo permite, para lo cual debera entregar:

a) Carta oficial de la institucion de procedencia en la que se acepte como opcion de
titulacién el programa de especialidad o maestria al que se inscribira el alumno.

b) Copia del certificado de estudios de licenciatura con validez oficial. En su defecto,
entregar comprobante de 100% de créditos cubiertos de la licenciatura, quedando
condicionada su permanencia a la entrega del documento oficial.

Art. 29. El alumno procedente de otra institucién que curse un programa de posgrado como
opcion de titulacion, se cefira a las disposiciones de su universidad de origen y entregara en
el area de Administracién Escolar y Normatividad el documento correspondiente.

CAPITULO II. Del alumno

Art. 30. Todo solicitante que haya cumplido totalmente con los requisitos de inscripcion a
programas de posgrado en linea modulares, solicitados por la Universidad, sera considerada
como alumno de posgrado en linea modular de la Institucién, con los derechos y obligaciones
que establece el presente reglamento.

Art. 31. El alumno perdera su condicibn como tal cuando cause Baja voluntaria, académica,

administrativa y/o disciplinaria de la Universidad, sin que esto lo exima de las
responsabilidades académicas, administrativas y financieras que tuviese hasta ese momento.
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Art. 32. El alumno que haya concluido sus estudios de posgrado en linea modular y haya
cumplido con todos los requisitos académicos y administrativos, adquiere la condiciéon de
“‘egresado”.

CAPITULO Ill. De los derechos de los alumnos

Art. 33. El alumno tiene derecho a recibir de la Universidad la formacién académica en linea,
correspondiente al plan de estudios vigente del programa modular al que se encuentra
inscrito, para lo cual la Institucién le proveera los mecanismos de identificacion, codigos de
usuarios y contrasefias, mismos que son intransferibles.

Art. 34. El alumno podra, en todo momento, contactar al coordinador del programa que se
encuentre cursando para manifestarle sus inquietudes y sugerencias, asi como para solicitar
las aclaraciones y la orientacion que requiera, siempre en forma respetuosa.

Art. 35. El alumno de programas de posgrado en linea modulares tiene los siguientes
derechos:

a) A ser informado oportunamente de los requerimientos de equipo y dispositivos
necesarios para acceder a los contenidos de las asignaturas del plan de estudios del
programa que se encuentre cursando.

b) A que los recursos tecnolégicos y la entrega de contenidos de las asignaturas del
plan de estudios del programa que se encuentra cursando, estén disponibles y con
posibilidad de acceso, de acuerdo con las disposiciones académicas de uso.

c) A que se especifiquen las condiciones bajo las cuales seré impartido cada curso, asi
como, los objetivos y requisitos a cubrir para lograr los aprendizajes previstos y
acreditarlos.

d) A que la Universidad cuente con personal calificado que oriente a los estudiantes
durante el curso y dé respuesta a sus dudas o comentarios (académicas o técnicas)
que, segun sea el caso, se establece de la siguiente manera:

i. Profesor/Tutor: dudas o comentarios relacionadas con los contenidos de la
materia,

ii. Personal técnico: aspectos tecnolégicos de las herramientas utilizadas para
la imparticién del programa en linea que se curse.

e) A que las consultas y dudas presentadas sean contestadas oportunamente por el
tutor de la asighatura de que se trate, con el fin de mantener la continuidad en el
desarrollo de las actividades académicas.

f) A que existan mecanismos de comunicacién entre la Coordinacion del programay el
alumno para informar sobre los avances, logros, fallas y areas de oportunidad que
presenta el alumno.

g) A que, en caso de inconformidad por los resultados de la evaluacion de un curso, el
alumno pueda solicitar la revision de los mismos ante la Coordinacién del programa
para que esta examine su caso y emita la resolucion conducente de conformidad con
lo establecido en el presente Reglamento, los criterios y politicas institucionales.

h) A solicitar la expedicion de la credencial oficial vigente de la Institucion.
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i) A solicitar cambio del programa en linea modular que se encuentre cursando,
aclarando que no podra cursar otro programa de la misma modalidad
simultdneamente.

i) A que sus datos personales y resultados académicos, sean manejados con la debida
confidencialidad y conforme a lo establecido en el Aviso de Privacidad de la
Institucion, siendo solo el interesado quien autorice con quién compartir la
informacion, a través de dicho Aviso de Privacidad.

CAPITULO IV. De las obligaciones de los alumnos
Art. 36. Son obligaciones del alumno de posgrado en linea modular:

a) Ingresar a la Plataforma tecnolégica educativa, a fin de cursar y cubrir los contenidos,
actividades y requerimientos académicos en los plazos y periodos establecidos en
cada asignatura en la que se encuentre inscrito.

b) Notificar de manera inmediata, a la Coordinacién del programa, en caso de que exista
problema para acceder a los contenidos de las asignaturas que esté cursando, ya
gue la imposibilidad de acceso no lo exime del cumplimiento de las actividades y
demas requerimientos para acreditar sus cursos, ni del pago de las cuotas
respectivas.

c) Usar los forosy correo electronico en la Plataforma tecnolégica educativa, de acuerdo
con las politicas de convivencia para tal efecto, y de ninguna manera podra violentar,
deteriorar o impedir su funcionamiento, de lo contrario se aplicaran las sanciones
previstas en el Capitulo 7 siete de este reglamento.

d) Cubrir las cuotas de las asignaturas a cursar, en tiempo y forma, para tener acceso
a la plataforma.

e) Tratar con respeto a los profesores, tutores, compafieros y en general al personal de
la institucion.

Art. 37. Cualquier violacion a los articulos del presente capitulo hara al alumno acreedor a
una sancion (Capitulo 7).

CAPITULO V. De la reinscripcién, bajas y permanencia

Art. 38. La reinscripcion se refiere al proceso que el alumno de programas en linea modulares
debe realizar para formalizar su acceso al siguiente periodo escolar, de acuerdo con el plan
de estudios del programa que se encuentre cursando y con el calendario establecido por la
Institucion.

Art. 39. Solo se considerara “reinscrito” al alumno que cumpla con lo siguiente:

a) No haber causado baja académica, administrativo o disciplinaria.

b) No tener adeudo financiero, ni documental con la Universidad.

c) Haber efectuado los pagos correspondientes de las asignaturas a cursar dentro de
los plazos establecidos.

d) Realizar el proceso de seleccion de cursos en el plazo establecido para ello.

Art. 40. Las bajas de los programas de posgrado en linea modulares, pueden ser:

a) Voluntaria
b) Académica
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c) Administrativa
d) Disciplinaria

Art. 41. La baja voluntaria tendra lugar cuando el alumno decida interrumpir los estudios del
programa que esté cursando y solicite la baja de todas las asignaturas inscritas. Este tramite
lo deberé realizar ante la Direcciobn de Administracién Escolar y Normatividad. Para estos
efectos debera cubrir los adeudos que tenga hasta ese momento, incluidos los pagos de las
asignaturas que esté cursando, asi como observar lo siguiente:

a) Si el trAmite de baja concluye antes de finalizar la primera semana efectiva de clase
del periodo ordinario, no se contabilizara como “oportunidad utilizada” en ninguna de
las asignaturas en que estuviese inscrito.

b) Durante la segunda y la tercera semana efectiva de clase del periodo ordinario, se
contabilizard como “oportunidad utilizada” en las asignaturas en que se habia inscrito.

c) Durante la cuarta y quinta semana efectiva de clase del periodo ordinario y se tomara
como materia no aprobada.

Art. 42. Después de una baja voluntaria, el alumno que desee reiniciar sus estudios, dentro
de un plazo no mayor a dos afios, deber realizar oportunamente el tramite de reinscripcion
gue corresponda.

El alumno debera inscribirse al plan de estudios vigente del programa que se encontraba
cursando y realizar los tramites de equivalencia que fueran necesarios.

Silainterrupcion es mayor a dos afios, la solicitud de reingreso sera dictaminada por el Comité
de Admisiones y, de ser aceptada, debera cumplir con las condiciones que establezca dicho
Comité y con los requisitos mencionados en el parrafo anterior.

Art. 43. La baja académica es aquella que se aplica a un alumno que:

a) Acumule tres asignaturas reprobadas durante el programa.

b) Agote dos oportunidades para aprobar una asignatura.

c) Repruebe dos asighaturas en un mismo periodo.

d) No concluya el programa en un periodo maximo de dos veces el tiempo establecido
para ello, siendo este ultimo el que resulte de cursar una asignatura del programa
por cada periodo, en periodos continuos ininterrumpidos.

Art. 44. El alumno en baja académica podra solicitar por escrito al Comité Rectoral, y por
una sola ocasion, una dispensa académica para continuar con su programa. La resolucion
a esta solicitud serd inapelable.

Art. 45. Si la dispensa académica le fuese concedida, el alumno no podra inscribir nuevas
asignaturas hasta haber aprobado todas las asignaturas que tenga reprobadas

Art. 46. La baja académica impide que el alumno pueda concluir el programa en linea al
que estaba inscrito, pero puede solicitar cambio de programa en el mismo sistema en linea
modular.

Art. 47. La baja administrativa aplica cuando el alumno no complet6 la documentacion
requerida para integrar su expediente en tiempo y forma, o cuando alguno de estos
documentos carezca de validez oficial, o no realice el tramite de seleccién de cursos por
cuatro periodos ordinarios consecutivos.

Art. 48. Cuando un alumno causa baja administrativa por falta de documentacién, no tiene
derecho a ninguna constancia oficial de los estudios realizados en la Universidad.
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Art. 49. La baja administrativa por presentar documentos apdcrifos es definitiva, las demas
bajas administrativas son de caracter temporal.

Art. 50. La baja disciplinaria es determinada por el Comité Rectoral, y puede ser temporal o
definitiva.

a) La baja temporal permite al alumno iniciar el proceso de reinscripcion al término de
la sancién o suspension que le haya sido impuesta.

b) Cuando la baja disciplinar sea por deshonestidad académica, ésta sera definitiva
cuando sea reincidente.

Art. 51. — Art. 66. Derogados.

TITULO IV. De los cursos

CAPITULO I. Modelo Curricular

Art. 67. El modelo educativo de formacién integral Anahuac de Posgrado en linea modular,
contempla una estructura curricular administrada por créditos. Crédito es la unidad de valor
de cada asignatura o actividad académica.

Art. 68. Los planes de estudio de los programas de posgrado en linea modulares comprenden:

a) Antecedentes académicos de ingreso.

b) Objetivos generales.

c) Perfil del egresado.

d) Lista de asignaturas o unidades de aprendizaje.

e) Propuesta de evaluacion y actualizacion periédica.

Art. 69. Los planes de estudio de los programas en linea modulares estan constituidos por un
solo bloque de asignaturas que el alumno debera cubrir y acreditar para alcanzar los objetivos
generales previstos en cada plan.

Art. 70. Para acreditar el plan de estudios el alumno debe cumplir con antecedentes
académicos de ingreso, asi como acreditar la totalidad de las asignaturas de dicho plan.

Para la obtencién del grado académico correspondiente el alumno debera cubrir ademas los
requisitos sefialados en el Titulo 5 del presente reglamento.

CAPITULO II. Seleccion y registro de cursos

Art. 71. Se considera “carga académica” al numero de asignaturas y créditos que el alumno
inscribe en un periodo escolar.

Art. 72. La carga académica maxima permitida para los programas en linea modulares es de
dos materias y la minima es de una por periodo, esto con la finalidad de que el alumno esté
en posibilidad de cumplir de manera satisfactoria con los requisitos académicos solicitados.

Art. 73. El alumno debe seleccionar las asignaturas materias a través del Sistema Integral
Universitario (SIU), en las fechas establecidas para ello al inicio de cada periodo escolar, de
no hacerlo en la fecha sefialada, perdera el derecho a cursar la asignatura y el pago se
aplicara en el curso inmediato posterior.
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Art. 74. El alumno debe efectuar, en tiempo y forma, el pago correspondiente al nUmero de
asignaturas que cursara. Una vez efectuado el pago, podra realizar la seleccion de cursos.

Art. 75. Para seleccionar las asignaturas el alumno debe considerar la seriacion establecida
en el Plan de Estudios y la recomendacion del Coordinador del programa que curse.

Art. 76. El alumno debe respetar la seriacion de asignaturas establecidas en el Plan de
Estudios, cualquier violacion a la seriacion anulara la inscripcién a la asignatura consecuente.

Art. 77. En caso que el alumno no seleccione asignaturas por cuatro periodos ordinarios
consecutivos, causara baja administrativa.

Art. 78. Para cualquier situaciébn que amerite una aclaracion en la seleccion de cursos, el
alumno debe contactar al Coordinador del programa que curse.

Art. 79. Si un alumno no efectlda la seleccion de cursos en las fechas indicadas, pierde la
oportunidad de cursar materias en ese periodo y no tendra derecho a la devolucién de dicho

pago.

CAPITULO lIl. De la evaluacion y calificacion del aprendizaje

Art. 80. Se entiende por “evaluacion del aprendizaje del alumno” a la valoracion de los
conocimientos, competencias, habilidades y actitudes adquiridas durante el curso, tomando
en cuenta su desempefio a lo largo del periodo y a través del cumplimiento de los
requerimientos académicos establecidos en cada una de las asignaturas.

Art. 81. La evaluacién en los programas en linea modulares es:

a) Continua — durante las cinco semanas de cada periodo académico.
b) Sumativa — el puntaje obtenido en todas las actividades se suma hasta acumular 100
puntos.

Art. 82. Como resultado de la evaluacion del aprendizaje, el alumno obtendra calificaciones
en cada asignatura.

a) Calificaciones de evaluaciones — se expresan en la Plataforma tecnolégica educativa
en una escala numérica de 100 puntos.

b) Calificaciones oficiales - La escala numérica de 100 puntos de la Plataforma
tecnolégica educativa se expresa en el SIU en una escala numérica como sigue:

i. De 0ab9-5.0 para asignatura reprobada.
i. De 60 a 100 — 6.0 a 10 para asignatura aprobada

Art. 83. Las calificaciones son el valor numérico que se otorga como resultado de una
evaluacion del aprendizaje a una asignatura.

Art. 84. Los resultados de la evaluacion de los requerimientos académicos (calificaciones
oficiales registradas en el SIU) se publicardn en la Plataforma tecnoldgica educativa. Es
responsabilidad del alumno consultarlos y, en su caso, hacer oportunamente las aclaraciones.

Art. 85. El alumno cuenta con dos dias naturales, a partir de la notificacion de los resultados
de las evaluaciones, para solicitar a la Coordinacion del programa, la revision, adicién o
correccion de una calificacién obtenida. De no hacerlo en el lapso sefalado, se considerara
aceptada la calificacion.

Art. 86. La calificacion final del curso no es susceptible de renuncia por ningn motivo.
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Art. 87. Las calificaciones finales de las asignaturas cursadas permiten el calculo de dos tipos
de promedio, los cuales pueden ser totales (si abarcan todas las asignaturas cursadas) o
parciales (si comprenden sdélo las asignaturas cursadas en cierto periodo):

a) Promedio aritmético. Se calcula tomando en cuenta la uUltima calificacion que se tiene
en las asignaturas cursadas. Es resultado de la suma de las calificaciones obtenidas
dividido entre el nimero de asignaturas. Este promedio se utiliza principalmente para
certificacion.

b) Promedio ponderado. Se calcula considerando la ultima calificacion obtenida en las
asignaturas cursadas y el niumero de créditos de cada una de ellas. Es resultado de la
multiplicacién de la dltima calificacion de cada asignatura por los créditos de la misma
sumando los resultados. Esta suma se divide entre la suma de los créditos de todas
las asignaturas consideradas.

Art. 88. El alumno solo tiene derecho a calificaciones finales de cada asignatura cuando haya
cubierto los requisitos académicos y no tenga adeudo financiero, ni documental.

Art. 89. Para los posgrados en linea modulares no existen evaluaciones extraordinarias o de
suficiencia académica.

Art. 90. La Universidad no reconoce las evaluaciones que se lleven a cabo fuera de la
Plataforma tecnolégica educativa o fuera de los horarios y fechas establecidas.

CAPITULO IV. De la acreditacion del aprendizaje

Art. 91. La acreditacion es el proceso a través del cual un alumno cumple con los
requerimientos y da evidencia del desarrollo y/o logro de los resultados de aprendizaje
definidos en una asignatura.

Art. 92. Para acreditar una asignatura existen dos modalidades:

a) Ordinaria — cuando se cursa una asignatura y su calificacion final es aprobatoria.

b) Equivalencia o revalidacion — cuando un alumno proveniente de otra universidad o
institucion solicita, durante su proceso de admision, acreditar por equivalencia o
revalidacion las asignaturas aprobadas en la institucién de origen.

Art. 93. El alumno dispone de hasta dos oportunidades para acreditar cada asignatura.
Art. 94. El alumno que haya aprobado el curso y satisfecho los requisitos que correspondan,

obtendra los créditos de la asignatura segun lo marca el Plan de Estudios, los cuales seran
incorporados a su historia académica.

TITULO V. De la certificacién y titulacion

Art. 95. El area de Administraciéon Escolar y Normatividad, es la Unica instancia de la
Universidad autorizada para expedir constancias y certificaciones escolares con validez
oficial.
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Art. 96. El alumno puede, previo pago, solicitar los siguientes documentos:

a) Certificados de estudios parciales y totales expedidos por la Universidad y legalizados
por la Secretaria de Educacion Publica. (Con validez oficial).

b) Grados Académicos. (Con validez oficial).

c) Constancias diversas. (Sin validez oficial).

Para la realizacion de estos tramites, el alumno debera:

a) No tener adeudo por ningun concepto.
b) Cubrir la cuota que marque la universidad.
c) Llenary firmar las solicitudes correspondientes.

Art. 97. La Universidad otorga el Diploma de Especialidad, el Grado de Maestria o Doctorado
de programas en linea modulares que ampara la formacién académica acorde al perfil de
egreso de cada programa y permite, en términos de la legislacion educativa nacional, el
registro oficial y, en su caso, la expedicion de la Cédula Profesional correspondiente, por parte
de la SEP, al alumno que satisfaga los requisitos administrativos, académicos y financieros
requeridos para ello.

Art. 98. El alumno de Especialidad de programas en linea modulares que haya acreditado la
totalidad de las asignaturas y créditos sefialados en el plan de estudios y haya cumplido, en
Su caso, con los requisitos especificos establecidos en el mismo, podra obtener el Diploma
correspondiente. Para llevar a cabo lo anterior, el alumno debera realizar los tramites y
efectuar los pagos que la Universidad sefale.

Art. 99. Obtencion directa de grado: cuando el alumno haya aprobado todos los créditos
sefalados en el plan de estudios, haya cubierto los requisitos de egreso aplicables, haya
cumplido todos los requisitos curriculares aplicables, haya realizado los procedimientos
administrativos que correspondan y no tenga adeudos financieros ni documentales con la
Universidad.

Art. 100. Para el caso de los programas de Maestria de programas en linea modulares que
tengan requisitos especiales de egreso en virtud de requerimientos de instancias de
acreditacion nacional o internacional del plan de estudios, o bien por convenios de
colaboracion académica con instituciones educativas o entidades empresariales, la
Universidad, previa justificacién y sujeta a la autorizacion de la Vicerrectoria (Direccién o
Coordinacién) Académica, podra proceder a la expedicion del Grado Académico de Maestria,
segun lo descrito en el articulo 109 de este reglamento.

Art. 101. Para la obtencién del Grado de Doctor para programas en linea modulares,
Unicamente procede la realizacién y defensa de la Tesis Doctoral correspondiente.

Art. 102. El reconocimiento de Menciéon Honorifica no aplica para los egresados de los
posgrados en linea modulares de la Universidad Anahuac.

TITULO VI. De las disposiciones financieras

Art. 103. El alumno debe estar al corriente de sus pagos para realizar cualquier tramite
académico o administrativo.
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Art. 104. Los pagos pueden efectuarse por medio de:

a) Pago electronico con las tarjetas autorizadas de crédito, débito o servicio.

b) Fichas referenciadas, que pueden ser impresas desde el portal de servicios de Intranet
de la Universidad y pagadas en sucursales de los bancos autorizados en el Territorio
Nacional.

Art. 105. En caso de que el alumno requiera la expedicién de factura podra solicitarla una vez
gue haya realizado el pago correspondiente, ingresando los datos fiscales en el portal de
servicios de Intranet de la Universidad y se le har& llegar al correo electrénico registrado.

Art. 106. La factura se expedira dentro del mes en que se realiza el pago, en caso contrario
su pago serd llevado a la factura global.

Art. 107. El pago efectuado por el alumno para cualquier tramite no obliga a la Universidad a
considerar como cumplido el tramite si su situacién académica o administrativa contraviene
las disposiciones del presente reglamento.

Art. 108. Los pagos con cheque se hacen en la modalidad de cheque cruzado por la cantidad
exacta a pagar y a nombre de la sociedad civil operadora de la Universidad, anotando al
reverso el nombre del alumno, su nimero de expediente, el programa que cursa y nimero de
teléfono.

Art. 109. Si por cualquier motivo el cheque no es pagado por la institucion bancaria que
corresponda, se generara automaticamente la obligacién de pagar una indemnizacion de 20%
sobre el monto del documento (articulo 193 Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito)
y el pago se tendr& por no hecho, por lo que, de manera adicional, se acumulara el recargo
por este adeudo.

Art. 110. El alumno que tenga un cheque devuelto debe cubrir el resto de sus pagos durante
los doce meses siguientes con cheque certificado.

Art. 111. No se consideran validos los pagos que se hayan efectuado con cheque que no
pueda ser cobrado por la Universidad, por cualquier causa (insuficiencia de fondos, cuenta
cancelada, etc.).

Art. 112. Para proceder a cualquier devolucién de un pago efectuado, se sujetara a los
lineamientos, normas y sanciones de la Caja de la Universidad.

CAPITULO I. Del pago de inscripcion de asignatura

Art. 113. Para efecto de este reglamento el alumno de Programas de Posgrado en linea
modulares de la Universidad Anahuac, se usara el término “pago de inscripcion de
asignatura”.

Art. 114. Para seleccionar una asignatura, es necesario estar libre de adeudos y haber
cubierto el pago de inscripcion.

Art. 115. En caso de tener algun adeudo vencido, no se podré llevar a cabo ningan tramite

adicional —académico o administrativo- mientras el alumno no se ponga al corriente en sus
pagos.
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Art. 116. El pago de inscripcién de asignaturas no otorga al alumno el derecho de ingreso a
la Plataforma tecnoldgica educativa, a la presentacién de evaluaciones ni a cualquier otro
servicio académico o administrativo, si no ha agotado los requisitos administrativos, si no ha
entregado los documentos sefialados en el articulo 20, ni ha aprobado las asignaturas
precedentes de acuerdo a la seriacion sefialada en el plan de estudios correspondiente.

Art. 117. Los pagos de asignaturas realizados con un cheque que no pueda ser cobrado por
la Universidad, cancelara la seleccidn de cursos sin responsabilidad para la Universidad.

CAPITULO II. De los Descuentos

Art. 118. Las disposiciones generales sobre el otorgamiento o renovacion de descuentos seré
de acuerdo a lo dictaminado por el Comité Rectoral.

Art. 119. Los descuentos solo cubren los pagos de inscripcidén de asignaturas en el porcentaje
asignado.

CAPITULO IIl. Devoluciones

Art. 120. Para proceder a cualquier devolucién de un pago efectuado, es indispensable
presentar el original del recibo de pago o su equivalente si fue realizado por medios
electronicos.

Toda devolucién debera tramitarse en la caja de la Universidad, o bien en la Contraloria o
Vicerrectoria de Finanzas y Administracién de la Universidad.

Solo procede la devolucion cuando se cancele algun curso o programa académico, o el
alumno haya causado baja académica. En el Ultimo caso, se devolvera el total de los pagos
realizados para el periodo en el cual no se le permitié registrar cursos, si la solicitud de
devolucion se presenta durante la primera semana de clases.

Art. 121. Por razones fiscales, la Universidad no podra hacer ninguna devolucion después del
mes de diciembre, por los pagos efectuados durante ese afio.

Transitorios

PRIMERO. Los alumnos de programas de posgrado en linea modulares de la Universidad
estan obligados a conocer y observar las disposiciones del presente reglamento, asi como,
las disposiciones y procedimientos que de él se deriven.

SEGUNDO. Los alumnos de posgrados en linea modulares estan obligados a cumplir con la

normativa general de la propia Universidad por lo que el desconocimiento de la misma no los
exime de las responsabilidades por su incumplimiento.
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LIBRO QUINTO. Derechos y Obligaciones

CAPITULO I. De los derechos en general.

Art. 1.- Derecho a recibir una formacion integral. Por medio del modelo educativo Andhuac de
formacion integral se procura el desarrollo arménico de las diferentes facetas personales de
los estudiantes: intelectual, profesional, humana, espiritual y social.

Art. 2.- Respeto y defensa de los derechos humanos. Las autoridades universitarias velaran
por el respeto, promocion y defensa de los derechos inherentes a la persona humana
reconocidos en la Declaracion Universal de los Derechos Humanos.

Art. 3.- Derecho a ser respetado en su dignidad personal, integridad fisica y moral, asi como
sus bienes materiales. Las autoridades universitarias velaran para que este derecho se
respete en todos los niveles de la comunidad universitaria.

Art. 4.- Derecho a contar con libertad de opinién y expresién. Los miembros de la comunidad
universitaria tienen derecho a expresar con libertad sus propias ideas de manera escrita,
verbal o de cualquier otro medio, siempre que se respeten la identidad, principios y
reglamentos disciplinares de la universidad y no se atente contra los derechos de otros
miembros de la comunidad universitaria.

Art. 5.- Ser tratado en igualdad de condiciones, sin discriminacion alguna. Las autoridades de
la universidad velaran para otorgar igualdad de condiciones sin distincién a los miembros de
la comunidad universitaria.

Art. 6.- Derecho a asociarse libre y pacificamente para los fines que responden a su calidad
de estudiantes, profesores y personal universitario en los ambitos académico y formativo,
cultural y artistico, deportivo y de compromiso social. Las autoridades de la universidad
proveeran las bases que regiran el derecho de asociacioén para garantizar la participacion
armonica de sus miembros en completo respeto a la identidad y misién institucional.

Art. 7.- Derecho a ser reconocido de acuerdo a los procesos institucionales en funcion de sus
méritos académicos, deportivos, culturales, sociales y profesionales.

Art. 8.-Derecho a gozar de un ambiente y espacio seguro, armonico y favorable. Las
autoridades universitarias contaran con politicas y protocolos de accién que favorezcan la
seguridad y el desarrollo de un ambiente universitario y laboral sano y seguro, de acuerdo a
las normas oficiales y las politicas institucionales vigentes.
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CAPITULO IlI. De las obligaciones en general.

Art. 9.- Los miembros de la comunidad universitaria reconocen su obligacion de:

a.

b.

Conocer y cumplir el compendio universitario, la normatividad vigente, asi como los
criterios, politicas y procedimientos institucionales.

Respetar plenamente a todas las personas que integran la comunidad universitaria y
a quienes acuden al campus universitario por razén de su trabajo, estudios,
invitaciones, y participacion en cualquier tipo de eventos.

Hacer buen uso, cuidado y conservacion de las instalaciones, recursos materiales y
bienes de la institucion o de terceros.

Cumplir y desarrollar las actividades propias de su responsabilidad como miembros de
la comunidad universitaria en los términos de lo dispuesto por el compendio
universitario, las normas vigentes, asi como los criterios y politicas institucionales.
Colaborar con las autoridades competentes, tanto oficiales como institucionales, en el
esfuerzo por hacer valer lo que establecen las normas publicas e institucionales.
Conocer y respetar plenamente la identidad y mision institucional.
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LIBRO SEXTO. Reglamento de sana convivencia y
disciplina.

Glosario de términos

Para efectos de este Reglamento se entiende por:
Académico: Persona que se dedica a la docencia y/o a la investigacion.

Alumno: Persona admitida en cualquier tipo de programa o curso de la Universidad Andhuac,
con independencia de su nivel y duracion.

Agresion: Es el acto por el cual se atenta contra la integridad fisica o moral de las personas
0 instituciones.

Amonestacién: Llamado de atencion con indicacién de las consecuencias que pue- den
derivarse de determinadas actitudes o actuaciones y de las sanciones en que puede incurrir
quien deja de cumplir lo que se le ordena.

Apercibimiento: Reconvencion.

Areas: Instancias administrativas y académicas que no estan encuadradas dentro de las
escuelas y facultades de la Universidad Andhuac.

Autoridad: Toda persona que ejerce atribuciones derivadas de su puesto o de la nhormativa
de la Universidad Andhuac. Este término incluye a los profesores, tanto de asignatura como
de planta, a los tutores, a los coordinadores administrativos y académicos, a los directores de
las escuelas, facultades y areas, a la Comisién Consultiva y Disciplinaria, a los vicerrectores,
al Rector y al Comité Rectoral.

Autoridad publica: Dependencias de los gobiernos federal, estatal y municipal que ejercen
atribuciones en el dmbito educativo o en todo aquello concerniente a la operacion de la
Universidad Anahuac.

Campus: Espacio fisico donde se realizan las actividades universitarias.
Comision: Se refiere a la Comision Consultiva y Disciplinaria de la Universidad Anahuac.

Comité: Se refiere al Comité Rectoral. Organo colegiado responsable de orientar las
decisiones en materia académica, operativa y administrativa de la Universidad Anahuac.

Comunidad universitaria Anahuac: Colectividad conformada por los alumnos, cualquiera
que sea su estatus académico y administrativo, por los profesores de planta y de asignatura,
por los investigadores y por el personal administrativo que labora en la Universidad Anadhuac.
También se consideran como integrantes de la Comunidad Universitaria Anahuac a los
egresados, quienes no son sujetos obligados por las normas disciplinarias de este
Reglamento.
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Coordinador académico: Docente de planta que realiza funciones de supervision académica
y administrativa del claustro docente, con nombramiento especifico o en funciones.

Criterios de oportunidad: Potestad con que cuentan los directores de escuelas y facultades
de la Universidad Andhuac para determinar que una conducta no sea puesta en conocimiento
de la Comision y no sea sancionada.

Director: Persona designada por las autoridades universitarias para dirigir una escuela, una
facultad o un &rea administrativa de la Universidad Anahuac.

Egresado: Persona que ha concluido la totalidad de los créditos académicos y que ha
obtenido el titulo correspondiente.

Estatus Académico: Situacion académica de los alumnos inscritos o matriculados en la
Universidad Anahuac.

Evaluacién: Prueba académica para medir o demostrar el aprovechamiento en los estudios.

Falta disciplinaria: Toda accién u omision que contraviene las normas y principios de la
Universidad Andhuac, asi como los deberes que corresponden a la condicién de estudiante
de ésta y que se encuentren tipificadas o reconocidas en el presente Reglamento.

Fesal: Federacion de sociedades de alumnos de la Universidad Anahuac.

Grado académico: Se le otorga a quienes concluyan un programa de licenciatura,
especialidad, maestria, doctorado y posdoctorado.

Institucidn: Hace referencia a la Universidad Andhuac.

Mobbing: Término en inglés que suele traducirse al espafiol como “acoso laboral”. Consiste
en el trato hostil o vejatorio al que es sometida una persona en el ambito laboral de forma
sistematica.

Obsceno: Que ofende al pudor, especialmente en lo relativo al sexo.

Ofendido: persona que, sin resentir directamente los efectos de la falta disciplinaria, sufre una
afectacién en su patrimonio o en los bienes juridicos que tutela el derecho.

Profesor de planta: Persona que desempefia un trabajo académico en funciéon de una
relaciéon laboral permanente con la Universidad Anahuac.

Profesor de asighatura: Persona contratada por honorarios para desarrollar actividades
docentes en la Universidad Anahuac.

Personal administrativo y de apoyo: Personas que desempefian un trabajo no académico
en la Universidad Anahuac.

Personal eventual: Personas que desarrollan actividades para la Universidad Andhuac de
manera esporadica y transitoria.

Plagio: Conducta consistente en presentar como propios textos, graficos, obras literarias,
audiovisuales, fotogréaficas o de arquitectura, asi como cualquier otra obra del intelecto en los
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dominios artistico, literario o cientifico, producidos por otras personas, omitiendo los créditos
y referencias académicas y juridicamente necesarias.

Reglamento: Se refiere al Reglamento de Sana Convivencia y Disciplina de la Universidad
Anahuac.

Sancion: Medida disciplinaria prevista expresamente en el presente Manual como
consecuencia de la realizacion de una falta.

Tentativa: Conducta contraria a la disciplinaria que no se consuma por causa ajena a la
voluntad del autor.

Universidad: Universidad Anahuac.
Victima: Persona que resiente directamente los efectos de la falta disciplinaria.
Violencia:

a) Fisica: utilizacion de la fuerza material por el sujeto activo sobre el sujeto pasivo de la
conducta;

b) Moral: utilizacibn de amagos, amenazas o cualquier tipo de intimidacion que el sujeto
activo realice sobre el sujeto pasivo o personas vinculadas a éste, para causar males,
0 se realice en desventaja numérica sobre el sujeto pasivo o haciendo uso de armas
de juguete, utileria o réplicas, aun cuando no sean aptas para causar un dafio fisico;
y

¢) Sobre los bienes: cuando para perpetrar la conducta se rompa una o varias pare-
des, techos o pisos, se horade o excave interiores o exteriores, se fracturen puertas,
ventanas, cerraduras, aldabas o cierres, se use llave falsa, o la verdadera que haya
sido sustraida o hallada, ganzla u otro instrumento anélogo.

Igualmente, se considera violencia la que utiliza el sujeto activo sobre persona o personas
distintas del sujeto pasivo o0 sobre sus bienes, con el propésito de consumar la conducta o lo
que se realice después de ejecutado ésta, para propiciarse la fuga o quedarse con lo robado.

CAPITULO I. Generalidades

Art. 1. Objeto y ambito de aplicacién

El presente Libro tiene por objeto prevenir, investigar y, de ser el caso, sancionar conductas
que afecten la sana convivencia universitaria.

Este Libro establece las acciones y omisiones que se consideran violatorias de la sana
convivencia universitaria en los &mbitos académico y extraacadémico que tengan lugar tanto
al interior de las instalaciones de la Universidad como en cualquier actividad externa
promovida por la Institucion o en las que ésta participe o esté representada. Sus disposiciones
son obligatorias y vinculantes para toda la Comunidad Universitaria Anahuac, son
irrenunciables y no pueden ser objeto de pacto, excepcion, convenio, exencion o modificacion
alguna. El objeto consiste en salvaguardar la dignidad humana, la libertad, la justicia, la
honradez y los valores que fomenta la Universidad.

Las conductas de accion y omision que se consideran faltas disciplinarias en este Libro no
excluyen la posibilidad de enfrentar la responsabilidad civil o penal que eventualmente resulte.
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No se considera que exista una doble sancidn si al infractor se le imponen sanciones con base
en este reglamento y la autoridad competente aplica las que proceden conforme a derecho.

El desconocimiento de lo establecido en este reglamento no exime de su cumplimiento. La
sola circunstancia de pertenecer a la Comunidad Universitaria Andhuac obliga al conocimiento
y observancia de sus disposiciones.

Art. 2. Obligatoriedad

Todo integrante de la Comunidad Universitaria Anahuac queda sometido a lo dispuesto en
este reglamento:

a) Los profesores de asignatura desde el momento en que aceptan impartir la materia
correspondiente, con independencia de su alta como catedratico. Es obligacién de
dichos profesores conocer el contenido de este reglamento antes de iniciar su labor
docente. Sera responsabilidad de los coordinadores académicos cerciorarse del
cumplimiento de esta disposicion.

b) El personal administrativo y académico de planta, asi como el personal de apoyo y
eventual, desde el momento de la firma del contrato correspondiente. Sera
responsabilidad de los directores de las escuelas y facultades, y de los directores de
las &reas administrativas, cerciorarse del cumplimiento de esta disposicion.

c) Los alumnos aceptan expresamente los efectos y condiciones de este reglamento al
matricularse en cualquier programa o curso de la Universidad, independientemente de
su estatus académico. Sera responsabilidad de la Direccién de Servicios Escolares
cerciorarse del cumplimiento de esta disposicion.

Art. 3. Respeto a los derechos humanos

Las disposiciones de este Libro son de aplicacién estricta y no permiten interpretacién por
analogia o mayoria de razon. En caso de existir contradiccién con algin otro cddigo o
reglamento de la Universidad, la aplicacion de este reglamento seré preferente y siempre
sustentada en la buena fe y en el mantenimiento de una sana convivencia universitaria. En
caso de duda se resolvera siempre a favor del investigado. La interpretacién del presente
reglamento y sus alcances estara a cargo de la Comisién Consultiva y Disciplinaria y, en su
caso, del Comité Rectoral.

Se garantiza a toda la Comunidad Universitaria Anahuac que, en la aplicacién de este
reglamento, se respetara la dignidad de las personas, el debido proceso, la presuncién de
inocencia, el derecho a declarar o guardar silencio, el derecho a ser informado de la apertura
de una investigacion, el derecho a ser escuchado en version libre y espontanea, el derecho a
conocer los cargos motivo de investigacion, el derecho de aportar y solicitar pruebas siempre
que sean pertinentes y conducentes, el derecho a examinar el expediente y a solicitar a su
costa copia del mismo y el derecho a contar con un defensor o persona de su confianza que
lo asista.
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CAPITULO II. Faltas disciplinarias y sanciones

Art. 4. Disposiciones generales

Constituyen faltas disciplinarias todas aquellas conductas y omisiones que cometan los
sujetos obligados a respetar el presente Libro y que se encuentran expresamente descritas
en el mismo.

Cuando los sujetos obligados cometan alguna conducta considerada como delito por las leyes
federales o locales, o faltas administrativas previstas en las disposiciones oficiales, las
instancias universitarias responsables de la aplicacion del presente reglamento actuaran en
coadyuvancia con las autoridades competentes e implementardn todas las medidas
preventivas y correctivas que éstas indiquen o que prudentemente resulten pertinentes.

Cuando alguno de los sujetos obligados sea objeto de una investigacién por parte de las
autoridades publicas competentes o se le dicte un auto de vinculacibn a proceso,
oficiosamente se iniciar4 un procedimiento disciplinario universitario y se podran adoptar las
medidas precautorias y provisionales que resulten pertinentes.

El presente Libro considera tres tipos de faltas disciplinarias universitarias, clasificadas en
funcion de su gravedad. Las faltas con sanciones leves seran aquellas que afecten el orden 'y
la disciplina, pero sin alterar de manera significativa el ambiente institucional y el respeto a la
dignidad de la personay por ello serdn sancionadas con menor rigor. Las faltas con sanciones
graves y severas son aquellas que afectan de manera significativa el ambiente institucional y
el respeto a la dignidad de la persona y por ello ameritan sanciones mas severas.

Art. 5. Catalogo de sanciones y medidas disciplinarias

Se consideran sanciones y medidas disciplinarias, aplicables en lo conducente a los miembros
de la Comunidad Universitaria Andhuac, las siguientes:

a) Apercibimiento.

b) Amonestacidn privada, por escrito y archivada en su respectivo expediente.

c) Amonestacion publica, por escrito y archivada en su respectivo expediente.

d) Retiro del recinto donde se imparte la clase o de una actividad académica especifica.

e) Retiro del examen donde se ha copiado, tanto al que copié como al que permitié ser
copiado. A quienes cometan esta conducta por primera vez se les impondra, en el
examen mas no en la materia, una calificacion reprobatoria de cero, con el registro en
el expediente del alumno de que dicha calificacién obedece al hecho de haber copiado
0 haberse dejado copiar. Cuando esta conducta sea reiterada se sancionara con la
reprobacion de la materia.

f) Elaboracion de un trabajo o actividad formativa extraordinaria.

g) Desarrollo de trabajos o actividades no remuneradas en favor de la comunidad.

h) Suspension de la participacion en grupos de liderazgo, representacion estudiantil,
equipos representativos, tanto deportivos como académicos.

i) Suspension en actividades académicas, culturales o recreativas.

j) Reprobar la materia.

k) Imposibilidad de inscribir una materia especifica.

I) Imposibilidad de realizar actividades de intercambio o movilidad.

m) El pago de la reparacion de los dafios que, en su caso, se hubiesen causado a los
bienes de la Universidad o de terceros.

n) Matricula condicionada, consistente en exigirle al alumno observar buena conducta
durante un periodo de prueba especifico determinado por la universidad, so pena de
incurrir en suspension temporal o expulsion definitiva.
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o) Reduccion de créditos, consistente en limitar a 18 (dieciocho) el nUmero de créditos a
inscribir en el periodo académico subsiguiente.

p) Imposibilidad de acceder al titulo o grado que pretende el alumno.

q) Suspension de uno a dos periodos.

r) Expulsién definitiva de la Universidad.

s) Suspension o rescision de contrato para profesores de asignatura.

t) Suspension o rescision de contrato para el personal administrativo y docente de planta.

u) Incorporacion a un programa especial o atencién especializada interna en el &mbito
que se recomiende.

No podran imponerse sanciones distintas a las establecidas en este articulo.

Art. 6. Graduacioén de la sancion

Para la imposicion de las sanciones se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

a) La gravedad de la falta.

b) La afectacién del bien comln de la Comunidad Universitaria Anahuac.

c) Los antecedentes personales, académicos y laborales, en su caso, del responsable.

d) El compromiso por enmendar su falta y mejorar su conducta.

e) Anular, disminuir o resarcir, espontdneamente, las consecuencias de la falta cometida.

f)y El sincero arrepentimiento.

g) Sise trata de una primera ofensa o bien existen violaciones disciplinarias anteriores.

h) La violacién reiterada a las normas disciplinarias.

iy Laintencionalidad en la comisién de la falta disciplinaria.

j) Reconocer ante la autoridad universitaria, espontaneamente y de manera lisa y llana,
haber cometido una falta disciplinaria.

k) Las circunstancias en las que se ha producido la falta.

Art. 7. Prescripcion

Las conductas y omisiones que constituyen faltas disciplinarias podran ser denunciadas por
cualquier miembro de la Comunidad Universitaria Anahuac. Asimismo, la autoridad
universitaria podré investigarlas oficiosamente. La posibilidad de iniciar un procedimiento
disciplinario prescribird en dos afios a partir de que se tenga conocimiento de la conducta y
su probable autor, y en cuatro afios independientemente de tal circunstancia, salvo que en
este reglamento se sefiale un término diferente. Las conductas asociadas a hostigamiento y
acoso sexual no tendrén prescripcion.

Art. 8. Denuncias

Toda persona, sea 0 no miembro de la Comunidad Universitaria Anahuac, podra denunciar
ante las autoridades sefialadas en el articulo 16 de este reglamento los hechos y/o las
omisiones que considere contrarias a la disciplina y la sana convivencia. Las denuncias se
podran hacer de manera oral o escrita. Las autoridades que conozcan de dichas denuncias
seran las responsables de darles el cauce pertinente segun lo sefialado en este reglamento.

El Comité Rectoral y la Comisién Consultiva y Disciplinaria definiran las estrategias que
consideren adecuadas para fomentar que se denuncien los hechos que ameriten ser
investigados.
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Art. 9. Faltas con sanciones leves

Constituyen faltas con sanciones leves:

Relacionadas con la honestidad académica

a) Copiar o intentar copiar en una evaluacion. Por esta falta se sanciona tanto al alumno
gue lo realiza como al que lo permite. De esta conducta se informara a la Coordinacion
Académica de la escuela o facultad a efecto de que se lleve un registro de quienes
incurrieron en ella. La comision de esta conducta deberd quedar registrada en el
expediente del alumno. Adicionalmente, se le amonestara a efecto de que no reincida,
y en caso de hacerlo se le aplicaran sanciones graves.

b) Comercializar material didactico, cuestionarios, articulos o cualquier otra informacion
utilizada por un docente, sin su previa autorizacion.

c) Filmar, grabar o fotografiar las sesiones de clase, sin la previa autorizacion del
docente.

Relacionadas con la sana convivencia

a) La conducta que implique indisciplina en el salén de clases o en cualquier otro sitio
donde se realicen actividades académicas, administrativas, artisticas, deportivas,
formativas y sociales de la Universidad.

b) La falta de respeto, por primera vez, a cualquier integrante de la Comunidad que no
constituya una agresion fisica o verbal. Se considerara asimismo una falta de respeto
aquellas que se transmitan a través de redes sociales y medios electrénicos.

c) Desobedecer o incitar a desobedecer 6rdenes de quien esté facultado para impartirlas,
ya sean de naturaleza laboral, académica o administrativa.

d) Interferir con el desarrollo de actividades universitarias.

e) Introducir y consumir alimentos y bebidas en areas restringidas.

f)y Introducir animales a las instalaciones de la Universidad sin el permiso
correspondiente.

g) Fumar o inhalar substancias permitidas en zonas no autorizadas.

hy Difundir cualquier tipo de propaganda o publicidad sin autorizacion expresa de las
autoridades universitarias.

i) Entrar o permanecer sin la debida autorizacion en alguna instalacion de la Universidad.

i) No respetar los limites de velocidad o las normas de transito, asi como estacionar
vehiculos inadecuadamente o en lugares no permitidos.

k) Utilizar las aulas para actividades no académicas, sin el permiso correspondiente.

I) Comportarse de manera obscena o indecorosa, a criterio de la autoridad universitaria.

A quien cometa una falta de las previstas en este articulo, se le impondra alguna o algunas
de las siguientes sanciones:

a) Apercibimiento.

b) Amonestacidon privada, por escrito y archivada en su respectivo expediente.

c) Amonestacion publica, por escrito y archivada en su respectivo expediente.

d) Retiro del recinto donde se imparte la clase o de una actividad académica espe-cifica.

e) Retiro del examen donde se ha copiado, tanto al que copié como al que permitio ser
copiado. A quienes cometan esta conducta por primera vez se les impondra, en el
examen mas no en la materia, una calificacion reprobatoria de cero, con el registro en
el expediente del alumno de que dicha calificacion obedece al hecho de haber copiado
0 haberse dejado copiar. Cuando esta conducta sea reiterada se sancionard con la
reprobacion de la materia.

f)y Elaboracion de un trabajo o actividad formativa extraordinaria.

g) Desarrollo de trabajos o actividades no remuneradas en favor de la comunidad.
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h) Suspension de equipos deportivos, actividades académicas, culturales o recreativas.

Las sanciones aplicables se encuentran enlistadas de menor a mayor severidad. La primera
medida a imponer debera ser siempre un apercibimiento. En caso de persistir se debera acudir
a la amonestacion, ya sea privada o publica, segun corresponda al caso concreto. También
podran imponerse dos o0 mas medidas cuando ello sea compatible, o que no se considerara
como una doble sancion ya que se trata de medidas disciplinarias leves.

Art. 10. Imposicion directa e inapelable de sanciones disciplinarias a faltas
leves

Los profesores, tanto de asignatura como de planta, los coordinadores administrativos, los
coordinadores académicos, los directores de escuelas y facultades, asi como los directores
de areas, podran imponer directamente a los alumnos, bajo su mas estricta responsabilidad,
las sanciones establecidas para las faltas con sanciones leves.

La imposicion de dichas sanciones se hara de forma directa, seran inapelables y no seran
objeto de recurso alguno.

Art. 11. Faltas con sanciones graves

Constituyen faltas con sanciones graves:

Relacionadas con la ética y la honestidad académica

a) Difamar o calumniar a cualquier integrante de la Comunidad Universitaria Andhuac, a
personas cercanas o relacionadas con ellos o a la Universidad.

b) La falta de respeto de manera reiterada a cualquier integrante de la Comunidad
Universitaria Anahuac.

c) Reincidir en copia o intento de copia en una evaluacion.

Relacionadas con la sana convivencia

a) Amenazar o intimidar a algin miembro de la Comunidad Universitaria Andhuac.

b) Discriminar a cualquier persona por su género, raza, color, opinién politica, religion,
edad, discapacidades, convicciones y preferencias sexuales o cualquier otra que
afecte la dignidad de las personas.

c) Usar indebidamente bienes propiedad de la Universidad, incluyendo los recursos de
cémputo.

d) Atentar por cualquier medio contra el buen nombre de la Universidad.

e) Introducir en los campus universitarios substancias prohibidas por la Ley General de
Salud. La comisién de la conducta no disculpa que el estupefaciente introducido al
campus se encuentre dentro de los rangos permitidos por la Ley General de Salud
para el consumo inmediato, personal y directo. La misma prohibicién se extiende para
cualquier otra actividad organizada por la Universidad, aunque se realice fuera de sus
instalaciones.

fy Acudir a la Universidad en estado de ebriedad o bajo los efectos de substancias
prohibidas, consideradas asi por la Ley General de Salud.

g) Usar indebidamente el nombre, simbolos, logotipos de la Universidad y la marca
registrada Anahuac.

h)y No cumplir con las sanciones impuestas por las autoridades universitarias.

iy Interferir dolosamente o impedir investigaciones o cualquier otro procedimiento que se
desprenda de la aplicacion de este reglamento, de cualquier otro reglamento de la
Universidad o en cualquier disposicion legal.
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iy Consumir o inducir al consumo de bebidas alcohdlicas. No sera sancionado el
consumo de alcohol que se realice en una actividad promovida por las autoridades
universitarias o autorizada por éstas.

k) Consumir o inducir al consumo de substancias prohibidas por la Ley General de Salud.

A quien cometa una falta de las previstas en este articulo, se le impondra alguna o algunas
de las siguientes sanciones:

a) Desarrollo de trabajos o actividades no remuneradas en favor de la comunidad.

b) Suspension de equipos deportivos, actividades académicas, culturales o recrea-tivas.

c) Reprobar la materia.

d) Imposibilidad de inscribir una materia especifica.

e) Imposibilidad de realizar actividades de intercambio.

fy El pago de la reparacion de los dafios que, en su caso, se hubiesen causado a los
bienes de la Universidad o de terceros.

g) Matricula condicionada, consistente en exigirle al alumno observar buena conducta
durante un periodo de prueba especifico que no podrd exceder de un periodo
académico, so pena de incurrir en suspension temporal o expulsion definitiva.

h) Reduccién de créditos, consistente en limitar a 18 (dieciocho) el nimero de créditos a
inscribir en el periodo académico subsiguiente.

iy Imposibilidad de acceder al titulo o grado que pretende el alumno.

j) Suspensién de uno a dos periodos.

k) Suspension para profesores de asignatura.

Art. 12. Faltas con sanciones severas

Constituyen faltas con sanciones severas:

Relacionadas con la éticay la honestidad académica

a) Incurrir en conductas de hostigamiento sexual, entendiéndose por ello cualquier
manifestacion o acto de naturaleza er6tico o lubrico, independientemente del contacto
fisico.

b) Incurrir en hostigamiento laboral, consistente en abusar de la relacién jerarquica de
subordinacién con el propdsito de imponer la propia autoridad de manera inadecuada
y con modos desproporcionados, sea exigiendo un resultado de trabajo, sea mediante
un trato ofensivo y humillante al subordinado (mobbing). También se considera falta
con sancién severa el hostigamiento laboral entre pares.

c) Usar documentos, credenciales, sellos, titulos, cédulas profesionales, certificados,
constancias académicas o cualquier otro documento que acredite grados académicos
o distinciones otorgadas, a sabiendas de que son falsos, o sin haberse cerciorado de
su autenticidad.

d) Falsificar, alterar o modificar cualquier credencial o documento expedido por la
Universidad.

e) Falsificar o alterar las firmas de profesores, personal administrativo o autoridades de
la Universidad.

f)  Utilizar certificados médicos falsos.

g) Simular actos administrativos o académicos para adquirir un beneficio propio o cumplir
con un requisito que exija la Universidad. También se sancionard a quien utilice
documentos, certificados o registros de instituciones publicas o privadas para acreditar
materias o0 requisitos de admisién, permanencia o egreso de la Universidad, a
sabiendas de que son falsos o sin haberse cerciorado de su autenticidad.

h) Suplantar alumnos o profesores para presentar cualquier tipo de examen o evaluacion
académica. En este caso se sancionara tanto al alumno o profesor suplantado como
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al suplantador. En caso de que este ultimo no fuera miembro de la Comunidad
Universitaria Andhuac se denunciara inmediatamente esta conducta ante la agencia
del Ministerio Publico competente.

iy Plagiar o hacer pasar como propio, parcial o totalmente, algin trabajo, informacion,
cita o investigacién, que no lo sea. Tratdndose de trabajos finales para la obtencién de
cualquier grado académico como tesis, tesinas, estudios de casos, casos aplicativos
y similares, esta conducta ameritara la expulsion, la imposibilidad de obtener el grado
o el retiro del mismo. Esta sancién prescribird en un afio contado a partir de que se
descubra el plagio o en tres afos independientemente de esa circunstancia, lo que
ocurra primero. También se sancionara a quien incurra en autoplagio o duplicacion de
trabajos académicos.

j) Exigir por parte de un profesor a sus alumnos la elaboracion de trabajos o
investigaciones para hacerlos pasar como propios o utilizarlos en su beneficio.

k) Adquirir, comercializar o divulgar los contenidos de las evaluaciones académicas o
examenes previa a su realizacion. También se sancionara a quien de manera posterior
a su aplicacion y sin la autorizacion expresa del docente, divulgue o comercialice los
contenidos de evaluaciones académicas o examenes.

Relacionadas con la sana convivencia

a) Distribuir, aun de forma gratuita, comprar o vender substancias prohibidas segun la
Ley General de Salud, en los campus universitarios o en actividades promovidas por
la Universidad.

b) Generar una falsa alarma o reportar emergencias o situaciones de peligro inexistentes.

c) Introducir a los campus universitarios cualquier tipo de explosivo o armas prohibidas
por la ley. No se sancionara al personal de seguridad y custodia de alumnos o
profesores o0 a quien legitimamente porte un arma de fuego, siempre y cuando se
informe a la autoridad universitaria de esta circunstancia y cuente con su anuencia
expresa y por escrito para ello.

d) Agredir fisicamente a cualquier miembro de la Comunidad Universitaria o a los
visitantes.

e) Agredir a cualquier persona de manera verbal, en forma violenta y reiterada.

fy Promover, fomentar o adherirse a des6rdenes que alteren las actividades
universitarias.

g) Incurrir en la comision de cualquier conducta que el ordenamiento juridico mexicano
considere como delito o falta administrativa, sin perjuicio de la investigacion ministerial
o0 judicial correspondientes.

h) Acceder o manipular los sistemas informaticos de la Universidad sin autorizacion.
También se sancionara a quien altere los registros académicos y de calificaciones sin
seguir los procedimientos establecidos por la Universidad.

i) Violar el régimen de los derechos de autor y propiedad intelectual en detrimento de los
autores o con afectacion del buen nombre de la Universidad.

A quien cometa una falta de las previstas en este articulo, se le impondra alguna o algunas
de las siguientes sanciones:

a) Expulsién definitiva de la Universidad.
b) Rescision de contrato para profesores de asignatura.
c) Rescision de contrato para el personal administrativo y docente de planta.
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Art. 13. Relaciones académicas y profesionales

Los alumnos, académicos, personal administrativo y autoridades deberdn conducirse en el
marco del respeto, la tolerancia, la comprension, la ayuda mutua y la solidaridad, conforme lo
sefalado en los principios y valores promovidos por la Universidad.

Las relaciones entre administrativos, profesores y alumnos deberan constrefirse al ambito
estrictamente académico y profesional. EI académico que inobserve esta disposicion podra
ser suspendido o retirado de la programacién académica por determinacion del director de la
escuela o facultad correspondiente. Tanto al profesor de asignatura, como al profesor de
planta o personal administrativo que inobserve esta disposicion, adicionalmente se le podra
rescindir su contrato laboral con la Universidad, previa solicitud del director de la escuela o
facultad correspondiente.

Art. 14. Conductas que constituyen delitos o faltas administrativas

Cuando la conducta cometida por el sujeto obligado constituya un delito perseguible por
querella o denuncia de parte agraviada, pero ésta no se formule, independientemente del
motivo de tal determinacién, oficiosamente se iniciard el procedimiento disciplinario y se
sancionara como falta con sancion severa. En este caso se incluyen las conductas tipificadas
en la legislacion penal federal o local, tales como el robo, fraude, abuso de confianza, dafio
en los bienes, abuso sexual, acoso sexual, discriminacion, allanamiento de oficina o espacios
de trabajo y hostigamiento laboral o académico. De igual forma se procedera cuando las
conductas cometidas sean consideradas como faltas administrativas en las disposiciones
oficiales.

Art. 15. Pruebas de alcoholemia y toxicoldgicas

La Universidad podra aplicar examenes y pruebas de alcoholemia y toxicolégicas a los
miembros de la Comunidad Universitaria Anahuac. De igual forma podra hacerlo cuando haya
una presuncién fundada de que la persona se encuentra bajo el influjo del alcohol o de alguna
substancia prohibida.

CAPITULO Ill. Las autoridades

Art. 16. De las autoridades

Para efectos de la interpretacion y aplicacién de este reglamento son autoridades:

a) Los profesores, tanto de asignatura como de planta, son la autoridad disciplinar directa
y sus determinaciones deberan ser respetadas por los alumnos. Su autoridad la
pueden ejercer dentro del saldn de clases o fuera de éste en actividades académicas,
deportivas o sociales promovidas por la Universidad de las cuales el profesor esta a
cargo.

b) Los coordinadores administrativos y académicos.

c) Los directores de las escuelas, facultades y areas.

d) La Comisién Consultiva y Disciplinaria.

e) Los vicerrectores.

f)y El Comité Rectoral.

g) El Rector.
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Art. 17. Autoridades competentes para el inicio de la investigacion

Tratdndose de hechos que probablemente encuadren en las faltas con sanciones graves o
severas, serd competencia de los vicerrectores, los directores de escuelas, los directores de
facultades o los directores de area, iniciar la investigacion disciplinaria conforme lo sefialado
en el articulo 19 de este reglamento y, segln lo consideren, remitir en su momento el asunto
a la Comisién Consultiva y Disciplinaria para los efectos conducentes.

Las mencionadas autoridades podran actuar de oficio o0 por queja presentada por cualquier
miembro de la Comunidad Universitaria Andhuac. Esta potestad podra ser delegada en alguno
de los coordinadores de la escuela o facultad.

En todo caso, las mencionadas autoridades universitarias podran aplicar criterios de
oportunidad, bajo su mas estricta responsabilidad.

Art. 18. La Comision Consultiva y Disciplinaria

Los integrantes de la Comision seran designados por el Comité Rectoral. Estara integrada por
tres miembros permanentes designados por un periodo de tres afios con posibilidad de ser
reelectos. No podran ser destituidos de su encargo, salvo por causas graves que determine
el Comité.

La Comision contara con una Secretaria Técnica que se encargara de elaborar los proyectos
de acuerdos y de resoluciones, de llevar las actas y los registros y de velar por la celeridad de
los procesos disciplinarios. Dicha funcién corresponderd a la persona que el Comité
determine.

Sera competencia de la Comisién la tramitacion del procedimiento disciplinario y la imposicién
de las sanciones previstas para las faltas con sanciones graves y severas.

Sus audiencias seran publicas y podra participar, con voz, pero sin voto, un representante de
la escuela, facultad o area administrativa a la que pertenezca el probable responsable.

La Comision también serd la autoridad responsable de desahogar las consultas presentadas
en relacion con este reglamento.

CAPITULO IV. Procedimiento

Art. 19. Procedimiento disciplinario

Las sanciones disciplinarias establecidas para los casos de faltas con sanciones graves y
severas so6lo podran ser impuestas previo agotamiento del siguiente procedimiento:

a) Conocimiento: Los directores de escuelas y facultades de la Universidad, ya sea
oficiosamente o mediando denuncia presentada por cualquier miembro de la
Comunidad Universitaria Andhuac, podran iniciar una investigacion y, de considerarlo
pertinente, solicitar a la Comision el inicio del procedimiento disciplinario. En todo caso
se deberd notificar a la Vicerrectoria correspondiente, la cual esta facultada para
ordenar el inicio del procedimiento disciplinario, con independencia de la
determinacion adoptada por el director.

b) Investigacion preliminar: En esta etapa se recabara informacion y evidencias sobre los
hechos objeto de investigacion. El director de cada escuela o facultad designara al
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coordinador responsable de conducir las averiguaciones. Si agotada la investigacion
preliminar se considera que existe la probabilidad de haberse producido una falta con
sancion grave 0 severa, se presentara una acusacion formal por escrito ante la
Comision y acompafiara las pruebas recabadas. Bajo su mas estricta responsabilidad
podra aplicar criterios de oportunidad.

c) Medidas precautorias: De ser necesario y para preservar la integridad de los miembros
de la Comunidad Universitaria y mantener la sana convivencia, cualquier Autoridad
podra dictar como medidas provisionales las siguientes:

i. Lasuspension de participar en alguna actividad deportiva, cultural o recreativa.
ii. Larestriccion de participar en determinadas actividades académicas.
iii. La restriccion de acercarse a personas determinadas o bien a determinados
lugares del campus.

La imposicion de estas medidas deberd ser inmediatamente notificada a la
Vicerrectoria correspondiente y debera quedar registro de ella en las actuaciones que
se lleven con motivo de la investigacion.

d) Conciliacién y mediacion: La Comision podré exhortar a las partes involucradas a una
conciliacién y, de ser necesario, designara un mediador que facilite la conclusion de
un acuerdo. En este caso, dicho acuerdo deberéa ser aprobado por la Comisién.

e) Apertura: Al recibir el expediente, la Comisién dictaminara sobre su procedencia.
Podra desechar de plano la acusacion explicando los motivos de su determinacion.
También podra prevenir al actor para que aclare o complemente su escrito de
acusacion. De proceder, admitird a tramite el expediente.

f) Audiencia Preliminar: El procedimiento disciplinario iniciara con la citacién del probable
responsable a una audiencia preliminar. Se le hara saber la acusacién que existe en
su contra, su calificacion provisional, la posible sancién, las pruebas que la respaldan
y el derecho que tiene a designar un defensor o persona de su confianza para que lo
asesore. En caso de que se abstenga de hacerlo, la Comisién le designard un
defensor.

g) Audiencia: Mediante citatorio se comunicara al probable responsable, a la escuela o
facultad relacionada y a FESAL, o a la Direccion de Capital Humano, segun proceda,
la fecha y hora de la audiencia. Esta se desarrollara de la siguiente manera:

i. El presidente de la Comision leera al indiciado la acusacién que se formul6 en
su contra. Le preguntara si es su deseo declarar al respecto o bien reservarse
ese derecho. Se le permitira ofrecer las pruebas que considere pertinentes,
cuya admision serd calificada por la Comision.

ii. Concluido el desahogo de las pruebas, se permitira la formulacion de alegatos
de clausura y se dara por terminada la audiencia y cerrado el periodo de
instruccion.

h) Cuando asi lo considere pertinente la Comisién, podra decretar que las audiencias
sean reservadas y no publicas, debiendo asistir Gnicamente las partes involucradas, a
efecto de resguardar y proteger la identidad de las victimas u ofendidos.

i) Resolucion: En un plazo razonable la Comision emitira por escrito su resolucion, por
mayoria de votos de sus integrantes. Solamente en el caso de que la sancion consista
en la expulsion del inculpado, esta se deberd adoptar por unanimidad de votos. En
ésta se establecerd el hecho cierto que constituya la falta disciplinaria atribuida, la
relacion de las pruebas desahogadas y los puntos resolutivos. Debera fundamentar y
expresar las razones y motivos de la determinacion tomada.

i) Irrecurribilidad de las Resoluciones: Las resoluciones de la Comisién son inatacables,
con excepcién de aquellas donde se imponga como sancién la expulsion definitiva. En
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este caso, el Comité Rectoral revisara las actuaciones y confirmard o modificara la
sancion.

k) Publicidad y oralidad: Todas las audiencias seran publicas y orales. De todas las
actuaciones se levantara un acta de la cual se entregara copia al investigado.

Art. 20. Notificaciones

Las notificaciones de las diferentes actuaciones en el procedimiento disciplinario se realizaran
personalmente. Si no fuere posible notificar de esta forma, o la persona investigada se negare
arecibirlas, éstas se realizaran por correo electrénico a la ultima direccion que esté registrada
en el expediente académico o laboral correspondiente.

Si practicada la notificacion al estudiante no comparece al procedimiento disciplinario, o en el
transcurso de este se ausenta, la Comision continuara sus actuaciones a pesar de ello, hasta
la emision de la resolucion.

Art. 21. Competencia para investigar

Cuando en un mismo hecho objeto de investigacion aparezcan involucrados estudiantes de
diversas escuelas o facultades, serd competente para conducir el proceso el director del area
gue involucre el mayor nimero de estudiantes. En caso de no poderse aplicar esta regla, los
directores lo decidirdn de comun acuerdo, con la aprobacion del Vicerrector Académico.

Art. 22. Resoluciones y ejecucién de las medidas correspondientes.

Las resoluciones emitidas por la Comisién seran notificadas al Comité Rectoral quien podra
ejercer su facultad de atraccién para efectos de analizar, revisar, confirmar, modificar o
revocar la resolucién emitida por la Comision.

En caso de que el Comité no haga uso de esta atribucion la resoluciéon quedara firme y sera
turnada al Rector para su ejecucion a través de las instancias competentes bajo su autoridad.
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LIBRO SEPTIMO. Reglamento de Becas vy
Financiamiento Educativo para Alumnos de la
Universidad An&huac.

TITULO I. Becas

CAPITULO I. De los Criterios generales sobre las becas

Art. 1. La beca consiste en la exenciéon de pago total o parcial, de las cuotas de
inscripcién y colegiaturas para aquellos interesados en estudiar, o alumnos que ya
estudian un programa en alguna de las universidades de la Red de Universidades
Anahuac. Todas las becas podran complementarse con Financiamiento Educativo
cuando el interesado asi lo solicite, su situacién socioeconémica lo amerite y la
universidad cuente con los recursos financieros disponibles para otorgar este apoyo
adicional.

Las becas se otorgan bajo diversas modalidades en razén del talento académico,
deportivo, cultural o humano y/o por la condicion socioeconémica de quien las requiera. Las
becas no son transferibles.

En el presente reglamento se definen los diferentes tipos de beca, asi como los requisitos
para su obtencion y renovacion.

Art. 2. En la Red de Universidades Andhuac existen cuatro tipos de Becas:

1) Beca SEP. Son las becas que la Universidad Anahuac ofrece con fondos propios al
100%, en cumplimiento con lo que sefala el Acuerdo 171117 de la Secretaria de
Educacion Publica (SEP), y siguiendo la totalidad de las siguientes disposiciones:

a) Por el equivalente al 5% de becas totales (al 100%), sobre la matricula total, como
becas completas, pudiéndose distribuir de forma parcial a un porcentaje mayor
de alumnos hasta agotar el importe previsto.

b) Tratandose de alumnos de primer ingreso, deben cumplir con un promedio igual
0 superior a 9.0 (nueve punto cero) en el nivel educativo requerido como
antecedente, y para alumnos que ya estén cursando un programa en la
Universidad, deben también cumplir y mantener el promedio minimo de 9.0 (nueve
punto cero).

c) Alumnos gue cursan actualmente un programa en alguna universidad de la Red,
gue cumplan con los dos siguientes puntos:

i. Que no hayan reprobado o dado de baja alguna asignatura en el periodo
académico inmediato anterior a la solicitud y/o renovacién de la beca.

ii. Que no hayan incurrido en faltas por indisciplina de acuerdo a lo que sefiala
el Reglamento para Alumnos de la Universidad An&dhuac.

d) Quienes, de acuerdo a un estudio socioeconémico, estén imposibilitados para
cubrir las cuotas de inscripcién y colegiaturas, en forma parcial o total.

e) La renovacion de las Becas SEP se otorgara en automatico y de manera
preferente, sin embargo, en caso de que un alumno pierda su beca, debera volver
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a solicitarla cumpliendo con las condiciones para su otorgamiento, y estara sujeto
a la disponibilidad de las mismas de acuerdo a lo sefialado anteriormente.

fy Los alumnos con Beca SEP no estaran obligados a cumplir con el Programa de
Desarrollo de Becarios (que mas adelante se describe), pero podran colaborar de
forma voluntaria en las actividades de dicho programa.

2) Beca de Convenio con entidades gubernamentales. Son las becas que la
Universidad Andhuac financia y otorga en cumplimiento de convenios realizados con
autoridades federales, estatales o municipales, o con organismos publicos diversos,
las cuales se regirdn y otorgaran bajo los lineamientos y requisitos previstos en
dichos convenios.

Si el convenio respectivo sefiala condiciones especiales para su concurso y
obtencidn, para su mantenimiento y renovacion, y/o para su cancelacion, lo anterior
se hara saber a los alumnos beneficiados con estas becas, segun sea el caso. Los
alumnos beneficiados con estas becas podran quedar exentos del Programa de
Desarrollo de Becarios, a decision del Comité de Becas y Financiamiento Educativo.

3) Beca Patrocinada. Son las becas financiadas por una organizacidén externa y
otorgadas por la Universidad Anahuac, las cuales se regiran bajo los lineamientos y
requisitos previstos en los convenios que para tal efecto se formulen. Podra recibir
el nombre de la organizacion que la financie o el nombre que esta determine.

Si el convenio respectivo sefiala condiciones especiales para su concurso y
obtencion, para su mantenimiento y renovacion, y/o para su cancelacion, lo anterior
se hard saber a los alumnos beneficiados con estas becas, segun sea el caso. Los
alumnos beneficiados con estas becas podran quedar exentos del Programa de
Desarrollo de Becarios, a decision del Comité de Becas y Financiamiento Educativo.

4) Beca Anéhuac. Son las becas que la Universidad Andhuac financia y otorga, de
manera libre y discrecional, con el fin de premiar y favorecer la formacion integral a
través del alto desempefio académico y/o de altas competencias y talentos
personales, en los diversos ambitos y dimensiones del desarrollo y formacioén de la
persona. Los alumnos acreedores a estas becas deberan, segun sea el caso,
participar en el programa de Desarrollo de Becarios y/o dedicar un cierto nimero de
horas semanales a actividades especiales: académicas, de investigacidn, practica o
entrenamiento, capacitacién, y en general al desarrollo de sus competencias y
talentos personales. También deberan colaborar en la venta de boletos del Sorteo
Anahuac, segun sea definido. Estas becas se otorgaran bajo la denominacioén y los
requerimientos descritos a continuacion:

a) Beca de Excelencia: Para alumnos de nuevo ingreso con un promedio general de
9.5 (nueve punto cinco) o superior en el nivel educativo requerido como
antecedente. Esta beca podra otorgarse desde el 50% hasta por el 90% del
importe de inscripcién y colegiaturas de cada periodo.

b) Beca Bachillerato Andhuac: se otorga a alumnos de preparatorias incorporadas
al Bachillerato Andhuac. La Secretaria Ejecutiva de la Red Universidades
Andhuac (SERUA) otorgard la o las becas en funcion de la poblacion total de
alumnos del quinto semestre del colegio, a la fecha en que se emita la
convocatoria. Se otorgara una beca del 90% por cada 30 alumnos, quedando a
consideracion del director de la preparatoria €l o los beneficiados, deberan contar
con un promedio de 9.0 (nueve punto cero) o superior concluido el cuarto
semestre de bachillerato. La beca podré ser utilizada hasta un afo después de
gue el alumno ha egresado del bachillerato, pasado ese tiempo la beca perdera
toda validez.
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c) Beca Anahuac de Convenio (con otros Bachilleratos): esta beca se otorga a los
colegios con los que la universidad ha realizado convenio. La universidad otorgara
la o las becas en funcion de la poblacion total de alumnos del quinto semestre del
colegio a la fecha en que se emita la convocatoria. Se otorgara una beca del 90%
por cada 40 alumnos, quedando a consideracion del director de la preparatoria el
o los beneficiados deberan contar con un promedio de 9.0 (nueve punto cero) o
superior. La beca podré ser utilizada hasta un afio después de que el alumno ha
egresado del bachillerato, pasado ese tiempo la beca perderéa toda validez.

d) Beca Académica: Para alumnos de nuevo ingreso que tienen un promedio general
de 8.5 (ocho punto cinco) o superior en el nivel educativo requerido como
antecedente. Esta beca podra otorgarse hasta por el 50% del importe de
inscripcién y colegiaturas de cada periodo.

e) Beca de Concurso: Para alumnos que hayan participado en concursos
académicos organizados por la Universidad Anahuac y que tuviera como premio
una beca para estudiar un programa, sujeta a las bases del concurso, con los
porcentajes previstos y autorizados para cada uno de ellos, y los requerimientos
para mantenerla, y que pueden oscilar entre el 10% y el 100% del importe de
inscripcién y colegiaturas de cada periodo.

fy Beca Premio Internacional Bachillerato Andhuac (PIBA): Para alumnos de las
preparatorias incorporadas al Bachillerato Andhuac que obtengan el primer lugar en
las diferentes categorias que integran el evento denominado “Premio Internacional
Bachillerato Anahuac” (PIBA). El porcentaje de beca a otorgar a los ganadores por
cada categoria, sera del 30%. En caso de ganar varias categorias el mismo afio o en
los diferentes afios del bachillerato, podran acumularse los porcentajes hasta un
maximo del 90%. Esta beca no es acumulable con cualquier otro tipo de beca otorgada
por cualquier Universidad de la Red de Universidades Anahuac. En caso de haber
tramitado u obtenido otro tipo de beca diferente a la del PIBA, el alumno tendra que
optar por la beca que mas le convenga. La beca podra ser utilizada hasta un afio
después de que el alumno haya egresado del bachillerato, pasado ese tiempo la beca
perdera toda validez.

g) Beca Deportiva: Para alumnos con talento deportivo, con un promedio general de
8.0 (ocho punto cero) o superior en el nivel educativo requerido como
antecedente, otorgandose con un porcentaje de beca entre el 10% y el 90%. Es
requisito para aspirar a esta beca que el prospecto aplique una prueba de
valoracion deportiva. En adicién a los criterios generales para mantener la beca,
el estudiante deberd participar exitosa, responsable y activamente en los equipos
representativos de la universidad, o bien, demostrar documentalmente que es un
deportista de alto rendimiento y participa periédicamente en competencias de alto
nivel, nacionales e internacionales.

h) Beca Artistica: Para alumnos con talento artistico, con un promedio general de
8.0 (ocho punto cero) o superior en el nivel educativo requerido como
antecedente, otorgandose con un porcentaje de beca de entre el 10% y el 90%.
Es requisito para aspirar a esta beca que el prospecto aplique una prueba de
valoracion artistica. En adicién a los criterios generales, para conservar la beca
el alumno debera participar exitosa, responsable y activamente en los eventos y
talleres artisticos y culturales de la universidad, o bien, demostrar que es un
artista o exponente de alto desempefio y participa peridbdicamente en
presentaciones y eventos de alto nivel, nacionales e internacionales.

i) Beca Mano Amiga — Culver Academy: para alumnos de los Colegios Mano Amiga
gue hayan concluido exitosamente el bachillerato en Culver Academy (Indiana, USA)
y hayan obtenido de ambas instituciones la recomendacion formal para obtener estas
becas, y que se otorgan como sigue:

i.  Anualmente se otorgaran dos becas del 100 %, validas en cualquier institucion de
la Red de Universidades Anahuac.
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ii. La direccion de los Colegios Mano Amiga presentara formalmente cada afio a la
Red de Universidades Anahuac a los candidatos a recibir estas becas junto con la
constancia de calificaciones que avale un promedio de 9.0 (nueve punto cero) o
superior y la documentacion académica y recomendacion de Culver Academy.

iii. La Red de Universidades Anahuac emitira un dictamen de aceptacién una vez
cumplidos los requisitos y comunicara formalmente el resultado a la direccion de
los Colegios Mano Amiga y al mismo tiempo a las instituciones integrantes de la
Red de Universidades Anahuac.

CAPITULO Il. De la peticién y otorgamiento de la beca

Art. 3. Cada institucion de la Red de Universidades Anadhuac publicara las fechas en la
que los interesados deberan presentar las solicitudes de beca y la documentacion
requerida, tanto para alumnos de nuevo ingreso como para los reinscritos con avance
previo en su plan de estudios, en la sede de la Universidad Anahuac.

Art. 4. Unicamente se consideraran las solicitudes que se hayan presentado en tiempo,
gque contengan la documentacién requerida completa, que los datos proporcionados sean
veridicos y que cumplan con los requisitos especificos de cada caso. Si llegara a
identificarse cualquier tipo de informacion falsa sera motivo de cancelacién de la beca.

Art. 5. Una vez que se ha otorgado la beca, el alumno deberé inscribirse dentro de la
fecha limite establecida por la universidad. De no hacerlo, el estudiante perdera la beca
y ésta se podra asignar a otro alumno.

Art. 6. En caso de que el interesado esté realizando los trdmites correspondientes para
obtener una Beca y/o Financiamiento Educativo, y llegue la fecha limite para el pago de
la inscripcion, sin haber recibido todavia respuesta, debera cubrir de manera integra la
cuota de inscripcion y/o colegiaturas en curso, independientemente de la resolucién del
Comité de Becas y Financiamiento Educativo.

Una vez concedida la Beca y/o el Financiamiento Educativo, se hard automaticamente
en el estado de cuenta del alumno, el abono de la diferencia que resulte, y podra solicitar,
en su caso, la devolucion del importe excedente que corresponda. En caso de que la
resoluciéon del Comité de Becas y Financiamiento Educativo, resulte negativa o
insuficiente para el alumno, éste podra solicitar la devoluciéon de las cuotas que haya
pagado, y darse de baja de la universidad.

Si al concluir el bachillerato o al término del dltimo periodo cursado en la universidad, no
se cuenta con el promedio requerido para mantener la beca previamente otorgada, el
Comité de Becas y Financiamiento Educativo podra modificar el tipo de beca, el
porcentaje o incluso retirar la beca.

Art. 7. Los porcentajes de beca se fijaran en multiplos de 5, pudiendo ser estos desde
5% (cinco por ciento) hasta del 100% (cien por ciento), con base en el tipo de beca que
se reciba y la determinacion de Comité de Becas y Financiamiento Educativo

Art. 8. Los porcentajes de beca o financiamiento educativo se aplicaran solo a las cuotas
de inscripcion y colegiaturas, quedando obligado el alumno a cubrir en tiempo y forma,
cualquier otro cargo como: cursos propedéuticos, cursos remediales o de regularizacion,
cursos de idiomas, servicio social, entre otros. En el caso de becas con porcentaje
inferior al 100% se debera efectuar el pago del porcentaje no cubierto por concepto de
inscripciéon y colegiaturas, dentro del plazo estipulado para ello en el calendario escolar.
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Art. 9. En caso de alumnos en movilidad, transferencia e intercambio académico, se
atenderd a lo dispuesto en el Capitulo V de este reglamento en lo sefialado para el
mantenimiento de las becas.

CAPITULO lll. De la conservacidon de la beca

Art. 10. Para mantener la beca en cada periodo, sea este de cualquier periodo ordinario
incluyendo los cursos de verano, el alumno debera:

a) Haber aprobado todas las asighaturas cursadas en el Gltimo periodo, y haber
obtenido un promedio ponderado de 9 para la beca SEP y de 8 para el resto de
los diversos tipos de becas.

b) Haber participado de manera satisfactoria en el Programa de Desarrollo de
Becarios, tratandose de las Becas Anahuac.

c) Estar al corriente en el pago de todas sus cuotas, tanto del importe no cubierto
por su beca, de inscripcidon y colegiaturas, como de otras cuotas diversas a dichos
conceptos, que no estan cubiertas por la beca.

d) No haber incurrido en alguna de las causas de baja previstas en el Reglamento
para Alumnos de la Universidad Anahuac.

e) Inscribirse dentro de las fechas limite establecidas por la universidad.

f) Colaborar con la venta de boletos del Sorteo Anahuac o dedicar un cierto nimero
de horas a diversas actividades que la universidad le asigne, a excepcion de las
becas SEP y becas Patrocinadas.

g) Continuar bajo las condiciones que motivaron el otorgamiento y mantenimiento de la
beca.

Art. 11. El Programa de Desarrollo de Becarios deber4 apegarse a los siguientes
criterios:

a) Elalumno beneficiado, al momento de recibir su constancia de beca, debe aceptar
el compromiso que adquiere, asi como conocer con claridad el nimero de horas
de apoyo que debera cubrir dentro de diversos proyectos de la Universidad, con
base en la siguiente tabla:

De acuerdo con el porcentaje de beca otorgado, las horas que debera cubrir como

becario son:

Porcentaje de beca Horas por periodo
10% de beca 10 horas por periodo.
20% de beca 20 horas por periodo.
30% de beca 30 horas por periodo.
40% de beca 40 horas por periodo.
50% de beca 50 horas por periodo.
60% de beca 60 horas por periodo.
70% de beca 70 horas por periodo.
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80% de beca 80 horas por periodo.
90% de beca 90 horas por periodo.
100% de beca 100 horas por periodo.

b) Todo becario que deba participar en el Programa de Desarrollo de Becarios seré
asignado a uno o mas departamentos de la universidad, en los que debera
colaborar con el nimero de horas que le corresponden durante el niumero de
periodos en que goce de una beca.

c) El responsable del departamento procurara brindar a los becarios la flexibilidad
necesaria para cumplir con sus deberes académicos, deportivos, artisticos vy
culturales, como un apoyo para conservar su beca, pero esto no lo exime del
cumplimiento de las horas que le correspondan.

d) Todos los becarios bajo este programa deberan participar en las actividades de
integracion y promocién que organice la universidad, entre las que estan:

i. Participar como ayudantes y promotores de su programa en el dia de
Orientacion Vocacional, OV.
ii. Participar como ayudantes en las fechas definidas para la Bienvenida Integral
Universitaria, BIU.
iii. Colaborar en la venta de boletos del Sorteo Anahuac.

e) Al final de cada periodo:

i. El responsable del departamento al que se haya asignado cada becario,
evaluard la participacion y desempefio de los mismos, asi como sus
habilidades y cualidades.

ii. El Departamento de Becas y Financiamiento Educativo evaluara al alumno en
el Programa de Desarrollo de Becarios y el desempefio de los mismos en las
diferentes areas de la universidad, para conocer su cumplimiento y para
proponer iniciativas para lograr una mejora continua del programa.

f) Los alumnos que no cumplan satisfactoriamente con el Programa de Desarrollo
de Becarios, a criterio del Comité de Becas y Financiamiento Educativo, pueden
quedar condicionados un periodo, ver reducida su beca o incluso perderla por un
periodo o de forma definitiva.

g) Al final del Programa de Desarrollo de Becarios la universidad le otorgara al
alumno una constancia por cada una de las areas en las que haya colaborado
satisfactoriamente.

Art. 12. Mientras el alumno cumpla con los requisitos para conservar la beca, ésta se
mantendrd hasta concluir su programa.

CAPITULO IV. De la pérdida y recuperacion de la beca

Art. 13. En caso de que un alumno pierda la beca, podra solicitar al Departamento de
Becas y Financiamiento Educativo la reconsideracién para la restitucion de la misma.
Para ello, debera cursar su siguiente periodo sin el apoyo de la beca, en el cual debera
revertir las causas por las que la perdié o le fue suspendida.
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El alumno que haya perdido la beca, podra solicitar un financiamiento educativo
provisional hasta por el porcentaje perdido de beca, ya sea adicional al financiamiento
con que ya cuente o con un nuevo financiamiento.

La resoluciéon y porcentaje tanto del financiamiento educativo provisional como de la
restitucion posterior de la beca, quedaran a discreciéon del Comité de Becas y
Financiamiento Educativo.

Art. 14. El alumno que haya perdido la beca en un periodo, por reprobar una o varias
asignaturas, sin haber causado baja académica, podrd presentar examenes
extraordinarios conforme a lo que establece el Reglamento de Alumnos de la Universidad
Anadhuac, cubriendo el costo de los mismos, o bien, cursar las asignaturas en su
siguiente periodo sin gozar de la beca.

Si acredita las asignaturas reprobadas a través del examen extraordinario y mantiene el
promedio referido en el articulo 10 a), podrd solicitar al Comité de Becas y
Financiamiento Educativo la restitucién de la beca, quedando a criterio del Comité la
resolucién de la misma y la determinacion del porcentaje asignado, en funcion de los
recursos financieros disponibles en la Universidad para tales efectos.

En caso de cursar en algun periodo, excepcionalmente, asignaturas con una carga
menor a 18 (dieciocho) créditos, las calificaciones obtenidas, se promediaran con el
periodo ordinario anterior, para efectos del célculo del promedio ponderado académico.

La segunda vez que el alumno pierda la beca, la resolucibn de su caso queda a
consideracion del Comité de Becas.

CAPITULO V. De la transferencia y movilidad con beca y/o Financiamiento
Educativo

Art. 15. Los alumnos que quieran transferirse a otra universidad de la Red de Universidades
Andhuac y que cuenten con una beca otorgada por la universidad de origen, la conservaran
en el mismo porcentaje en la universidad de destino, siempre que cumplan con los requisitos
establecidos en el presente reglamento, en el Reglamento para Alumnos de la Universidad
Andhuac y en el Reglamento de Movilidad y Transferencia de la Universidad Anahuac.

Art. 16. Los alumnos que se transfieran a otra universidad de la Red de Universidades
Anahuac, cuyas cuotas resulten mas elevadas que las de la universidad de origen, y que no
cuenten con ningun porcentaje de beca, podran solicitar financiamiento educativo por la
diferencia, beca o la combinacion de ambos, sujeto a resolucién del comité correspondiente
en la universidad de destino.

Art. 17. En caso de transferencia, el alumno con financiamiento educativo, debera acudir al
area de Administracion y Finanzas a recoger el pagaré actualizado con el monto total del
financiamiento que le fue otorgado, por los créditos que curso en la universidad de origen.
Debera seguir pagando, a ésta los intereses que se generen cada periodo y al finalizar el
100% de los créditos, debera programar los pagos del capital con la universidad de origen. En
caso de necesitar un nuevo apoyo financiero en la universidad de destino, el alumno debera
hacer el proceso establecido en los articulos 28 al 33 de este reglamento, en la universidad
de destino.

Art. 18. Los alumnos que hayan iniciado un programa en tronco comin 0 cOmo programa
parcial en una universidad, y deban transferirse a otra universidad de la Red de Universidades
Andhuac para concluir su programa, cubriran, a partir de su transferencia, las cuotas de la
universidad de destino, contando al menos con un 15 % de descuento o bonificacion cuando
la universidad de destino tenga cuotas més altas que las de la universidad de origen (siempre
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que este porcentaje no les lleve a pagar menos que en la universidad de origen y cumpla con
los requisitos del presente reglamento).

Si los alumnos cuentan con una beca otorgada por la universidad de origen, conservaran el
porcentaje que les hayas sido otorgado por la misma, si es que esta supera el 15 %. En el
caso de que algun alumno no cuente con beca en la universidad de origen y el 15%
mencionado no le resulte suficiente, podra solicitar un financiamiento educativo, beca o la
combinacién de ambos, sujeto a resolucion del comité correspondiente en la universidad de
destino.

Art. 19. El alumno que se transfiera a otra universidad de la red deberd presentar su
constancia de beca emitida por la universidad de origen que valide el porcentaje y tipo de
beca que recibi6é en el Ultimo periodo y que constate que cumplié con las condiciones para
poder conservarla en la universidad de destino.

CAPITULO VI. Del Comité de Becas y Financiamiento Educativo

Art. 20. De conformidad con lo dispuesto en el presente reglamento, el Comité de Becas
y Financiamiento Educativo de la universidad, es el que:

a) Otorga, renueva, ratifica, cancela, revoca y restituye, las becas y financiamientos
educativos a los alumnos interesados o beneficiarios de los mismos.

b) Asigna los porcentajes de apoyo de beca y financiamiento educativo.

c) Cumple y hace cumplir el presente reglamento.

Art. 21. Laresolucion del Comité de Becas y Financiamiento Educativo de la Universidad
es inapelable, y se daran a conocer a los interesados a través del Departamento de
Becas y Financiamiento Educativo. En caso de que la decisidon no sea favorable o
conveniente para el alumno, éste podr4d solicitar, de forma excepcional, la
reconsideracion de la misma mediante una carta de exposicion de motivos, teniendo la
universidad un plazo de diez dias habiles, a partir de la presentacion de la misma, para
atender la peticién y dar respuesta definitiva.

Art. 22. El Comité de Becas y Financiamiento Educativo podra cancelar, revocar o
modificar el porcentaje de beca y/o financiamiento educativo si uno o varios de los
supuestos por lo que se otorgd la beca han cambiado.

Art. 23. Cualquier resolucién del Comité de Becas y Financiamiento Educativo, debera contar
con el acuerdo de su presidente y de al menos uno mas de los miembros presentes en la
sesion.

TITULO Il. Financiamiento educativo

CAPITULO I. De los criterios generales del financiamiento educativo

Art. 24. El financiamiento educativo es un apoyo econdmico para los alumnos que tienen
una limitacién econémica que les impide cubrir la totalidad de las cuotas de inscripcion
y colegiaturas de cada periodo. Se otorga con base en un compromiso legal de pago y
esta sujeto a una tasa de interés.
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Art. 25. El financiamiento educativo podra financiar hasta el 50 % de la inscripcién y
colegiaturas. Se otorgara en multiplos de 5% (cinco por ciento), partiendo de un minimo
de 10% y podra o no complementarse con una beca. Excepcionalmente podra ser mayor
en los casos del financiamiento educativo provisional (cfr. Titulo Il Financiamiento
provisional).

Art. 26. El Financiamiento Educativo tendra vigencia durante un periodo escolar
ordinario, cualquiera que sea su duracion, con posibilidad de renovarse
consecutivamente, hasta el término de su programa, siempre que se cumplan los
requisitos correspondientes.

Art. 27. Si el Comité de Becas y Financiamiento educativo asi lo determina, en los periodos
intersemestrales (verano), el alumno podra cursar asignaturas gozando del financiamiento
educativo.

CAPITULO Il. De la peticién y otorgamiento del financiamiento educativo

Art. 28. Las solicitudes de financiamiento educativo seran recibidas en las fechas
establecidas por la Universidad Anahuac.

Art. 29. En caso de que el alumno esté realizando los tramites correspondientes para
obtener el financiamiento educativo y llegue la fecha limite para el pago de la inscripcién,
y no haya recibido todavia respuesta a su solicitud, deber& cubrir de manera integra la
cuota de inscripcién y colegiatura en curso, independientemente de la resolucion del
Comité de Becas y Financiamiento Educativo. La resolucion debera darse antes del inicio
de clases.

Una vez concedido el apoyo financiero, se realizara automéaticamente en el estado de
cuenta del alumno, el abono de la diferencia que resulte. En caso de que la resolucion
del Comité de Becas y Financiamiento Educativo sea negativa o insuficiente para el
alumno, este podré solicitar la devolucion de las cuotas que haya pagado si desea darse
de baja de la universidad.

Art. 30. S6lo se consideraran las solicitudes que se hayan presentado en tiempo, que
contengan la documentacion requerida completa y en las que los datos proporcionados
sean veridicos y cumplan con los requisitos especificos de cada caso. La presentacion
de cualquier tipo de informacion falsa o apécrifa, sera motivo de cancelacion del
financiamiento educativo.

Art. 31. En caso de intercambio académico, nacional y/o internacional, el alumno
conservara el financiamiento educativo mientras se encuentre en el intercambio y pagara
en la universidad de origen las cuotas que no cubre el financiamiento, asi como los
intereses generados, segun lo dispuesto en el Reglamento de Intercambios de la Red de
Universidades Anahuac.

Art. 32. La obtencion y renovacion del financiamiento educativo esta sujeto, en todo
momento, a que el alumno, bajo su estricta responsabilidad, entregue en forma puntual
toda la documentacién solicitada y cumpla con los requisitos que correspondan. La
solicitud y renovacién, en caso de que haya perdido o que requiera algun ajuste, del
financiamiento educativo deber4 presentarse en el Departamento de Becas y
Financiamiento Educativo.

Art. 33. Son requisitos para el otorgamiento de un financiamiento educativo:

a) Ser de nacionalidad mexicana o demostrar su residencia legal permanente en
México y estar en pleno uso de sus facultades y derechos.
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b) Entregar de modo oportuno, en las fechas establecidas, la solicitud de
financiamiento al Departamento de Becas y Financiamiento Educativo,
correctamente requisitada y con todos los documentos que se estipulen en
dicha solicitud.

c) Tener un promedio general minimo de 7.5 en el nivel educativo requerido
como antecedente, para alumnos de nuevo ingreso, y de 7.5 y sin materias
reprobadas en el periodo inmediato anterior para los demas estudiantes.

d) Demostrar en forma fehaciente que no se puede pagar total o parcialmente la
colegiatura mediante un estudio socioecondmico que podra ordenar la
universidad.

e) Presentar un aval no mayor de 65 afios (que no sean los padres o tutores del
alumno), propietario de un bien inmueble libre de gravamen, compruebe que
tiene ingresos y que entregue un reporte actualizado del Bur6 de Crédito, que
garantice la recuperacién del préstamo y, que firme la solicitud y los
documentos correspondientes junto con el estudiante.

CAPITULO Ill. De la aprobacion y renovacién del financiamiento educativo

Art. 34. Es requisito para la aprobacion y renovacion del financiamiento educativo que
se cumplan las condiciones estipuladas en el Articulo 32, del presente reglamento y el
Comité de Becas y Financiamiento Educativo lo considere procedente, tomando en
cuenta los datos asentados en la solicitud, la informacion que resulte del estudio
socioecondémico y el limite de recursos disponible por la Universidad para estos efectos.

El financiamiento educativo conferido se calculara sobre el monto de la inscripcion y
colegiatura vigente y no incluye cualquier otro tipo de cargos o cuotas que el alumno
deba cubrir en la universidad, como son cursos remediales o de nivelacién, de inglés, de
tercera lengua, entre otros.

CAPITULO IV. De las obligaciones del alumno que recibe apoyo financiero

Art. 35. Son obligaciones del alumno que recibe apoyo financiero:

a) Entregar la solicitud debidamente requisitada, con los documentos que se
requieran.

b) Entregar de manera oportuna, en las fechas indicadas por la universidad, ya
sea al solicitar y/o renovar el apoyo financiero, los documentos del mismo
(solicitud y pagaré) firmados por el alumno y por su aval.

c) Conocer en todo momento el saldo de su adeudo.

d) Efectuar los pagos con oportunidad en la caja de la universidad o en la
institucién bancaria que la universidad determine.

e) Cumplir con lo establecido en este reglamento y en el Reglamento vigente
para Alumnos de la Universidad Anahuac.

fy Dar aviso al &rea de Administracion y Finanzas de la universidad, acerca de
cualquiera de las modificaciones siguientes:

i. Cambio de domicilio.
ii. Cambio de programa.
iii. Baja de la universidad.
iv. Cambio de aval.
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v. Otorgamiento, modificacién o ampliacion del tipo de beca enlistadas
en el Art. 2 de este reglamento.
vi. Pago anticipado de su financiamiento.
vii. Reporte actualizado del Buré de Crédito cuando haya cambio de aval.

CAPITULO V. Del pago del financiamiento educativo

Art. 36. El financiamiento otorgado generard intereses por cada periodo financiado, de
acuerdo a la tasa fijada por la universidad Andhuac para cada periodo. El interés
generado deberéd pagarse al final del periodo para el que se otorg6 el financiamiento.

Art. 37. Los intereses generados del periodo, del financiamiento educativo otorgado, se
determinaran para cada periodo regular, con base en la inflacion anual determinados por
el Banco de México, mas tres puntos.

Art. 38. El alumno que recibe apoyo financiero podra realizar por anticipado el pago total
o parcial del adeudo, sin penalizacién o cargo adicional.

Art. 39. El financiamiento educativo comenzara a pagarse al haber aprobado el 100%
de los créditos académicos del programa y/o podra optar, por hacer el primer el pago
seis meses después de haber aprobado el 100% de los créditos académicos del
programa, con el pago de los intereses correspondientes. Si el alumno abandona la
universidad antes de terminar el programa, debera pagar el financiamiento de inmediato,
pudiendo solicitar plazos hasta por un numero de periodos igual a los que le fue otorgado
el financiamiento.

Art. 40. El tiempo maximo para cubrir el pago del financiamiento sera por el mismo plazo
en el que se otorgo el financiamiento mas seis primeros meses de gracia a los que se
refiere el articulo 39; la forma de pago deber& ser mensual.

Art. 41. El adeudo por el financiamiento y sus intereses se cancelaran en caso de
fallecimiento del alumno que recibe apoyo financiero.

CAPITULO VI. De la pérdida y recuperacion del financiamiento educativo

Art. 42. Al final del periodo, si un alumno con financiamiento educativo deja de pagar los
intereses devengados en el periodo inmediato anterior y/o deja de cubrir el porcentaje
de inscripcion y colegiaturas que le correspondia pagar, automaticamente perdera el
financiamiento, sin perjuicio de que deba cubrir el importe completo de las cuotas
correspondientes a los estudios de ese mismo periodo.

Art. 43. En caso de que un alumno pierda el financiamiento educativo por haber
concluido un periodo con promedio inferior a 7.5 y/o tener alguna materia reprobada y/o
por haber dejado de cubrir el importe correspondiente de alguna colegiatura, cuota o
intereses, podrd solicitar al Comité de Becas y Financiamiento Educativo la
reconsideracion para la restitucion del mismo. Para ello, deberd cursar el periodo
siguiente sin el apoyo financiero, durante el cual deberé revertir las causas por las que
lo perdi6 o le fue suspendido el financiamiento educativo.

Art. 44. El alumno debera realizar de manera oportuna, segun las fechas establecidas
por la universidad, el tramite de renovacion del financiamiento. En caso de que las
especificaciones del Articulo 35 f) no hayan sufrido cambios, s6lo deberéa entregar, en el
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area de Administracioén y Finanzas de la universidad, antes de iniciar cada periodo, el nuevo
pagaré firmado por el alumno que recibe el apoyo financiero y por el aval, con el monto
financiado a dicha fecha.

TITULO Ill. Financiamiento provisional

CAPITULO I. Del financiamiento educativo provisional

Art. 45. Son condiciones generales del financiamiento educativo provisional las
siguientes:

a) Se otorgard solo en el caso previsto en el Art. 13 de este reglamento.

b) Este financiamiento es Unica y exclusivamente por el periodo inmediato
posterior a la pérdida de la beca y por ningln motivo sera prorrogable en su
modalidad de provisional.

c) En caso de no alcanzar las condiciones o requisitos minimos para la
restituciéon de la beca, el alumno podra solicitar el financiamiento educativo al
que se refiere el Titulo Il; Financiamiento educativo, quedando a criterio del
Comité de Becas y Financiamiento Educativo la restitucion y el porcentaje de
apoyo.

d) Este evento puede presentarse y autorizarse en mas de una ocasién durante
el tiempo en el que curse el programa, a juicio del Comité de Becas y
Financiamiento Educativo.
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LIBRO OCTAVO. Reglamento para la obtencién de
Titulos Profesionales, Diplomas de Especialista y
Grados Académicos.

TITULO I. Disposiciones generales

Art. 1. El presente Reglamento establece las normas referentes a los procesos académicos y
administrativos de la Universidad Andhuac para otorgar Titulos Profesionales, Diplomas de
Especialista y Grados Académicos de Maestro y Doctor.

Art. 2. La Universidad Andhuac otorgara el Titulo Profesional, el Diploma de Especialista y el
Grado Académico de Maestro y Doctor, cuando el alumno haya aprobado todos los créditos
sefalados en el plan de estudios, haya cubierto los requisitos de egreso aplicables, haya
cumplido todos los requisitos curriculares aplicables, haya realizado los procedimientos
administrativos que correspondan y no tenga adeudos financieros, documentales ni de
material didactico con la Universidad, y en el caso de Maestria, satisfecho adicionalmente los
requisitos correspondientes a la opcion elegida para la obtencién de este Grado.

Art. 3. La Universidad Andhuac determinara las modalidades y requisitos que se exigen para
la obtencién de Titulos Profesionales, Diplomas de Especialista o Grados Académicos de
Maestro y Doctor. Estos documentos seran expedidos por la Universidad y autenticados por
la Secretaria de Educacion Publica (SEP).

Art. 4. El alumno que cursé en la Universidad Anahuac un programa académico incorporado
a la Universidad Nacional Autonoma de México (UNAM), se cefird a las modalidades vy
requisitos que dicha autoridad determine para estos fines, pudiendo la Universidad Anadhuac
adicionar aquellos que considere convenientes y que deberan estar detallados en los
reglamentos especificos de dichos programas. La expedicion del Titulo correspondiente
estara a cargo de la UNAM.

El alumno que curso en la Universidad Anahuac un programa académico con Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios otorgado por alguna autoridad educativa estatal, se cefiira a las
modalidades y requisitos que dichas autoridades determinen para estos fines, pudiendo la
Universidad Andhuac adicionar aquellos que considere convenientes y que deberan estar
detallados en los reglamentos especificos de dichos programas. La expedicién del Titulo,
Diploma o Grado correspondiente estard a cargo de la Universidad Anahuac.

Art. 5. Es competencia del area de Administracién Escolar:

a) Definir y operar los procedimientos administrativos institucionales para la expedicion
de Titulos Profesionales, Diplomas de Especialista y Grados Académicos de Maestro
y Doctor, y en el caso de Maestria, coordinarse con la Facultad o Escuela para la
autorizacion y ejecucion de la opcion seleccionada para la obtencion del Grado.

b) Verificar y validar que en las actas se asienten las firmas de los sinodales autorizados
para integrar el respectivo Sinodo examinador.

c) Verificar y validar la procedencia de las Menciones Honorificas.

Art. 6. Es responsabilidad de la Vicerrectoria (Direccion o Coordinacion) Académica, por
conducto de la Direccion a cargo de los asuntos académicos y de investigacion:
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a) Establecer los estandares de calidad para la definicion y operacion del otorgamiento
de los Titulos Profesionales, los Diplomas de Especialista y los Grados Académicos
de Maestro y Doctor, asi como para definir la integracion, las funciones,
responsabilidades y desempefio de los sinodales miembros del Sinodo examinador,
en los casos en que haya una disertacién, examen o defensa de Tesis.

b) Autorizar al personal docente para fungir como asesor de Tesis o de trabajo/proyecto
aplicativo, y/o sinodal. Para tales efectos, dicho personal podra ser tanto de planta
como de honorarios; debera tener por lo menos el Grado Académico al que el alumno
gue asesore 0 evalle, aspira; y deberd ser experto en el area en la que se desarrolle
la Tesis o el trabajo/proyecto aplicativo.

c) Crear y mantener actualizado un padrén de profesores autorizados para estos
efectos, asi como su registro de firmas.

d) Autorizar, excepcionalmente, a asesores externos cuando no existan en la planta
docente propia académicos especializados en el tema de Tesis 0 trabajo/proyecto
aplicativo; o bien, los mismos sean parte de un proyecto externo a la Universidad.

e) Verificar que la actuacion de las Facultades y Escuelas, de sus directivos y
académicos, asi como de los sinodales designados por éstas, se apegue a las
normas y procedimientos establecidos.

Art. 7. Es responsabilidad de la Direccion de la Facultad o Escuela:

a) Designar, en los casos de Examen de Grado, a los sinodales integrantes del Sinodo
examinador de entre los profesores autorizados.

b) Garantizar, en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento de las normas
y procedimientos académicos y administrativos.

c) Vigilar que, en la réplica del Examen de Grado, se mantenga el decoro, la dignidad y
representatividad institucional que dicho acto amerita.

Art. 8. El alumno, para obtener el Grado Académico, tendra como maximo tres oportunidades
para presentar y aprobar el Examen de Grado correspondiente.

Art. 9. En los programas de Maestria, en las opciones en las que exista un Sinodo
responsable de examinar al alumno, éste serd integrado por tres miembros titulares y dos
suplentes autorizados por la Universidad; en los programas de Doctorado, el Sinodo
examinador se integrara con cinco miembros titulares y dos suplentes.

Art. 10. En todas las opciones en que exista la presentacion de un caso o trabajo académico
escrito, el alumno deberd sustentar una réplica oral, 0 Examen de Grado, ante el Sinodo
examinador designado. En programas de Maestria, en caso de que la réplica o el Examen de
Grado haya sido suspendido, podra elegir otra opcién para la obtencién del Grado.

Art. 11. El resultado del Examen de Grado podra ser: Aprobado con Mencién Honorifica,
Aprobado o Suspendido.

a) Se considera Aprobado con Mencion Honorifica cuando el Sinodo examinador, de
forma unanime, determina que el sustentante ha cubierto los requisitos académicos y
curriculares establecidos y cuenta con los conocimientos y habilidades propios del
perfil de egreso establecidos en el programa. Adicionalmente el alumno debera cumplir
con lo establecido en el Art. 15 de este Reglamento.

b) Se considera Aprobado cuando el Sinodo examinador determina, de forma unanime o
por mayoria, que el sustentante ha cubierto los requisitos académicos y curriculares
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establecidos y cuenta con los conocimientos y habilidades propios del perfil de egreso
establecidos en el programa.

c) Se considera Suspendido cuando:

i. A juicio del Sinodo examinador, el sustentante no ha cubierto los requisitos
académicos y curriculares establecidos, ni cuenta con los conocimientos y
habilidades propios perfil de egreso establecidos en el programa.

ii. El sustentante no asista a la réplica o Examen de Grado, el dia y la hora
determinados para tales efectos.

Al sustentante con resultado Aprobado, la Universidad podra concederle reconocimientos
adicionales a los dispuestos en el presente reglamento.

Art. 12. El alumno cuya réplica o Examen de Grado haya sido suspendido, podra solicitar
nueva fecha para ser examinado, después de transcurridos seis meses a partir de la fecha de
la suspension.

Art. 13. Cuando por causas no imputables al alumno, no pueda realizarse el Examen el dia 'y
la hora sefialados, éste se debera reprogramar a la brevedad posible sin costo para el alumno.

Art. 14. El resultado del Examen de Grado, constara en un acta firmada por el Sinodo
examinador correspondiente y/o las autoridades facultadas para ello.

La expedicion de Titulos Profesionales, Diplomas de Especialista y Grados Académicos de
Maestro y Doctor se registrara en los libros y/o archivos electrénicos oficiales.

Art. 15. La Universidad podrd conceder Mencién Honorifica en la obtencion del Titulo
Profesional y en el Grado Académico, segun sea el caso, cuando se cumplan las siguientes
condiciones:

a) Que el alumno haya obtenido, como minimo, un promedio de 9.5 (nueve punto cinco)
al término de sus estudios. Para Licenciatura se considerara el promedio ponderado
total y para Posgrado el promedio aritmético total. En el caso de Licenciatura, si no
hubiera egresados que alcancen dicho promedio, obtendran Mencién Honorifica los
egresados que obtengan un promedio final en el rango de 9.0 a 9.4 y estén dentro
del cinco por ciento mas alto del promedio total del grupo de alumnos que egresan
en ese periodo.

b) Que el alumno haya aprobado todas las asignaturas en la primera oportunidad en
gue las inscribi6 o por suficiencia académica.

c) Para el caso de Posgrado, que el alumno haya tenido una destacada réplica en el
Examen de Grado, y que el Sinodo examinador tome esta decisién, por unanimidad.

En el Examen de Grado, esta decisién debera fundamentarse en los siguientes aspectos:

d) Rigor académico en los planteamientos del trabajo realizado por el alumno.
e) Importancia del tema para la disciplina académica.
f) Claridad de la exposicién del alumno durante la réplica, y

g) Solido fundamento tedrico y metodoldgico de los razonamientos expuestos por el
alumno, tanto en el trabajo escrito como durante la réplica, asi como en las
respuestas a los cuestionamientos del Sinodo examinador.
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El Sinodo examinador debera justificar por escrito esta decision a la Facultad o Escuela, con
copia al area de Administracién Escolar.

La obtencién de la Mencién Honorifica se haré constar en el acta de la réplica o Examen y en
el mismo Titulo o Grado.

Art. 16. El alumno, conforme a los procedimientos administrativos Institucionales, antes de
iniciar los trdmites para el Examen de Grado y para la expedicion del Titulo, Diploma o Grado,
debera:

a) Registrar en la Facultad o Escuela la opcion elegida (en el caso de Maestria).

b) Haber entregado la documentacion completa requerida por el area de Administracion
Escolar.

c) No tener adeudos con la Universidad.
d) Solicitar y obtener su revision de estudios.
e) Efectuar los pagos correspondientes al tramite.

Art. 17. Para los alumnos extranjeros, el registro del Titulo, Diploma o Grado, asi como la
expedicién de la Cédula Profesional o equivalente por las autoridades facultadas para ello,
estara sujeto a las disposiciones migratorias y administrativas que emita la autoridad
competente.

Art. 18. El Rector es la autoridad facultada para firmar en nombre de la Universidad los Titulos
Profesionales, Diplomas de Especialista y Grados Académicos de Maestro y Doctor.
Tratdndose de Institutos y Centros de Estudios e Investigacién que forman parte de la
Universidad Anahuac, dicha autoridad podra delegarse, por acuerdo, en el director del Instituto
o Centro que se determine.

TITULO Il. Obtencién del Titulo Profesional

Art. 19. La Universidad Anahuac otorgara el Titulo Profesional que ampara la formacién
acorde al perfil de egreso de cada programa de Licenciatura que ofrece, y permite, en términos
de la legislacion educativa nacional o estatal, el registro oficial de dicho Titulo y, en su caso,
la expedicion de la Cédula Profesional correspondiente, por parte de la Secretaria de
Educacion Pdadblica, al alumno que satisfaga los requisitos establecidos en su Modelo
Educativo y plan de estudios correspondiente.

Art. 20. El alumno de Licenciatura obtendra el Titulo Profesional una vez que haya acreditado
la totalidad de las asignaturas y créditos sefialados en su plan de estudios y cumplido los
requisitos sefialados en los articulos 43 y 51 del Reglamento para Alumnos de Licenciatura
de la Universidad Andhuac: los requisitos de ingreso; los requisitos de permanencia; la
aprobacién de asignaturas profesionalizantes en idioma inglés y en modalidad en
linea/semipresencial; el dominio del idioma inglés y, en su caso, de una tercera lengua; el
Servicio Social; los requisitos particulares indicados en su plan de estudios y anexos oficiales;
la presentacion, y en su caso la aprobacion, de evaluaciones de medio término y/o de egreso,
internas y/o externas (como lo es el Examen General de Egreso de Licenciatura del
CENEVAL, para aquellas licenciaturas que cuentan con dicho examen), referidas a cada
licenciatura y bajo las condiciones especificas que sefiale la Universidad.
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En algunas licenciaturas la Universidad Anahuac podra requerir, dentro de una o varias
asignaturas terminales, la elaboracion y defensa de un Proyecto Terminal/Integrador, Trabajo
Aplicativo o de Investigacion, de acuerdo a la naturaleza de cada programa.

El alumno deberd realizar los tramites que la Universidad sefiale para ello y cubrir las cuotas
gque se determinen para la revision de estudios, la expedicién del Titulo, el registro del mismo
ante la Direccion General de Profesiones y, en su caso, la expedicion de la Cédula Profesional
correspondiente.

Art. 21. Los alumnos de la Licenciatura en Médico Cirujano deberan presentar y aprobar,
como parte de sus requisitos curriculares, la Evaluacion Sumativa Integral, misma que consta
de tres partes: el Examen General de Egreso de Licenciatura, EGEL, de CENEVAL, para el
cual se considera calificacion aprobatoria cuando el alumno obtenga resultado Satisfactorio o
Sobresaliente; un Examen Practico; y un Examen Oral con sinodales nombrados por la
Direccion de la Facultad o Escuela, en las instalaciones de la Universidad en las fechas
asignadas por la misma.

Los resultados de estas evaluaciones se calificardn en bloque con Acreditado o No
Acreditado.

Disposiciones especiales de titulacién para alumnos en Transferencia

Art. 22. El Titulo Profesional de un alumno que se ha transferido desde otra universidad de la
Red de Universidades Anahuac (Cfr. Reglamento de Movilidad y Transferencia para alumnos
de Licenciatura de la Universidad Anahuac), sera otorgado por la universidad en que haya
cursado la mayor parte de los créditos (al menos el 35%), y que ofrezca la licenciatura
completa, cumpliendo con los requisitos que establezca el presente Reglamento.

Art. 23. En caso de que un alumno en Transferencia haya cursado y aprobado el mismo
namero de créditos en dos universidades de la Red Andhuac (al menos el 35% en cada una),
el Titulo Profesional sera expedido por la Gltima institucién en la que estuvo inscrito.

Art. 24. En caso de que un alumno en Transferencia haya cursado y aprobado el mayor
namero de créditos en una universidad que no ofrezca la licenciatura completa, la universidad
gue otorgara el Titulo Profesional sera aquella que le siga en nimero de créditos cursados y
que tenga registrada la licenciatura completa.

Independientemente de la determinacion de la universidad que otorgara el Titulo Profesional,
el alumno que haya cursado asignaturas electivas integradas en un area profesional de salida,
el reconocimiento correspondiente (Diploma) lo otorgara la universidad en la que haya
cursado el mayor nimero de estas asignaturas.

TITULO 1. Obtencién de Diploma de Especialista y de Grado de
Maestro o Doctor

Art. 25. El alumno de Especialidad que haya acreditado la totalidad de las asignaturas y
créditos sefialados en el plan de estudios y haya cumplido, en su caso, con los requisitos
especificos establecidos en el mismo, podra obtener el Diploma correspondiente. Para llevar
a cabo lo anterior, el alumno deberd realizar los trdmites y efectuar los pagos que la
Universidad sefiale.

Art. 26. Para la obtencion del Grado Académico de Maestro, la Universidad establece las
siguientes opciones:
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a) Tesis
b) Examen General de Conocimientos
¢) Estudios Complementarios

d) Trabajo Aplicativo

Las opciones sefaladas anteriormente estaran disponibles para el alumno, de acuerdo a las
caracteristicas especificas de los programas, y su aplicacion sera determinada por la
Direccion de las Facultades o Escuelas y la Coordinacion Académica del programa, previa
autorizacion de la Vicerrectoria (Direccion o Coordinacién) Académica.

Art. 27. Para el caso de los programas de Maestria que tengan requisitos especiales de
egreso en virtud de requerimientos de instancias de acreditacion nacional o internacional del
plan de estudios, o bien por convenios de colaboracion académica con instituciones
educativas o entidades empresariales, la Universidad, previa justificacion y sujeta a la
autorizacion de la Vicerrectoria (Direccién o Coordinacién) Académica, podra proceder a la
expedicion del Grado Académico de Maestria sin necesidad de que se lleve a cabo alguna de
las opciones descritas en el Titulo Cuarto de este reglamento, bajo las siguientes premisas:

a) Que dentro del programa se desarrollen proyectos de investigacién o aplicativos,
cuyas caracteristicas permitan al alumno demostrar que ha alcanzado los objetivos
y/o adquirido las competencias sefialadas en el plan de estudios.

b) Que el alumno haya aprobado el total de los créditos de la Maestria.
c) Que el alumno haya cubierto los requisitos de egreso sefialados en el programa, y
d) Que el alumno esté al corriente en sus pagos.

Cuando un programa de Maestria se imparta conjuntamente con otra institucién educativa que
establezca en su normatividad que el Grado se otorga al cubrir las asignaturas, la totalidad de
créditos del Plan de Estudios y los requisitos de egreso y curriculares sefialados en el mismo,
procedera en los mismos términos la expedicion del Grado Académico de la Universidad
Anahuac.

Art. 28. Para la obtencién del Grado de Doctor, Unicamente procede la realizacion y defensa
de la Tesis Doctoral correspondiente.

TITULO IV. De las opciones

CAPITULO I. Tesis

Maestria

Art. 29. La Tesis de Grado de Maestria consiste en un trabajo original desarrollado con rigor
metodolégico que contribuya a la generacién de nuevos conocimientos, o bien amplie,
perfeccione o aplique el conocimiento existente en un area del programa académico.

Art. 30. La Universidad, por conducto de las autoridades sefialadas en los articulos 5, 6y 7
de este reglamento, vigilara que la Tesis elaborada por el alumno cumpla con lo dispuesto en
el articulo anterior, por lo que cualquier intento de plagio sera suficiente para anular el trabajo
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de Tesis y el derecho del alumno de obtener el Grado correspondiente, mediante la defensa
del trabajo de Tesis en cuestién.

Art. 31. La Tesis puede ser individual o colectiva. Es competencia de la Direccion de la
Facultad o Escuela autorizar que sea elaborada por dos personas y de la Vicerrectoria
(Direccién o Coordinacion) Académica autorizar un equipo de mas participantes o que
pertenezcan a mas de un programa, si es que el trabajo de Tesis cubre todos los siguientes
requisitos:

a) Latemética a desarrollar abarca varios aspectos de la disciplina.

b) La contribucion colectiva representa una aportacion original a la temética tratada
en la Tesis.

c) La metodologia a utilizar es compleja o diversa.

d) Los alumnos proponentes, a juicio de la Direccion de la Facultad o Escuela, han
demostrado capacidad para trabajar en equipo, disciplina de trabajo y rigor
metodoldgico en sus estudios.

Art. 32. Corresponde a la Direccion de la Facultad o Escuela la asignacion del Asesor a cada
alumno que inicie su proyecto de Tesis.

El alumno de Maestria tendra derecho a contar con un Asesor de Tesis y, a falta de definicién
expresa, contara con la asesoria por un periodo de seis meses, a partir del siguiente periodo
inmediato a la conclusién de sus estudios.

Si la Tesis no se concluye en el plazo sefalado, el alumno debera cubrir los costos
institucionales de asesorias posteriores.

Art. 33. Una vez obtenido el voto aprobatorio del Asesor de Tesis, el alumno hard una
presentacion del trabajo para su revision ante un Sinodo examinador, con el objetivo de que
los sinodales designados aprueben en definitiva la Tesis elaborada, o bien soliciten
modificaciones a la misma.

En caso de que se sefialen modificaciones, éstas deberan ser realizadas en un plazo no mayor
a seis meses, o0 el que el Sinodo examinador determine junto con el alumno.

Si las modificaciones no se cumplen en el plazo establecido, el Asesor debera verificar la
actualizacion del trabajo presentado y autorizar que el alumno lleve a cabo una segunda
presentacién del mismo, en el cual se integren las modificaciones sefialadas.

En el caso de que la Tesis sea rechazada por el Sinodo examinador, el alumno debera optar
por otra modalidad o presentar una nueva Tesis.

Art. 34. Para tramitar el Examen de Grado de Maestria, es necesario contar con la aprobacién
del Sinodo examinador de la Tesis, que conste en el documento respectivo y el cual tendra
seis meses como maximo de vigencia.

Art. 35. En caso de Tesis colectiva, la réplica deberéa efectuarse de manera individual, de tal
modo que cada alumno pueda ser evaluado y el resultado sea particular, o incluso, diferente
entre los participantes.

Doctorado

Art. 36. La Tesis de Grado de Doctor consiste en un trabajo original que sea ejemplo de
honestidad intelectual, desarrollado con amplio rigor metodolégico y que contribuya a la
generacién de nuevos conocimientos.

Art. 37. La Universidad, por conducto de las autoridades sefialadas en los articulos 5, 6y 7
de este reglamento, vigilara que la Tesis elaborada por el alumno de Doctorado cumpla con
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lo dispuesto en el articulo anterior, por lo que cualquier intento de plagio sera suficiente para
anular el trabajo de Tesis y el derecho del alumno de obtener el Grado correspondiente,
mediante la defensa del trabajo de Tesis en cuestion.

Art. 38. Corresponde a la Direccion de la Facultad o Escuela la autorizacion del director del
Proyecto de Tesis, asi como la integracion del Sinodo examinador, el cual preferentemente
estard integrado por sinodales de distintas instituciones.

Si el Director de Tesis tuviera que abandonar la direccion de la misma, debera comunicarlo
por escrito al director de la Facultad o Escuela, quien nombrard un nuevo director. Si el alumno
pide cambio de Director de Tesis por motivos fundados, la Direccion de la Facultad o Escuela
resolvera, previa consulta con dicho académico, y comunicard su decisién al alumno.

Art. 39. El alumno de Doctorado tendra derecho a asesoria sin costo por un periodo de un
afo, a partir del siguiente periodo inmediato a la conclusion de sus estudios.

Si la Tesis no se concluye en el plazo sefialado, el alumno deberd cubrir los costos
institucionales de asesorias posteriores.

Art. 40. La Tesis debera ser presentada por el alumno a los cinco miembros titulares del
Sinodo examinador y a los dos suplentes, acompafiada de la carta de terminacion otorgada
por el Director de Tesis.

En un plazo maximo de cuarenta dias habiles, contados a partir de que los sinodales
designados reciban la Tesis, éstos deberan dar su voto fundamentado por escrito, incluyendo
las modificaciones solicitadas.

Art. 41. En caso de que existan posiciones encontradas, un Comité Académico integrado por
el director de la Facultad o Escuela, el Coordinador del programa y el Director de Tesis
estableceran lo conducente.

Art. 42. En el evento de que se sefialen modificaciones, éstas deberan ser realizadas en un
plazo no mayor a seis meses, o0 el que el Comité Académico determine. Si no se cumple, el
Director de Tesis deberéa verificar la autorizacién del trabajo presentado y autorizar que el
alumno lleve a cabo una segunda presentacion del mismo, en el cual se integren las
modificaciones sefaladas.

Art. 43. Sera requisito para presentar el Examen de Grado, el voto aprobatorio de los
sinodales o la resolucién del Comité Académico. El Sinodo examinador se abstendra de firmar
la Constancia de Aprobacion de la Tesis hasta que el alumno haya efectuado las
modificaciones sefaladas.

En caso de que la Tesis sea rechazada por el Sinodo examinador, el alumno debera presentar
una nueva Tesis.

Art. 44. Para tramitar el Examen de Grado de Doctor, el alumno deberad contar con la
aprobacion del Sinodo examinador de la Tesis o la resolucion del Comité Académico, que
conste en el documento restrictivo y con seis meses como maximo de vigencia.

Art. 45. En el Examen de Grado deberan patrticipar, al menos, cinco de los siete sinodales
que revisaron la Tesis.

Art. 46. El candidato a Doctor defendera su Tesis durante el Examen de Grado.
Art. 47. La Tesis Doctoral s6lo podra ser individual. No podra ser colectiva.
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CAPITULO II. Examen General de Conocimientos

Art. 48. El alumno de Maestria podra optar por la presentacion del Examen General de
Conocimientos, el cual versara sobre los resultados de aprendizaje generales del Programa
Académico cursado y, en general, los conocimientos, actitudes, valores y el desarrollo de
habilidades logrados.

Art. 49. El Examen comprende:

a) Una parte escrita, la cual debera ser aprobada para continuar con la parte oral, cuyo
resultado ser& entregado al Sinodo examinador el dia de la réplica.

b) Una parte oral, en la que el sustentante debera resolver un caso préctico, situacion
o problema (real o hipotético) que se le asigne.

Art. 50. La Coordinacion del Programa disefiar4 un banco de preguntas, a partir de las que
se conformara el examen escrito, el cual serd validado por la Direccién a cargo de los asuntos
académicos y de investigacion, para asegurar:

a) Que las preguntas sean metodolégicamente adecuadas, y

b) Que los temas abordados corresponden al conjunto de &reas y asignaturas del
programa académico.

Art. 51. La Coordinacioén del Programa también disefiard un banco de casos practicos, a partir
de los cuales sera seleccionado uno para ser resuelto por el sustentante y defendido en la
parte oral.

Art. 52. El Sinodo examinador estara formado por tres sinodales, quienes dictaminaran al final
de la réplica si el candidato es merecedor de recibir el Grado de Maestro y elaboraran el acta
correspondiente a la decision.

CAPITULO Ill. Estudios Complementarios

Art. 53. Para obtener el Grado de Maestro, el alumno que haya concluido la totalidad de los
créditos del programa que cursé podra elegir la opcién de Estudios Complementarios.

Estos son estudios acordes al perfil de egreso de los programas de Maestria, disefiados u
homologados por la Facultad o Escuela, cuyo fin es profundizar o adicionar conocimientos y/o
técnicas a la formacion adquirida en el programa de Maestria cursado.

La conformacién de los Estudios Complementarios depende directamente del Coordinador
Académico del Programa y deben ser aprobados por la Direccién de la Facultad o Escuela y
autorizados por la Vicerrectoria (Direccion o Coordinacién) Académica.

Art. 54. Los Estudios Complementarios pueden ser:

a) Cursos disefiados ex profeso para complementar el programa de Maestria cursado.

b) Asignaturas previamente seleccionadas de los diferentes programas de Maestria que
se ofrecen en la Universidad Anahuac y que, a juicio del Coordinador Académico del
Programa, se consideren complementarios y cubran los requisitos establecidos para
ello.
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c) Asignaturas de un programa de Doctorado, siempre y cuando el alumno esté inscrito
en ese programa.

d) Cursos o asignaturas del mismo nivel o superior, impartidas por otra institucion de
Educacion Superior nacional o extranjera.

El alumno propondra los Estudios Complementarios a cursar y deberdn ser aprobados por el
Coordinador Académico del Programa, el director de la Facultad o Escuelay el area designada
por la Vicerrectoria (Direccién o Coordinacién) Académica.

Art. 55. Para la opcion de Estudios Complementarios la Universidad Anahuac establece los
siguientes lineamientos:

a) El alumno podra acceder a esta opcion hasta que haya concluido el total de los
créditos del programa de Maestria.

b) El alumno deberd acreditar cada asignatura con calificacién final minima de 8
(ocho), o su equivalente en el caso de otras instituciones.

c) Los cursos o asignaturas propuestos para esta opcion por la Facultad o Escuela
estardn sujetos a autorizaciébn por parte de la Vicerrectoria (Direccion o
Coordinacién) Académica y deberan tener una duracién minima de cien horas o
doce créditos.

Art. 56. Si los Estudios Complementarios se llevaron a cabo en la Universidad Anahuac:

a) Elalumno podré obtener el Grado de forma automética, sin posibilidad de Mencion
Honorifica, si se cumplen los siguientes requisitos:

i. Historial Académico del programa de Maestria con minimo 9.5 (nueve punto
cinco) de promedio aritmético total.

i. Calificacion minima de 9.5 (nueve punto cinco) en promedio aritmético
relativo a los cursos o asignaturas de los Estudios Complementarios
realizados.

b) Si el promedio aritmético logrado por el alumno, relativo a los cursos o asignaturas
de los Estudios Complementarios, es menor a 9.5 (nueve punto cinco) pero
superior a 8 (ocho), deberé realizar un caso o trabajo académico asignado por la
Facultad o Escuela responsable del programay presentar la réplica oral del mismo
ante el Sinodo examinador designado.

c) Para obtener la Mencion Honorifica con esta opcién, el alumno debera cubrir los
siguientes requisitos:

i. Historial Académico del programa de Maestria con minimo 9.5 (nueve punto
cinco) de promedio aritmético total.

ii. Calificacion minima de 9.5 (nueve punto cinco) en promedio aritmético
relativo a los cursos o asignaturas de los Estudios Complementarios
realizados.

iii. Realizar un caso o trabajo académico asignado por la Facultad o Escuela
responsable del programa.
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iv. Presentar la réplica oral del mismo ante el Sinodo examinador designado
por la Facultad o Escuela y avalado por la Vicerrectoria (Direccion o
Coordinacién) Académica, y

v. Que la réplica oral sea de alta calidad y aprobada por voto unanime de los
sinodales.

Art. 57. Si los Estudios Complementarios fueron cursados en una institucion distinta a la
Universidad Anahuac, el alumno debera realizar un caso o trabajo académico y presentar la
réplica oral del mismo ante un Sinodo examinador designado por la Facultad o Escuela y
avalado por la Vicerrectoria (Direccion o Coordinacion) Académica. En esta situacién no
procedera el otorgamiento de la Mencién Honorifica.

Art. 58. Una vez acreditados los Estudios Complementarios, en las situaciones en que se
realice un caso o trabajo académico, el Sinodo examinador designado revisara el trabajo
elaborado, teniendo el alumno un mes como maximo para realizar las modificaciones
sugeridas, en caso de no hacerlo tendra que presentar un nuevo caso o trabajo académico.

Art. 59. El area de Administracion Escolar validara los respaldos oficiales de los Estudios
Complementarios que deberan presentarse por parte de la Facultad o Escuela, mediante la
notificacion institucional y, en caso procedente, programara la réplica oral.

El Sinodo examinador dictaminara al final de la réplica si el candidato es merecedor de recibir
el Grado y llenaré el acta correspondiente.

CAPITULO IV. Trabajo Aplicativo

Art. 60. En programas de Maestria, el alumno podra optar por obtener el Grado mediante la
presentacién de un Trabajo Aplicativo en el que plantee una solucion practica a un problema
especifico del campo profesional en que se desempefia, aplicando los conocimientos
adquiridos en el programa cursado. El alcance del Trabajo debera ser delimitado de forma
conjunta por el Asesor del mismo y el Coordinador del Programa.

Corresponde a la Direccion de la Facultad o Escuela la asignacién del Asesor a cada alumno
gue inicie su Trabajo Aplicativo.

El alumno de Maestria tendra derecho a contar con un Asesor para su Trabajo Aplicativo vy,
contara con la asesoria por un periodo de seis meses, a partir del siguiente periodo inmediato
a la conclusion de sus estudios.

Si el Trabajo Aplicativo no se concluye en el plazo sefalado, el alumno debera cubrir los
costos institucionales de asesorias posteriores.

Art. 61. El proceso para el desarrollo y aprobacién del Trabajo Aplicativo sera el siguiente:

a) Elalumno presentara su propuesta de Trabajo Aplicativo a la Coordinacién Académica
del programa. Dicha propuesta incluird una descripcién breve del problema a resolver,
las razones para elegirlo (necesidades a resolver) y un bosquejo de la metodologia
gue emplearia para su resolucion.

b) Una vez autorizada la propuesta del Trabajo por parte de la Coordinacién Académica
del programa (incluyendo las modificaciones sugeridas por el Asesor, en caso
necesario), el alumno presentara el Trabajo Aplicativo cuyo reporte final debera incluir
una descripcion detallada y suficiente de los siguientes aspectos:
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i. Una descripcion del problema a resolver, incluyendo antecedentes e
informacion contextual relevante.

ii. Unajustificacion de la eleccidn con base en la relevancia que tiene para la
profesion en la actualidad.

iii. Una descripcion de las etapas del Trabajo Aplicativo, desde la deteccion
de necesidades hasta la evaluacion de los logros esperados.

iv.  Una descripcion de los recursos humanos y materiales necesarios para la
puesta en marcha de la propuesta, sefialando el momento en que
intervendrian o serian empleados.

v. En su caso, una amplia descripcién de los logros obtenidos tras poner en
practica la propuesta. Se recomienda incluir un espacio en el que el alumno
describa las posibilidades de generalizar los hallazgos y de utilizar la
metodologia empleada para resolver otros problemas similares.

vi. Conclusiones sobre el proyecto y la utilidad que su puesta en practica tiene
para un profesional en su disciplina académica.

El reporte debera estar enmarcado con aspectos de la teoria de la disciplina que sean
necesarios para dar un fundamento sélido y que sirvan de base a la evaluacién que
hara el Sinodo examinador, ademas de tener una extensibn no menor a sesenta
cuartillas.

c)Una vez que el Asesor apruebe el reporte, éste se turnara a un Sinodo examinador
integrado por tres sinodales, quienes leeran el reporte.

d) Elalumno realizara los trdmites correspondientes en el area de Administracion Escolar
para programar la fecha para la réplica oral.

Art. 62. Una vez aprobado y concluido el reporte bajo el que se presente el Trabajo Aplicativo,
segun los requerimientos especificos en cuanto a rigor metodoldgico de cada Facultad o
Escuela, el alumno sera sometido a réplica oral ante el Sinodo examinador que se designe
para ello.

Art. 63. La presentacion y réplica oral se llevaran a cabo en un plazo no mayor a tres meses
después de que el Asesor haya autorizado el reporte. En caso de no llevarse a cabo el examen
en este periodo, el alumno debera, en un plazo no mayor a seis meses, actualizar el proyecto
y solicitar la reprogramacion del examen; en caso contrario, debera reiniciar el tramite.

El Sinodo examinador dictaminara al final de la presentacion y réplica oral si el candidato es
merecedor de recibir el Grado y llenara el acta correspondiente.
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LIBRO NOVENO. Reglamento de Movilidad vy
Transferencia para Alumnos de la Universidad
Anahuac.

TITULO I. Disposiciones generales
CAPITULO I

Art. 1. El presente reglamento establece las bases para la Movilidad y la Transferencia de
alumnos de la Universidad Anahuac en sus diferentes sedes, con el propésito de favorecer y
enriquecer la formacion integral y la excelencia académica de sus alumnos. Este reglamento
no considera el intercambio con instituciones fuera de México.

Art. 2. La Movilidad y la Transferencia de un alumno hacia una institucién extranjera de la Red
Internacional de Universidades a la que pertenece la Universidad Anahuac, se establecera de
conformidad al convenio especifico que se haya suscrito con dicha institucion, asi como a los
reglamentos de cada Universidad y a las disposiciones legales aplicables en ambos paises.
En el caso particular de la Movilidad, a ésta se le dar& el trato de Intercambio Internacional,
en los términos del Reglamento de Intercambios para Alumnos de la Universidad Andhuac.

Art. 3. El alumno de la Universidad Andhuac en Movilidad o en Transferencia, conservara en
todo momento su nimero de identificacion (ID) y el historial académico de su programa, a
través del Sistema Integral Universitario (SIU).

A los alumnos provenientes del Instituto de Estudios Superiores de Tamaulipas (IEST),
miembro de la Red de Universidades Anahuac, en el caso de Movilidad se les asignara un ID
provisional, y en el caso de Transferencia un ID definitivo.

Art. 4. En cada sede de la Universidad Anahuac el area responsable de la Movilidad sera el
departamento que cada institucion designe, y para el caso de la Transferencia sera el
departamento, coordinacion o direccion de Administracion Escolar, en adelante area de
Administracion Escolar.

Art. 5. En el caso de los alumnos del Instituto de Estudios Superiores de Tamaulipas (IEST),
miembro de la Red de Universidades Anahuac, sera aplicable en lo conducente su propio
reglamento en tanto no contradiga el presente reglamento, ni el Reglamento para Alumnos de
la Universidad Anédhuac.

Art. 6. Los alumnos en Movilidad o en Transferencia estan obligados a conocer y observar las
disposiciones del presente reglamento, las disposiciones y procedimientos que de él deriven
y aquellas disposiciones de la propia Universidad y de la Red de Universidades Anahuac, por
lo que el desconocimiento de las mismas no disculpara su incumplimiento.

Art. 7. Los actos y omisiones de un alumno en Movilidad o Transferencia, asi como las
consecuencias que resulten, sean dentro de una institucién educativa o fuera de ella, se trate
de actividades académicas o no, sean generadas o no por el alumno, son responsabilidad
exclusiva de éste, por lo que la Universidad Anahuac, y cualquier persona fisica o moral
vinculada a la misma, no asumiran responsabilidad alguna de tipo civil, administrativo, penal,
fiscal, laboral o la que pueda derivarse de los actos u omisiones del alumno.
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TITULO II. Descripcién del programa de Movilidad para alumnos de
la Universidad Andhuac

CAPITULO I. Descripcién del programa de Movilidad

Art. 8. Se entiende por Movilidad el proceso por medio del cual un alumno inscrito en una
Universidad de la Red Anahuac, denominada universidad de origen, cursa uno o mas periodos
escolares en otra Universidad de la misma Red, denominada universidad de destino, con la
intencién de retornar a concluir sus estudios a la universidad de origen.

Esta Movilidad podra darse repetidamente a lo largo de su programa, respetando la duracion
minima y maxima de cada evento, estipulada en el articulo 17 del presente reglamento.

Art. 9. Para llevar a cabo el proceso de Movilidad, los alumnos deben tomar en cuenta lo
siguiente: su estandar académico, la carga académica minima y maxima permitidas, la oferta
académica de la universidad de destino, la recomendacion del asesor académico o tutor, y su
estatus administrativo, financiero y disciplinar en la universidad de origen.

Adicionalmente, en el caso de los alumnos que soliciten Movilidad a otra sede para ingresar
a las asignaturas de Ciclos Clinicos de la Licenciatura en Médico Cirujano en alguna de las
Facultades o Escuelas de Medicina de la Red Anahuac, deberan hacerlo al menos con seis
meses de anticipacion, pudiendo ser o no aceptados en la universidad de su interés en funcion
de los Campos Clinicos disponibles. En caso de ser aceptados, los alumnos deberan cubrir la
diferencia del pago de los derechos a las Instituciones de Salud en las cuales cursara su o
sus periodos de Movilidad.

Es responsabilidad del area a cargo de Movilidad de la universidad de origen solicitar y dar
aviso a sus homologos en la universidad de destino del movimiento a realizar, con al menos
seis meses de anticipacion, enviando el Historial Académico del alumno solicitante.

Art. 10. La universidad de origen, a través del area responsable de la Movilidad, debera iniciar
el proceso de Movilidad de cada alumno, en las fechas dispuestas para este fin en cada sede,
y autorizarlo una vez que haya verificado su estandar académico, asi como su estatus
administrativo, financiero y disciplinar. Sin dicha autorizacion la universidad de destino no
podra continuar el proceso y dar la autorizacion final para poder recibir al alumno de manera
oficial.

Art. 11. Los alumnos en Movilidad estan sujetos al Reglamento para Alumnos de la
Universidad Anahuac, al presente ordenamiento, a los convenios suscritos de forma particular
y/lo por programa entre la universidad de origen y la universidad de destino, y a las
disposiciones particulares de las universidades de origen y de destino, siempre que éstas no
contravengan el presente reglamento ni al del Libro Primero.

Art. 12. En caso de que la universidad de destino detecte faltas de un alumno a los
reglamentos o a las disposiciones particulares, sancionara al alumno conforme a los
procedimientos de cada institucion y daré aviso a la universidad de origen.

Art. 13. Cuando se encuentre en la universidad de destino, el alumno deberé acudir al area
responsable de la Movilidad para cualquier situacidbn que amerite una aclaracion en el
proceso.
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CAPITULO II. De quienes pueden participar en el programa de Movilidad

Art. 14. Pueden participar en el programa de Movilidad de la Universidad Anahuac, los
alumnos de cualquiera de sus sedes, que:

a) Hayan cursado en la universidad de origen el 20% de créditos de su programa, al
menos dos periodos ordinarios, y que tengan un estandar académico Suficiente o
Satisfactorio.*

b) Hayan acreditado el nivel del requisito curricular del idioma inglés, correspondiente al
porcentaje de créditos cubiertos al momento de la Movilidad.

c) Estén al corriente de sus pagos con la universidad de origen y no tengan adeudos de
tipo administrativo (Cfr. Art 35).

d) Cuenten con un seguro de gastos médicos mayores con cobertura en la Republica
Mexicana.

Art. 15. El alumno que complete los créditos de su programa durante la Movilidad, debera
realizar sus tramites de titulacion en su universidad de origen.

Art. 16. El alumno que haya recibido una sancidn por alguna falta disciplinar, de las referidas
en el art. 145 del Libro Primero, no podra ser sujeto de Movilidad. Si el alumno ha causado
baja académica y se cambia de programa, s6lo podra ser sujeto de Movilidad si tiene un
avance del 20% en los créditos del nuevo programa en la universidad de origen.

CAPITULO IIl. Duracién del programa de Movilidad

Art. 17. La duracion de la Movilidad no podra ser menor a un periodo escolar (ordinario
semestral o intersemestral). El alumno podra realizar la Movilidad en la misma universidad de
destino hasta por dos periodos ordinarios semestrales y un periodo intersemestral. Esta
duracién es por evento y por sede.

Art. 18. Si el alumno en Movilidad pierde su estandar académico Suficiente o Satisfactorio en
la universidad de destino (por caer en un estandar académico Condicionado, o Condicionado
por inglés o Suspendido por inglés), debera regresar a su universidad de origen. Si el alumno
en Movilidad causa baja académica, deberéa regresar a su universidad de origen en caso de
que desee solicitar dispensa o efectuar un cambio de programa, conforme a lo estipulado en
el Libro Primero.

Ambas universidades, la de origen y la de destino, al término de cada periodo dentro de la
Movilidad, deberan verificar el estandar académico del alumno después de los procesos de
cierre de periodo, para identificar si cae en alguno de los supuestos del parrafo anterior y asi
notificarlo al alumno.

L Cfr. Art. 66, Libro Primero.
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CAPITULO IV. Procesos de autorizacion, modificacion y baja del programa de
Movilidad

Art. 19. El procedimiento para el trdmite de Movilidad es el siguiente:

a) El alumno entregara al area responsable de la Movilidad en la universidad de origen
la solicitud correspondiente para la verificacion de su procedencia, en los plazos
establecidos para ello (Cfr. Art. 22).

b) Eléarearesponsable de la Movilidad comunicara al alumno y a la universidad de destino
la aprobacion del trdmite, para que el alumno pueda realizar su seleccion de cursos
en la universidad de destino, o en su defecto, solicite la inscripcion manual de las
asignaturas, talleres y/o actividades formativas a cursar. En caso contrario, notificara
al alumno la improcedencia de su solicitud.

c) Elalumno en Movilidad estara sujeto a la ofertay cupos de la programacién académica
de la universidad de destino y deberéd contar con los prerrequisitos y/o requisitos
concurrentes cubiertos de las asignaturas que pretenda cursar, conforme a su plan de
estudios.

d) En aquellos programas que no estén homologados a nivel Red, o que el plan de
estudios pertenezca a un Modelo Educativo de distinta fecha, se atenderé a las tablas
de correspondencia respectivas.

Art. 20. La Movilidad sera valida sdlo por el periodo y las asignaturas, talleres y/o actividades
formativas inscritos. Cada periodo el alumno debera renovar su estancia en la universidad de
destino, a través de una solicitud de renovacion en el area responsable de la Movilidad de la
universidad de origen por conducto y con el apoyo del area responsable de la Movilidad de la
universidad de destino, en los términos del presente reglamento.

Art. 21. El area responsable de la Movilidad de la universidad de origen podra autorizar la
Movilidad, cada periodo, hasta por un maximo del diez por ciento del total de alumnos de cada
nivel educativo de la universidad de origen, sin que exceda del veinte por ciento del total de
alumnos de cada programa académico.

Art. 22. La solicitud de Movilidad debera entregarse por lo menos treinta dias antes de la
seleccién de cursos del periodo en que se pretenda participar en el programa de Movilidad; la
solicitud debe quedar acordada y documentada entre las universidades y el solicitante, como
maximo dos semanas antes del inicio del curso respectivo.

Art. 23. La universidad de origen establecera el orden preferencial de los alumnos para la
Movilidad, tomando en cuenta el porcentaje de avance de créditos del plan de estudios y el
promedio académico ponderado, considerados al momento de presentaciéon de la solicitud.

Art. 24. Si un alumno desea darse de baja del programa de Movilidad de forma previa al inicio
del periodo en que esta autorizado, deber& notificarlo por escrito tanto a la universidad de
origen como a la de destino, para que se revierta el proceso y pueda hacer su seleccién de
cursos en su universidad de origen de forma habitual. Una vez que haya seleccionado cursos
e iniciado el periodo para el que se autorizé la Movilidad, el alumno sélo podra darse de baja
solicitando baja voluntaria o baja especial en la universidad de destino, en los términos y con
los efectos que sefala el Libro Primero.
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CAPITULO V. Procesos de inscripcion, seleccion de cursos y evaluacion del
aprendizaje

Art. 25. Una vez autorizada la Movilidad, el alumno debera realizar los tramites y el pago de
reinscripcion para el periodo de movilidad, en su universidad de origen, para lo que debera
sujetarse a las disposiciones del Libro Primero.

Art. 26. El alumno debera realizar la seleccién de cursos conforme al calendario de la
universidad de destino, sujetandose a la disponibilidad de cupo que pueda ofrecerle la misma.

Si el alumno no realiza su seleccién de cursos en las fechas indicadas, perdera su derecho a
la Movilidad para ese periodo, debiendo permanecer en su universidad de origen, o regresar
a la misma en caso de ya encontrarse en Movilidad.

Art. 27. Para cualquier situacion que amerite un ajuste en la seleccién de cursos, el alumno
debera acudir al &rea responsable de Movilidad de la universidad de destino, la cual estara en
coordinacion con el area respectiva en la universidad de origen.

Art. 28. Los alumnos en Movilidad seleccionaran hasta la carga académica maxima de
acuerdo a su estdndar académico, conforme a las asignaturas, talleres y/o actividades
formativas que sean ofertados en la universidad de destino.

Art. 29. En la Movilidad en periodos intersemestrales, el alumno podréa cursar hasta el nimero
méaximo de créditos que para este periodo establece el Libro Primero.

Art. 30. No se autorizara cursar en Movilidad asignaturas del plan de estudios en las cuales
el alumno no haya cubierto los prerrequisitos o requisitos concurrentes respectivos (Cfr. Art.
19, inciso c).

Art. 31. En Movilidad podran solicitarse y realizarse los Intercambios Académicos que
estuviesen disponibles en la universidad de destino, cumpliendo con los requisitos que marca
el reglamento respectivo, aunque para estos efectos siempre seran preferentes los propios
alumnos de la universidad de destino.

Art. 32. De conformidad con el Libro Primero y el presente reglamento, los alumnos en
Movilidad podran cursar/presentar lo siguiente:

a) Las asignaturas en idioma inglés.

b) Las asignaturas en modalidad en linea.

c) Las asignaturas en modalidad semipresencial (cuando aplique).

d) Las asignaturas Practicum.

e) Las asignaturas de Ciclos Clinicos de la Licenciatura en Médico Cirujano (Cfr. Art. 9).

f)y Las asignaturas en modalidad de suficiencia académica.

g) Las evaluaciones de medio término y/o de egreso, sefialadas en el articulo 51, inciso
d) del Libro Primero.

Adicionalmente, y cubriendo los costos respectivos en la universidad de destino, los alumnos
en Movilidad podran cursar/presentar lo siguiente:

h) Los niveles que le permitan avanzar en el requisito de idioma inglés y/o de tercera
lengua.

i) El Servicio Social.

j) Las asignaturas y actividades que conforman los Programas de Liderazgo y
Excelencia.
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k) Cualquier otro curso o actividad no curricular que ofrezca la universidad de destino y
gue el alumno deseé cursar.

Art. 33. La universidad de destino asentara las calificaciones en el SlIU, las cuales se
registraran en el historial académico del alumno, al cual tendrédn acceso en todo momento, el
alumno y las universidades de origen y de destino.

CAPITULO VI. Disposiciones financieras para el programa de Movilidad

Art. 34. En Movilidad el alumno deberd pagar la reinscripcion y las colegiaturas
correspondientes en la universidad de origen, segun la carga académica elegida y el
calendario que al efecto emita la misma. En el caso de los cursos, programas y requisitos que
no otorgan créditos académicos, el costo de éstos debera ser pagado en la universidad de
destino de acuerdo a las cuotas establecidas por ésta y no estara cubierto, en su caso, por la
beca que pudiera tener el alumno (Cfr. Art. 32).

Art. 35. Por ningn motivo una universidad de destino podra recibir como alumno a quien
tenga algun adeudo financiero y/o administrativo (pagos, libros, documentos, equipo, etc.) en
la universidad de origen o con alguna universidad de la Red Internacional de Universidades a
la que pertenece la Universidad Anahuac.

Art. 36. En caso de crédito educativo, el alumno debera documentar su situacion en la
Vicerrectoria o Direccién de Finanzas y Administracion de la universidad de origen.

La universidad de origen debera documentar el pago del financiamiento que se haya otorgado
al alumno y cobrarlo en los términos pactados.

Art. 37. Las becas otorgadas por la universidad de origen solo tendran vigencia, para los
efectos de Movilidad, hasta dos periodos ordinarios semestrales y un periodo intersemestral.

TITULO 1lI. Descripcion del Programa de Transferencia de Alumnos
de la Universidad Anahuac

CAPITULO I. Descripcién del programa de Transferencia

Art. 38. Se entiende por Transferencia el proceso por medio del cual un alumno inscrito en
una Universidad de la Red Anahuac, denominada universidad de origen, continda
formalmente sus estudios en otra Universidad de la Red Andhuac, denominada universidad
de destino, con la intencién de concluir los estudios de su programa en esta Ultima.

Este reglamento no contempla la Transferencia de alumnos a las universidades de la Red
Internacional a la que pertenece la Universidad Andhuac, la que debera ser tramitada
directamente por el alumno con la universidad de destino, para lo cual contara con el apoyo
del area de Administracion Escolar y el area responsable de Intercambios de la universidad
de origen.

Los alumnos inscritos en una universidad de origen bajo la modalidad de Programa Parcial
(tronco comdun), en los términos del articulo 8 del Libro Primero, podran acceder bajo este
mecanismo de Transferencia al programa de su eleccion en la universidad de destino elegida
por ellos y que ofrezca dicho programa de forma completa.
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Art. 39. Los alumnos en Transferencia estan sujetos al Libro Primero, al presente
ordenamiento, a las disposiciones particulares de la universidad de destino y a los convenios
gque se hubiesen suscrito entre ambas universidades.

Art. 40. Los alumnos que se hayan transferido no podran hacerlo nuevamente, de regreso, a
su universidad de origen, a menos que cuenten con el Visto Bueno de ambas universidades
y que dicha excepcidn tenga su origen en causas justificadas a juicio de ambas universidades.

CAPITULO II. De quienes pueden participar en el programa de Transferencia

Art. 41. Pueden participar en el programa de Transferencia de la Universidad Anahuac, los
alumnos de cualquiera de sus sedes, que:

a) Hayan cursado en la universidad de origen el 20% de créditos de su programa y al
menos dos periodos ordinarios. EI Comité Rectoral de las universidades de origen y
de destino involucradas podran autorizar excepciones a esta disposicion, en caso de
fuerza mayor.

b) No estén en situacion de baja académica conforme al Libro Primero.

c) Estén al corriente de sus pagos con la universidad de origen y no tengan adeudos de
tipo administrativo (Cfr. Art. 47).

d) Cuenten con un seguro de gastos médicos mayores vigente, con cobertura en la
Republica Mexicana, o en su defecto contraten uno al momento de inscribirse en la
universidad de destino.

El alumno que se pretenda transferir de una universidad de la Red a otra, debera presentar la
solicitud de Transferencia en el area de Administracion Escolar para que ésta realice el
proceso interno que le permita inscribirse en la universidad de destino, sin que tenga que
realizar un nuevo proceso de admision.

Art. 42. El alumno que haya recibido una sancion por alguna falta disciplinar, de las referidas
en el art. 145 del Libro Primero, no podra ser sujeto de Transferencia.

Art. 43. El alumno que haya causado baja académica en un programa de la universidad de
origen, no podra realizar su Transferencia a otra universidad en tal condicion; sin embargo,
podra solicitar cambio de programa en su universidad de origen, a algun otro programa que
se ofrezca en ésta, en donde no prevalezcan sus causales de baja, y cumplir en dicho
programa un 20% de avance en sus créditos para poder realizar el proceso de Transferencia,
conforme a los términos del Art. 41, inciso a) de este reglamento.
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CAPITULO Ill. Procesos de autorizacion del programa de Transferencia
Art. 44. El procedimiento para el trdmite de Transferencia es el siguiente:

a) El alumno entregara al area de Administracion Escolar de la universidad de origen
la solicitud de Transferencia con la documentacion requerida.

b) El &rea de Administracion Escolar verificar4 la procedencia de la solicitud y
constatara que el alumno no tenga adeudos financieros o administrativos con la
universidad de origen, emitira su Visto Bueno para la Transferencia y solicitara la
confirmacion de la universidad de destino aceptando la Transferencia solicitada.

c) El alumno recibird la comunicacion oficial, recogerd sus documentos escolares y
el Visto Bueno de la universidad de origen, y se presentara en la universidad de
destino para realizar ahi los trdmites administrativos y escolares correspondientes,
hasta dos semanas antes del inicio de clases.

Art. 45. Los alumnos al transferirse conservaran el mismo estandar académico que tenian en
la universidad de origen al momento de la Transferencia, asi como su historial académico
completo.

CAPITULO IV. Disposiciones financieras para el programa de Transferencia

Art. 46. El alumno en Transferencia cubrird en su totalidad el pago de reinscripcion y
colegiaturas en la universidad de destino, conforme al calendario de pagos en vigor, a partir
del periodo en que se transfiera.

Art. 47. Por ningan motivo una universidad de destino podra recibir alumnos que no presenten
la constancia de no adeudo financiero y administrativo expedida por la universidad de origen.

Art. 48. El alumno en Transferencia que cuente con beca y/o crédito educativo otorgados por
la universidad de origen, los conservara en el mismo porcentaje en la universidad de destino,
siempre que cumpla con los requisitos establecidos en el reglamento respectivo en cuanto a
promedio, asignaturas, talleres y/o actividades formativas no reprobados.

Para ello, el alumno deberd documentar y acordar los términos y plazo para el pago de dicho
crédito en la Vicerrectoria o Direccion de Finanzas y Administracién de la universidad de
origen y hacer la solicitud de beca y/o crédito educativo en la universidad de destino.

Art. 49. El alumno que se transfiera a una universidad de destino cuyas cuotas resulten mas
elevadas que las de la universidad de origen, y que no cuente con ningln porcentaje de beca,
podra solicitar financiamiento o crédito educativo por la diferencia de cuotas, siempre que
cumpla con los requisitos correspondientes, pudiendo solicitar adicionalmente una beca en la
universidad de destino, sujeta a la resolucion del comité correspondiente.

Art. 50. El alumno que curse un programa bajo la modalidad de Programa Parcial (tronco
comun) y deba transferirse a otra universidad de la Red An&huac para concluir su programa,
a partir de que se formalice su transferencia, cubrira las cuotas de la universidad de destino.
Si el alumno no tuviera beca, contard al menos con un 15% de beca cuando la universidad de
destino tenga cuotas mas altas que las de la universidad de origen, siempre y cuando este
porcentaje no le lleve a pagar menos que en la universidad de origen; o bien, conservara el
porcentaje de beca que le haya sido otorgado en su dia, por la universidad de origen si es que
éste supera el 15%.
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En el caso de que algun alumno transferido en razén de completar un programa que inicio
como programa parcial (tronco comun) en su universidad de origen, no cuente con beca
otorgada por ésta, y el 15% mencionado no le resulte suficiente, podra solicitar un crédito
educativo, un incremento de beca o la combinacion de ambos, sujeto a la resolucion del comité
correspondiente en la universidad de destino.

Cuando la Transferencia se deba a que un alumno de un programa que si se ofrece en su
universidad de origen, pero que por diversas circunstancias no se ofrecen todas las areas
profesionales de salida sefialadas en el plan de estudios, y que por ello tenga que cursarlas
en otra universidad de la Red (de destino), con el acuerdo entre ambas instituciones, se
respetara el mismo porcentaje de beca del que goce, operando las condiciones que para
conservar este beneficio indiquen los reglamentos aplicables de la Universidad Andhuac.

CAPITULO V. Disposiciones especiales de titulacion para alumnos en
Transferencia

Art. 51. El Titulo Profesional, Diploma o Grado de un alumno que se ha transferido, sera
otorgado por la universidad en que haya cursado la mayor parte de los créditos (al menos el
35%), y que ofrezca el programa completo, cumpliendo con los requisitos correspondientes,
de conformidad con el Reglamento General para la Obtencidon de Titulos Profesionales,
Diplomas de Especialista y Grados Académicos, de la Universidad Andhuac.

En caso de que el alumno en Transferencia haya cursado y aprobado el mismo nimero de
créditos en dos universidades de la Red Andhuac (al menos el 35% en cada una), el Titulo
Profesional, Diploma o Grado sera expedido por la Gltima institucion en la que estuvo inscrito.

En caso de que el alumno en Transferencia haya cursado y aprobado el mayor numero de
créditos en una universidad que no ofrezca el programa completo, la universidad que otorgara
el Titulo Profesional, Diploma o Grado serd aquella que le siga en niamero de créditos
cursados y que tenga registrado el programa completa.

Independientemente de la determinacion de la universidad que otorgara el Titulo
Profesional, Diploma o Grado, el alumno que haya cursado asignaturas electivas integradas
en un area profesional de salida, el reconocimiento correspondiente (Diploma) lo otorgara la
universidad en la que haya cursado el mayor nimero de estas asignaturas.
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LIBRO DECIMO. Reglamento de Intercambios para
Alumnos de la Universidad Anahuac.

TITULO I. Disposiciones generales
CAPITULO I

Art. 1. El presente reglamento establece las bases para el Intercambio Académico de alumnos
de la Universidad An&huac con instituciones de educacion superior nacionales o extranjeras,
gue no formen parte de la Red de Universidades Andhuac, por periodos prestablecidos
ordinarios semestrales o intersemestrales, para cursar asignaturas propias de su plan de
estudios o asignaturas equiparables y con valor curricular; y de alumnos de otras instituciones
que quieran estudiar asignaturas en la Universidad Andhuac, para ayudar a cumplir los
propédsitos académicos y formativos de la Universidad Andhuac y de las instituciones con las
gue realicen intercambios de esta naturaleza.

En cada sede de la Universidad Andhuac el area responsable de Intercambios sera el area
Internacional, de Relaciones Académicas o el departamento que cada institucién designe.

Art. 2. Para efectos del presente reglamento, se consideran los siguientes términos y
definiciones:

a) Intercambio Académico (en adelante Intercambio): es cuando un alumno de una
institucion educativa realiza parte de sus estudios en otra institucion, nacional o
extranjera, y viceversa; dichos estudios tienen valor curricular oficial; y existe un
convenio de Intercambio de alumnos entre ambas instituciones.

b) Universidad de origen: es la universidad o institucidn nacional o extranjera que envia
alumnos en Intercambio a otra institucion con la que se tiene un convenio de
Intercambio.

c) Universidad de destino: es la universidad o institucién nacional o extranjera que recibe
alumnos en Intercambio de otra institucion con la que se tiene un convenio de
Intercambio.

d) Alumnos Anahuac: son los alumnos inscritos formalmente en la Universidad Anahuac.

e) Alumnos Visitantes: son los alumnos de otras instituciones, nacionales extranjeras,
inscritos temporalmente en la Universidad Anahuac, que cursan en Intercambio
asignaturas con valor curricular en esta universidad.

f) Alumnos de Intercambio: son los Alumnos Anahuac o Alumnos Visitantes, amparados
en un convenio de Intercambio, en donde cubren sus cuotas de inscripcion y
colegiatura en su universidad de origen.

g) Alumnos Study Abroad: son los Alumnos Anadhuac o Alumnos Visitantes, que pueden
0 no estar amparados en un convenio para este fin, y que cubren sus cuotas de
inscripcion y colegiatura, tanto en la universidad de origen como en la universidad de
destino, cursando asignaturas en la universidad de destino con valor curricular para su
universidad de origen. Las cuotas mencionadas podrian estar sujetas a algun tipo de
descuento, tanto en la universidad de origen como en la de destino, estipulado, en su
caso, en el mismo convenio Study Abroad o en el convenio de Intercambio cuyas
plazas estan agotadas.
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Art. 3. Las asignaturas que un alumno Anahuac quiera cursar en cualquier universidad de
destino tendran que ser de nivel educativo que curse en la universidad de origen, y deberan
contar con la autorizacion de las autoridades académicas que corresponda, para efectos de
su equivalencia o revalidacion. En instituciones de México los planes de estudio a los que
pertenezcan las asighaturas que se quieran cursar, deberan contar con el Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios de las autoridades estatales o federales de nuestro pais.

Art. 4. Los alumnos que participen en Intercambio o en un programa Study Abroad, estan
sujetos al presente reglamento, al Reglamento para Alumnos de la Universidad Anahuac, a
los procedimientos autorizados que lo regulen en las instituciones de la Red de Universidades
Anahuac, y de manera complementaria o subsidiaria, tanto a los reglamentos particulares de
la universidad de destino que fueren aplicables, y que no contradigan el Libro Primero, como
a los convenios especificos de Intercambio que se suscriban entre las universidades de origen
y de destino.

Art. 5. En el caso de los alumnos del Instituto de Estudios Superiores de Tamaulipas (IEST),
sera aplicable en lo conducente su propio reglamento en tanto no contradiga el presente
reglamento ni al Libro Primero.

Art. 6. El Intercambio de alumnos entre instituciones de la Red Internacional de Universidades
Anahuac se llevara a cabo conforme a las condiciones establecidas en convenios especificos
suscritos para ese fin, de acuerdo al presente reglamento, a los reglamentos de cada
Universidad en esta materia, y a las disposiciones legales aplicables en ambos paises.

Art. 7. Los actos y omisiones de un Alumno Anahuac, Alumno Visitante o Alumno Study
Abroad durante el Intercambio, asi como las consecuencias que de ellos resulten, sean dentro
de una institucién educativa o fuera de ella, se trate de actividades académicas o no, se
realicen en México o en el extranjero, sean generadas o no por el alumno, son responsabilidad
exclusiva de éste, por lo que la Universidad Anahuac, y cualquier persona fisica o moral
vinculada a la misma, no asumiran responsabilidad civil, administrativa, penal, fiscal, laboral
o la que pueda derivarse de los actos u omisiones del alumno.

TITULO Il. De los Alumnos Anahuac

CAPITULO I. Descripcion del Intercambio para Alumnos Andhuac

Art. 8. Se entiende por Intercambio para Alumnos Anahuac al proceso por el cual un alumno
inscrito formalmente en una institucion de la Red Anahuac, como universidad de origen,
estudia parte de su programa académico en otra instituciébn de educaciéon superior no
integrante de la Red Anahuac, como universidad de destino, con la intencion de retornar a la
universidad de origen a concluir sus estudios.
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CAPITULO Il. De quienes pueden participar en el Intercambio para Alumnos
Anahuac

Art. 9. El Intercambio estd dirigido a Alumnos Anadhuac que deseen cursar asignaturas en
periodos ordinarios semestrales o intersemestrales en una institucion nacional o extranjera no
perteneciente a la Red Andhuac.

Art. 10. Pueden participar en el Intercambio para Alumnos Anahuac, aguellos que:

a) Hayan pagado el tramite correspondiente.

b) Hayan acreditado un minimo del 35% de los créditos del programa en el que estan
inscritos y hayan cursado un minimo de tres periodos ordinarios, si van a estudiar
un periodo ordinario; o hayan acreditado un minimo del 20% de los créditos de su
programa y hayan cursado un minimo de dos periodos ordinarios si van a estudiar
un periodo intersemestral.

c) Tengan un promedio aritmético minimo de 7.5 (siete punto cinco) o aquél que el
convenio de intercambio sefale.

¢} No tengan alguno de los siguientes estdndares académicos: Condicionado, Baja
académica, Condicionado por inglés, Suspendido por inglés, o Dispensa, en los
términos del articulo 66 del Libro Primero.

e) Hayan cubierto el nivel 5 del idioma inglés y, que asi conste en el Sistema Integral
Universitario (SIU), para el caso de que asistan a una universidad de destino de
habla inglesa, o de cualquier otra lengua, pero que imparta Sus cursos
universitarios en inglés. En el caso de que el Intercambio se realice con una
universidad de habla hispana, bastara con que tenga cubierto el nivel de idioma
inglés que sefala el Reglamento para Alumnos de la Universidad Andhuac, en su
art. 55. Si el alumno hace su Intercambio a una institucion cuyos cursos se
impartan en cualquier otra lengua, deberan tener el nivel necesario de dicha
lengua solicitado por la institucion.

f) Cuenten con un seguro médico con cobertura internacional y que cubra defuncién,
traslado y repatriacién de restos.

g) Tengan pasaporte vigente hasta por seis meses posteriores a su estancia y hayan
obtenido la visa de estudiante que les permita una legal estancia en el pais en
donde estudiaran, en caso de que el Intercambio se realice con una institucién en
el extranjero.

h) Sean aceptados, tanto por la universidad de origen, como de destino, para realizar
su Intercambio.

CAPITULO IIl. Contenido y duracién del Intercambio para Alumnos Andhuac

Art. 11. La duracion del Intercambio para Alumnos Anahuac no podra ser menor a un periodo
ordinario semestral o intersemestral, ni mayor a dos periodos ordinarios semestrales y uno
intersemestral, a excepcién de los programas de doble titulacion, en cuyo caso se resolvera
de acuerdo a la naturaleza de los programas cursados, y aquellos que por su naturaleza asi
lo requieran (estancias de investigacion, rotaciones de internado, estancias académicas, etc.).

Art. 12. El Intercambio para Alumnos Anahuac durante los periodos intersemestrales estara
sujeto a la temporalidad y caracteristicas establecidas en el Libro Primero y en el calendario
escolar oficial de la Red de Universidades Andhuac y particularmente de la universidad de
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origen. En el caso de Universidades ubicadas en el hemisferio sur o bien en paises cuyos
calendarios escolares presentan un desfase significativo respecto al calendario académico
oficial de la Universidad Andhuac, la disposicién de los periodos y la duracion del intercambio
podran variar en beneficio del alumno.

Art. 13. Si el Intercambio para Alumnos Anahuac se solicita después de haber acreditado méas
del 85% de los créditos del programa académico, el alumno debera cumplir a su regreso con
los requisitos curriculares y de egreso sefialados en los articulos 51 y 43 del Libro Primero
respectivamente, y los tramites de titulacion en la universidad de origen, en los términos
sefialados en ese mismo reglamento y en el Reglamento para la Obtencién de Titulos
Profesionales, Diplomas de Especialista y Grados Académicos de la Universidad Andhuac.

CAPITULO IV. Autorizacion, modificacién y baja del programa del Intercambio
para Alumnos Anéhuac

Art. 14. El area responsable autorizara el Intercambio para Alumnos Anahuac en periodos
ordinarios semestrales o intersemestrales, asi como la modificacion o baja del mismo, previo
Visto Bueno de las autoridades académicas competentes y en su caso de Administracion
Escolar.

En el caso de baja del programa, el alumno debera cubrir todos los gastos a que haya lugar
hasta el momento de la baja, y hacer y cubrir los tramites de reinscripcion en su universidad
de origen.

CAPITULO V. Procesos de autorizacion, de seleccion de cursos y de
acreditacion de conocimientos del Intercambio para Alumnos Anahuac

Art. 15. El tramite de Intercambio para Alumnos Anahuac se debera iniciar por lo menos en el
periodo ordinario semestral anterior a la fecha en que se planea hacer el mismo. Los alumnos
deberan acudir con el &rea responsable de Intercambios para recibir orientacién, al inicio de
ese periodo.

El alumno en Movilidad podra solicitar una plaza de Intercambio en la universidad de destino
de la Red Anahuac en la que se encuentre, siempre y cuando cumpla con los requisitos del
presente reglamento, aunque para estos efectos siempre seran preferentes los propios
alumnos de la universidad que gestioné el convenio.

El alumno que, no encontrandose en Movilidad en otra sede diferente a su universidad de
origen, podra solicitar y aprovechar las plazas de Intercambio no utilizadas por otras
universidades de la Red Andhuac, cuando exista esta disponibilidad.

Art. 16. El alumno debera presentar a en su Facultad o Escuela la solicitud de predictamen
de correspondencia de las asignaturas que pretenda cursar en la universidad de destino,
acompafada de los programas o temarios respectivos.

Las Facultades o Escuelas emitiran el predictamen de correspondencia académica entre las
asignaturas a cursar en la universidad de destino, y las asignaturas del plan de estudios que
cursa el alumno en la Universidad Andhuac.

El alumno, una vez obtenido el predictamen correspondiente, debera presentar al area
responsable de Intercambios, dentro de los plazos establecidos para ello, la documentacion
necesaria para obtener la autorizacion del Intercambio, previa presentacion del recibo por el
pago de los tramites correspondientes.
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No se permitird cursar por medio de Intercambio las asignaturas obligatorias del Bloque
Anahuac (incluidas las asignaturas de Humanidades), excepto cuando el alumno realice su
Intercambio con una universidad de la Red Internacional de Universidades a la que pertenece
la Universidad Andhuac y las asignaturas referidas sean equivalentes en un 80% del programa
o temario.

En el caso de las asignaturas Practicum, el predictamen debera asegurar que se obtengan
los resultados de aprendizaje previstos para estas asignaturas en cada programa.

Art. 17. El &rea responsable de Intercambios analizard el expediente y el predictamen
académico correspondiente, y emitird una resolucién. En caso aprobatorio:

a) Indicara al alumno los pagos a cubrir; en caso de haber algin cambio en la carga
de asignaturas que tenga una afectacion financiera, el alumno deber& cubrir el
importe correspondiente a un aumento en el nimero de créditos, o bien, se
acreditara a su favor el importe correspondiente a una disminucién en el nUmero
de créditos, de acuerdo al dictamen académico definitivo de equivalencia o
revalidacion.

b) Proporcionara al alumno la documentacién que requerira para su ingreso a la
institucion donde realizara el Intercambio.

Art. 18. Los alumnos que deseen modificar su carga académica, deberan notificarlo por escrito
al area responsable de Intercambios, sujetandose a lo dispuesto en el Libro Primero.

Art. 19. Una vez que el alumno haya iniciado cursos en la universidad de destino en el periodo
para el que se autorizé el Intercambio, sélo podra realizar ajustes en las asignaturas ya
autorizadas durante la primera semana de clases, conforme a las disposiciones del Libro
Primero.

Iniciados los cursos en la universidad de destino, si el alumno desea darse de baja del
Intercambio en el que esta inscrito, podra solicitar baja voluntaria o baja especial en la
universidad de origen en los términos que sefiala el Libro Primero.

El alumno sera responsable de llevar a cabo el procedimiento establecido, segun sea el caso,
a través del area responsable de Intercambios de la universidad de origen.

Art. 20. El Intercambio de Alumnos An&huac en periodo intersemestral, se llevara a cabo
mediante la modalidad de Study Abroad, cuando no esté especificado este tipo de Intercambio
en el convenio respectivo con la universidad de destino.

Art. 21. Una vez autorizado el Intercambio para Alumnos Anahuac, el area responsable dara
de alta en el SIU la asignatura “Materia Intercambio Académico” (MIA), con el numero
estimado de créditos que el alumno estudiard en la universidad de destino, para efectos
escolares, administrativos y de pago.
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CAPITULO VI. Sanciones por contravencion a reglamentos y tramites de
reinscripcion del Intercambio para Alumnos Anahuac

Art. 22. En caso de que la universidad de destino reportase faltas a su reglamento o al
convenio especifico si lo hubiere, por parte del alumno, podra sancionarlo, dando aviso a la
universidad de origen. Si la falta contraviene también algin reglamento de la Universidad
Andhuac, se aplicara la sancién correspondiente.

Art. 23. Los tradmites de reinscripcion al siguiente periodo en la Universidad Andhuac, serén
responsabilidad exclusiva del alumno.

CAPITULO VII. Registro oficial de calificaciones en el Intercambio para Alumnos
Anahuac

Art. 24. El area responsable de Intercambios en la universidad de origen, recibird de la
universidad de destino la constancia original de las calificaciones obtenidas por el alumno,
elaborara y auditara el dictamen y oficio de correspondencia académica, de acuerdo a las
asignaturas que el alumno efectivamente haya cursado, y que sean equiparables en su plan
de estudios. Este dictamen lo entregard a Administraciébn Escolar. El dictamen debera
contemplar las asignaturas tanto aprobadas como las no aprobadas.

Art. 25. Administracion Escolar actualizara la Historia Académica del alumno con base en los
documentos oficiales de las calificaciones que avalen los estudios realizados, conforme a la
escala correspondiente y los minimos aprobatorios, y asentara las calificaciones en el SIU,
incluidas las asignaturas no aprobadas.

CAPITULO VIII. Disposiciones financieras, de becas y de financiamiento en el
Intercambio para Alumnos An&huac

Art. 26. Todos los alumnos que inicien formalmente sus tramites para realizar un Intercambio
deberan pagar una cuota por tramitacion, misma que no sera reembolsable en caso de
cancelacion, modificacion, aprobacién o rechazo de la solicitud.

Art. 27. Cuando exista convenio de Intercambio de plazas con la universidad de destino y el
alumno haya obtenido una plaza disponible, el alumno esta exento de realizar pagos en la
misma, pero deberad pagar la reinscripciébn y las colegiaturas correspondientes en la
Universidad Anahuac de origen, segun la carga académica elegida (Cfr. Art. 21).

Art. 28. Los alumnos que deseen realizar sus estudios en una universidad con la que no exista
convenio de Intercambio de plazas, se hacen responsables por los pagos que deban hacer a
la universidad de destino, ademas de las cuotas que deban pagar en la Universidad Anahuac,
segun las cuotas de Intercambio vigentes (Cfr. Titulo 1V).

Art. 29. Si el alumno debe realizar algun pago en la universidad de destino, debera cubrirlo
adicionalmente a los pagos que deba realizar a la Universidad Anahuac.

Art. 30. A los Alumnos Anahuac, normalmente, se les respetard el porcentaje otorgado por el
Departamento de Becas para los pagos de inscripcién y colegiaturas que deban realizar en la
Universidad Andhuac, por concepto de las asignaturas a cursar; sin embargo, la beca no
aplica en los pagos por otros servicios que deba realizar el alumno en la universidad de
destino.
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La Universidad Anahuac informard a los alumnos en tiempo y forma, respecto de las
universidades con convenio en las que, aun teniendo beca, el alumno debera pagar las cuotas
de inscripcidn y colegiatura completas o con un porcentaje de beca menor.

Art. 31. Los alumnos quedan sujetos en todo momento a las obligaciones correspondientes
del Reglamento General de Becas de la Universidad Anahuac, y en su caso al convenio
suscrito entre la universidad de origen y la universidad de destino. El porcentaje de beca
concedido a los Alumnos Anahuac se ratificard tomando en cuenta las calificaciones del
periodo respectivo que reporte la universidad de destino.

TITULO Ill. Intercambio de los Alumnos Visitantes
CAPITULO I. Descripcién del Intercambio para Alumnos Visitantes

Art. 32.- Se entiende por Intercambio para Alumnos Visitantes, el proceso por el cual un
Alumno Visitante, inscrito en una institucion que no sea integrante de la Red de Universidades
Anahuac, como universidad de origen, cursa asignaturas con valor curricular en alguna
institucion de la Red, como universidad de destino.

CAPITULO II. De quienes pueden participar en el Intercambio para Alumnos
Visitantes

Art. 33. El Intercambio para Alumnos Visitantes esta dirigido a alumnos de cualquier institucion
nacional o del extranjero no perteneciente a la Red, que deseen asistir a cursos en alguna
institucion de la Red de Universidades Anahuac.

Art. 34. Pueden participar en el Intercambio para Alumnos Visitantes quienes hayan cumplido
con los requisitos acordados para ello con la universidad de origen, y comprueben a la
Universidad Anahuac lo siguiente:

a) Que tienen un promedio aritmético minimo de 7.5 (siete punto cinco) o su
equivalente, o aquél que el convenio de intercambio sefiale.

b) Que han cubierto oportunamente a la sede de la Universidad Anahuac en la que
vayan a estudiar, las cuotas que fueren procedentes conforme al convenio suscrito
entre las universidades de origen y destino, al presente reglamento y demas
disposiciones de la Universidad Andhuac.

c) Que cuentan con un seguro médico con cobertura en la Republica Mexicana, que
contemple gastos de traslado y repatriacion de restos en caso de ser extranjeros
o residentes en el extranjero.

d) En caso de ser extranjeros, que tienen pasaporte vigente, hasta por seis meses
posteriores a las fechas previstas para su Intercambio, y que han obtenido en su
pais de origen la visa de estudiantes que acredite su legal estancia en México, y
en su caso el Registro Nacional de Extranjeros de acuerdo a la legislacion vigente.

e) Que han sido aceptados expresamente por el area responsable de Intercambios
de la Universidad Anahuac de destino.
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El Alumno Visitante tiene la obligacion de entregar al area responsable de Intercambios la
documentacion necesaria para ser atendidos en caso de urgencia.

CAPITULO lIl. Contenido y duracion del Intercambio para Alumnos Visitantes

Art. 35. La duracion del Intercambio para Alumnos Visitantes no podra ser menor a un periodo
ordinario semestral o intersemestral, ni mayor a dos periodos ordinarios semestrales y un
intersemestral, a excepcién de los programas de doble titulacion, en cuyo caso se resolvera
de acuerdo a la naturaleza de los programas cursados, y aquellos que por su naturaleza asi
lo requieran (estancias de investigacion, rotaciones de internado, estancias académicas, etc.).

Art. 36. El Alumno Visitante en Intercambio debera cumplir con los requisitos curriculares y el
servicio social, en su caso, en su universidad de origen, y no podra obtener su Titulo
Profesional, Diploma o Grado en la Universidad Andhuac aun cuando concluya su programa
durante el Intercambio.

Si el Alumno Visitante desea concluir sus estudios y obtener su Titulo Profesional, Diploma o
Grado en la Universidad Anahuac, debera cumplir con lo que se establece en el Libro Primero
en relacion al procedimiento de ingreso por equivalencia y revalidacién de estudios, y en el
Reglamento de Titulacion y Obtencién de Grados de la Universidad Anahuac.

Art. 37. El Intercambio para alumnos Visitantes durante los periodos intersemestrales estara
sujeto a la temporalidad y caracteristicas establecidas en el Libro Primero y en el calendario
académico oficial de la Red de Universidades Anahuac. En el caso de Universidades ubicadas
en el hemisferio sur o bien en paises cuyos calendarios escolares presentan un desfase
significativo respecto al calendario académico oficial de la Universidad Anahuac, la disposicion
de los periodos y la duracion del Intercambio podran variar en beneficio del alumno.

CAPITULO IV. Autorizacion, modificacién y baja del Intercambio para Alumnos
Visitantes

Art. 38. El area responsable de Intercambios de la universidad de origen autorizara el
Intercambio en periodos ordinarios semestrales o intersemestrales, asi como la modificacién
o baja del mismo para Alumnos Visitantes en la Universidad Anahuac, de conformidad al
convenio o0 acuerdo particular entre ambas instituciones, previo Visto Bueno de la Facultad o
Escuela en la que esté inscrito durante el Intercambio y del &rea de Administracion Escolar de
la institucion de destino.

En el caso de baja del Intercambio, el Alumno Visitante debera cubrir todos los gastos a que
haya lugar hasta el momento de la baja, y hacer y cubrir los trdmites de reinscripcion en su
universidad de origen.

CAPITULO V. Procesos de autorizacion del Intercambio, de seleccién de cursos
y de acreditacion de conocimientos para Alumnos Visitantes

Art. 39. La universidad de origen debera autorizar a sus alumnos la solicitud de Intercambio
para Alumnos Visitantes, y dicha autorizacion deberéa ser confirmada, mediante una carta de
aceptacion, emitida por la Universidad Anahuac de destino, a través del area responsable de
Intercambios.
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Art. 40. La universidad de origen debera enviar al &rea responsable de Intercambios de la
Universidad Anahuac de destino una propuesta del predictamen de correspondencia de las
asignaturas que el Alumno Visitante desea cursar. El area responsable de Intercambios de la
Universidad Anahuac de destino consultard el caso con la Facultad o Escuela
correspondiente, y, una vez obtenido el acuerdo de ésta, se autorizara el Intercambio y se
expedira y enviara al Alumno Visitante y a la universidad de origen la carta de aceptacion del
Intercambio.

Art. 41. Una vez autorizado el Intercambio para un Alumno Visitante, éste realizara los
tramites de inscripcion a los cursos previamente autorizados, a través del area responsable
de Intercambios de la Universidad Anahuac de destino, con apoyo del area de Administracion
Escolar, con apego a las disposiciones del Libro Primero.

Art. 42. El Alumno Visitante que desee modificar su carga académica, debera notificarlo por
escrito al area responsable de Intercambios, sujetandose a lo dispuesto en el Libro Primero.

Art. 43. En caso de que el Alumno Visitante desee darse de baja del Intercambio en el que
esta inscrito, se aplicaran las mismas disposiciones y tiempos que establece el Libro Primero.
El Alumno Visitante sera responsable de llevar a cabo el procedimiento establecido en la
universidad de origen.

Art. 44. La Universidad Anahuac de destino entregara al Alumno Visitante y enviara a la
universidad de origen, dentro de las tres semanas siguientes al fin de cursos en la universidad
de destino, la documentacion original con las calificaciones obtenidas en los cursos de la
Universidad Anahuac.

Art. 45. En el Intercambio en periodo intersemestral, el Alumno Visitante s6lo podré cursar el
namero maximo de asignaturas o créditos que para este periodo establece el Libro Primero.

CAPITULO VI. Sanciones por contravencién a reglamentos y tramites de
reinscripcion del Intercambio para Alumnos Visitantes

Art. 46. En caso de que la Universidad Anahuac de destino reportase faltas a su reglamento,
podra sancionar al Alumno Visitante y debera dar aviso a la universidad de origen.

Art. 47. Los tramites de reinscripcion al siguiente periodo en la universidad de origen, seran
responsabilidad exclusiva del Alumno Visitante.

CAPITULO VII. Disposiciones financieras, de becas y de financiamiento en el
Intercambio para Alumnos Visitantes

Art. 48. Cuando exista convenio de Intercambio de plazas, el Alumno Visitante estara exento
de realizar los pagos a la Universidad Anahuac que se indiguen expresamente en el convenio
de referencia, pero debera cubrir todas las demdas cuotas y gastos que apliquen por su
estancia y actividad en la Universidad Anahuac.

Art. 49. Los Alumnos Visitantes cuya universidad de origen no tenga convenio de plazas con
la Universidad Anahuac, se haran responsables de los pagos que deban hacer a ésta, de
acuerdo al Libro Primero y a las disposiciones financieras aplicables, asi como de los servicios
adicionales como cursos de idiomas, costo de credenciales, multas y recargos, cuotas de
programas sociales y de liderazgo, gastos personales o por servicios concesionados dentro
de la Universidad.
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Art. 50. Si un Alumno Visitante en Intercambio tuviese una beca o ayuda financiera en su
universidad de origen, la misma no aplicara a los pagos que deba realizar a la Universidad
Anahuac de destino.

Art. 51. Aquellos Alumnos Visitantes que participen en el programa de Intercambio de la
Universidad Andhuac, sin que exista convenio, deberan pagar las cuotas de inscripcion y
colegiaturas completas en esta universidad.

TITULO IV. Programa para Alumnos Study Abroad

CAPITULO I. Descripcién del programa para Alumnos Study Abroad

Art. 52. Se entiende por programa para Alumnos Study Abroad aquel en el cual los Alumnos
Andhuac o Alumnos Visitantes pueden o0 no estar amparados en un convenio para este fin, y
cubren sus cuotas de inscripcion y colegiatura, tanto en la universidad de origen como en la
universidad de destino, cursando asignhaturas en la universidad de destino con valor curricular
para su universidad de origen.

Art. 53. Las cuotas de inscripcion y colegiatura mencionadas podrian estar sujetas a algun
tipo de descuento, tanto en la universidad de origen como en la de destino, estipulado, en su
caso, en el mismo convenio Study Abroad o en el convenio de Intercambio cuyas plazas estan
agotadas.

Art. 54. Las asignaturas cursadas por el Alumno Andhuac en la universidad de destino, como
alumno Study Abroad, se acreditaran de la misma manera que en los procesos de
Intercambio, a través de un predictamen y posterior dictamen definitivo, de conformidad con
lo dispuesto en el presente reglamento y en las disposiciones y acuerdos de la Secretaria de
Educacién Publica que sean aplicables.

Art. 55. Las disposiciones de los Titulos | y Il del presente reglamento se aplicaran en lo
conducente a los alumnos Study Abroad.

Transitorios

PRIMERO. El presente compendio entrara en vigor a partir del mes de enero de 2020 y deroga
todas las disposiciones anteriores que contravengan al mismo.

SEGUNDO. Toda controversia que resulte de la interpretacién del presente compendio sera
resuelta por la Comisidn de Reglamentos Universitarios de la Universidad Anahuac.
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