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Beneficios:

e Calendarizacion de las tutorias de los Alumnos.

* Los Alumnos pueden consultar los horarios disponibles para tutoria
y programar sus citas.

* Confirmacion del Alumno de los acuerdos que tuvo con su Tutor.

e Control de las tutorias mas eficientemente (estadisticas).

* Comunicacion fluida y eficaz entre el Tutor y el Alumno.

* Accesibilidad desde cualquier lugar, inclusive fuera del campus.

* Lainformacion de las tutorias estara disponible al momento para
los Directores, sin necesidad de reportar en fechas especificas.
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eNuevos Ingresos

eCambios de Carrera, la
escuela que recibe al
alumno

Proceso de Tutorias

1. Asignar tutory
tutorados (ESC)

eSe registran los
acuerdos que de cada
tutoria

eLa tutoria puede ser
presencial o No
presencial

ePara alumnos 0 %a
50% de avance deben
tener al menos 3 citas
presenciales

MI PLAN-A
Tutores

2. Auditoria de carga 4. Programar citas

de Materias (TUT (ALU)

*En Plan A

eRegistrar los bloques
de horarios en los que
el tutor estard
disponible para sus
citas

eLos tutores programan
las citas de tutorias
con sus tutorados

oEl alumno igual puede
programar una cita
con su tutor

e[ as citas son de media
hora

*En Plan A
eRegistrar en Auditoria
si fue correcta o no

*Si no fue correcta
anotar acciones

*Reporte Alumnos

5.Registrar Acuerdos
de Tutoria (TUT)

atendidos por Tutor/

\_ Escuela J J

6. Alumno: Confirma

acuerdos de las 8 Recomendaciones y

Precarga (TUT)

tutorias (ALU)

® Por medio de los
reportes dar
seguimiento de los
alumnos pendientes
por atender . '

ePrevio a la precarga se
debe de recomendar
las materias al alumno.
eSeguimiento a los
alumnos que estén
realizando precarga.

*El alumno debe marcar
que estd de acuerdo
con los compromisos o

informacion que le dio

su tutor.
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Tutores
Auditoria de Carga de

-ADTU-10 - ADMINISTRACION TURISTICA

4 LC-ADTU-10 - ADMINISTRACIGN TURISTIC; Ak |

Materias [ | v | s | reomacingemer | comenes | o | o I
Cursando -ga regular 'ga verano @ Oportunidades utiizadas @Reprobadas

. . \ © Ocultar / Motrar barra lateral | | © POF | i no puedes ver el flujograma has click aqui

Revisar en flujograma

las materias cargadas
EIMERIED)

MATEMATICAS PARA.
- 'NEGOCI0S -
MATI201 R

ALUMNO

. 4L 26865 MARICELA DEL CARMEN PEREZ GARCIA

En la pestana de «otras
materias» verificar que ¢ - - -
no existan materias

ada por este alumno.
—Auditoria del periodo 201410:

LC-ADTU-10 - ADMINISTRACION TURISTICA

En la pestana de
Auditoria capturar las
conclusiones.

:El alumno realizd su carga correctamente?
@S
® No

Indique €l estatus que €l alumno tendra para el siguiente periodo.
Activo

Observaciones.

La materias ADM2003 no corresponde a su plan, se aviso al
alumno para que se realice el ajuste

Dar seguimiento a las
auditorias realizadas

Registrar ‘
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Definir horarios de
Tutorias i i — MAYAB ‘

Ingresar al menu de

#* TUTORIAS: Bloques de horarios de tutorias por periodo
tutorias

Periodos Establezca el rango de fechas y horarios de disponibilidad para la elecci6n de las tutorias de los alumnos

Bloques de horarios de tutorias para el periodo 201410

I Blogque 1 x | Bloaue 2 >

Entre 2014-01-13 ¥ 2014-05-23

Seleccionar
«Establecer fechas de
bloques de horarios»

Horarios de atencion

Lunes Martes premm—— pv— _—
E——

Guardar el horario
del bloque

© Paso 3: Registre los cambios en este bloque de horarios.

® Registrar horarios para el periodo

UNIVERSIDAD ANAHUAC MAYAB
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Programar citas desde la pantalla de informacion del alumno

ALUMNO
4 26865 MARICELA DEL CARMEN PEREZ GARCIA

: '”g_r?sar ala LC-ADTU-10 - ADMINISTRACION TURISTICA
informacion del alumno

TUtorias _
+ Agregar tutoria

Auditoria

Comentarios

Informacién general

I Flujograma I Otras materias Horario de precarga

Programacion y detalle

Registro de tutoria en calendario
oo T

. 26865] Maricela Del Carmen Pérez Garcia
Alumno: - 26865 L LC-ADTU-10 gemelaov7@hotmail.com

Ir a la pestafia de
«Tutorias»

+* Mas informacién

Periodo: 201410 [~

Fecha: 2014-1-15 Hora: 12:30  [1] _

Motivo de consulta:
Apoyo administrativo:fechas, faltas, adeudo de doctos, titulaci E]

201360 cha de cargas y bajas.

Hacer clic en «Agregar
Tutoria»

Origen de la tutoria:  Propio Tutor E

Notificar por email: _

UNIVERSIDAD ANAHUAC MAYAB
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Seguimiento de tutorias a través de la agenda

& TUTORIAS: Programacion
Ingresar a Plan A

Enero 2014

Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sab
14 2 3
o 201360
Ir a la pestafia de
«Tutorias» B
T me 54 6k 79 s 9k 109
(g
Earbara Cecilia Reveles Carmen Perez Garcia
Rebolloso
Hacer clic en D e
«Agregar Tutoria» Rabolas 2 Revetes
Reveles Rebolloso
124 134k 159k 16 17
Ths: aricela De '?1'4:00,Carolina Rodriguez ]
Garcia
20 [fanicela Del
Carmen Perez Garcia
194 20 4 204 24 AL %

UNIVERSIDAD ANAHUAC MAYAB



NS 2% )
Rt il MI PLAN-A

Tutores

Registrar Acuerdos

Comentarios para conse : : .
ol Edicién de tutorfa en calendario [ x|
Ingresar a Plan A Concusiones | -
& f:,'}ﬁ";ﬁ:g ::)e:e el tutor” © Esta tutoria fue pogramada por el tutor [19715]
102 enero el 014 (ot Aumno: | 26865 [268¢5] Maricel Del Catmen perez Corci M formacon £
Seleccionar informacion Apoyo administrati  periodo: 201410 E] Marcar como obligatorio:
d el a I u m n O Co_mentarios para conse =
Sin comentarios. Via de tutoria  Presencial |z|
Conclusiones
""Sin comentarios."”
Fecha: 2014-01-13 Hora: (09:00 [=] o
Hacer clic en «Tutorias» 1z enero el MO Motivo de consulta: Més informacion (3
Asesorias en mater  Apoyo administrativo:fechas, faltas, adeudo de doctos, titule E] L3
Comentarios para conse
"Sin comentar;i)os." Origen de la tutoria: = Propio Tutor E|
Conclusiones 2 I
S e Informacion De La Tutoria

isistio? si [+

Resuelto EI Estatus Resuelto -]
‘ Compromisos para el alumno =
No resuelto El alumno debe de tomar asesorias de matematicas para mejorat
Guardar En seguimiento Conclusiones (No se muestra a alumnos ni a consejeria)

Canalizado Tener pendiente al alumno por que falta mucho a clases

Notificar por email: L

1

Guardar Cancelar Eliminar Cerrar




Pantalla de detalle de tutoria

Lo que ve el tutor

MI PLAN-A
Tutores

Tutorias programadas

Resuelto

Resuelto

10 de enero del 2014 a las 07:00

Mas informacion [‘3

Apoyo administrativo:fechas,faltas, adeudo de doctos, titulacion, fecha de cargas y bajas.

Comentario para el alumno
"Se le informd de su error en la carga de materias”

Comentarios para consejeria
"Sin comentarios."

Conclusiones
"esto solo lo ve el tutor"

13 de enero del 2014 a Ias 09:00

Compromiso hecho el
La confirmacion de este acuerdo aiin esta pendiente A

s nformacin (3 Lo que ve.el.alumno

Apoyo administrativo:fechas,faltas, adeudo de doctos, titulacién, fecha de cargas y bajas.

Comentario para el alumno

"El alumno debe de tomar asesorias de matematicas para mejorar las calificacio

Comentarios para consejeria
"Sin comentarios.”

Conclusiones
"Tener pendiente al alumno por que falta mucho a clases”

Tutorfas programadas

Resuelto

Resuelto

10 de enero del 2014 a las 07:00 Mis informacion [

Apoyo administrativo:fechas,faltas, adeudo de doctos, titulacion, fecha de cargas y bajas.

Comentario del tutor Compromiso hecho el
"Se le informo de su error en la carga de materias” Aceptar acuerdo A
13 de enero del 2014 3 Ias 03:00 Mis informacion (')

Apoyo administrativo:fechas,faltas, adeudo de doctos, titulacion, fecha de cargas y bajas.

Comentario del tutor Compromiso hecho el 14 de enero del 2014, 23:22
"El alumno debe de tomar asesorias de mateméticas para mejorar las calificaciones” Aceptar acuerdo A\

UNIVERSIDAD ANAHUAC MAYAB
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Confirmar acuerdos
Alumno

Tutorfas programadas

Ingresar a Plan A 0 10 enero del 2014 las 0700 Masinformacion )

Apoyo administrativo:fechas,faltas, adeudo de doctos, titulacion, fecha de cargas y bajas.

Comentario del tutor Compromiso hecho el
"Se le inform de su error en la carga de materias” ‘ Aceptar acuerdo /)
Seleccionar la S - |

13 de enero del 2014 a s i & - = Mas informacion [

(0] pC | OI n d e « tUtO r| as» Acepta de conformidad los compromisos que tu tutor te ha definido en esta tutoria:

Resuelto

Apoyo administrat
Comentario del tutor ‘Compromiso hecho el 14 de enero del 2014, 23:22
"El alumno debe de tomé , , Aceptar acuerdo /i
Hacer clic en
El alumno debe de tomar
«Aceptar Acuerdo» asesorias de matematicas para
mejorar las calificaciones |
Tutor
Enrique Dominguez Ledn
Estoy de acuerdo con lo establecido durante esta tutoria

Escribe tu contrasefa eeeees |

Hacer clic en
Confirmar

Confirmar Cancelar

UNIVERSIDAD ANAHUAC MAYAB
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Seguimiento de Tutorias

Ingresar a Plan A

Seleccionar la
opcién de «tutorias»

Hacer clic en
«Reportes»

Hacer clic en
Confirmar

'A Mi Plan Andhuac Mayab - x

\ R
€ - C' [j precargamayab.mx/u/inicio.html
itf Aplicaciones [f Facebook E@ Reclutamientoysel.. [ csircugres/informa.. M PRECARGA [@) sh3lw32.dll
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Seguimiento

Escuela Todas B Periodo 201410[3 Alumnos todos B Ver tutorias

Buscar:

% Alumno % Programa  § Tutorias 4 Resueltos | § No resueltos 4 Canalizados 4§ En seguimiento | §

5 149169 | José Angel vidal Montalvo LC-NEGI-10 4 0 2 2 0 4
1171680 | Adriana Guadalupe Carrillo Constantino | LC-NEGI-10 1 0 0 0 0 C
1178615 | Valeria Reyes Gomez LC-NEGI-10 3 2 0 0 0 y
1181175 | Maria Fernanda Guadalupe Sleme Maza | LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 C
1185507 | Yamilka Cruz Cabrera LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 C
1185829 | Abril Alessandra Espafia Vazquez LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 C
1186240 | Eduardo Alexis Vega Templos LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 C
1188638 | Bridget Rodriguez Miranda LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 C
1189533 | Natalia Preciat Jasso LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 C
1189664 | Maria Constanza Lara Castro LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 (
1189735 | Karla Paola Alonso Curi LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 (
1189745 Vince Nani LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 (
1189830 | Alejandrina Caamal Solis LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 C
1192342 Maria Teresa Ramos Tormo LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 (
1192585 | Carlos Enrique Pacheco Arce LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 C
1194686 | Ma. del Carmen Hernandez Diaz LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 C
1194803 | Eduardo Fernandez Fierros LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 (
1194804 | Begofia Orejas Vallez LC-DIGR-10 0 0 0 0 0 C
1194812 | Aaron Jair Pérez Velazquez LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 C
1195068 Michel Hadad Zuiiga LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 (
1195122 | Axel Anton Enyedy Barrera LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 C
1195626 | Diego Alejandro Espinosa Mendez LC-NEGI-10 0 0 0 0 0 (
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4. ALUMNOS: COMUNICACION, ARQUITECTURA Y DISENO

Namero de alumnos: 677

= Enviar correo masivo # Generar lista de emails de alumnos = 2 Sélo tutorados | A Riesgo académico ‘

Seleccionar la opcion de

74811 Alejandra Estefania Martin Flores

«Alumnos» LC-ARQU-04

© Informacién & Cambiar contrasefa

Seleccionar a todos los
alumnos

FOT2205 - Fotografia avanzada

A ALUMNOS: COMUNICACION, | Reprobadas (Calif = 5)
201360

Numero de alumnos: 677

@ Enviar correo masivo = @ Generar lis LIT2204 - Lingiiistica y retorica

Reprobadas (Calif = 5)

Egg(?)%uffgnando Alb 201260 ipinola77@gmail.com %
. a O Informaciéon | & Ce .
Hacer clic en el signo de INV2204 - Fund de la inv cuantitstive "
admiracion para ver el detalle Evaluacion de parciales ‘
Egé%hu‘f?:é B Calificacion jas_bs@nhotmail.com ﬁ

: Examen escrito final 1
o Informacién | & Ce ' Examen escrito 1
i Examen escrito 2

A
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Alumnos en riesgo Académico-Reporte
ERA G N
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Ingresar a Plan A

Seleccionar la opcion de

REPORTES

REPORTES: Alumnos en riesgo académico

«Reportes»
~:. [35674] Alfredo Rodriguez Alvarado
B Repol
Selleaciensr & sles o ﬁgmmim INV2214 - Metodologia de la investigacién para la salud -—
riesgo académico Oportunidades Utilizadas (Calif = OU)

fueer . 201210

Buscar: Reprobadas (Calif = 5)
« 201310

Hacer clic en el ID del
alumno para ver el detalle

$LD2206 - Epidemiologia

Oportunidades Utilizadas (Calif = OU)
e 201210

© Esta materia esta siendo cursada actualmente

:arlos Alberto Ca
wmando José Ge
Aarfa Guadalupe
wrmando José Ge
“laudia Alicia Sal
Aarisol Tello Rod
tolando Gonzalo
‘dsi Gomez Pére

'osé Alejandro G

SLD2217 - Sistemas de informacion en salud basados en evidencias
Oportunidades Utilizadas (Calif = OU)

osé Gabriel Tor
:arlos Manuel He
tubén Felipe de .
tolando Gonzalo
)aniel Alberto Pé

* 201210 )aniel Alberto Pé
Reprobadas (Calif = 5)
*« 201310
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Alumnos en riesgo Académico-Vista del alumno

© Estas enriesgo académico.

INV2214 - Metodologia de la investigacion para la salud

. . . Oportunidades Utilizadas (Calif = OU)
© Estas enriesgo académico. Haz click aqui

201210
. Reprobadas (Calif = 5)
I 35674 Alfredo Rodriguez Alvarado 201310
Programa: LC-ODNT-10 - CIRUJANO DENTISTA SLD2206 - Epidemiologia
Avance actual: 52% Oportunidades Utilizadas (Calif = OU)
Ultimo nivel de inglés acreditado: Quinto 201210

Esténdar académico: Suficiente

© Esta materia esta siendo cursada actualmente
E-Mail: alfredo_ara90@hotmail.com

Teléfono / Celular: No definido SLD2217 - Sistemas de informacién en salud basados en evidencias

Oportunidades Utilizadas (Calif = OU)
201210

UL L

Reprobadas (Calif = 5)
201310

6 Cambia tu contraseina P
DEN2203 - Bases quirurgicas

Reprobadas (Calif = 5)

m 201310

Q
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Limitaciones

* La asignacion de tutorados se hace a través de Banner.

* Lainformacién de Mi Plan A no estan sincronizados en linea con Banner,
por lo que los cambios realizados en banner se reflejan al siguiente dia.
Solamente alumnos activos podran ser consultados.

* El calendario descargado para Outlook no actualiza en Mi Plan A.

UNIVERSIDAD ANAHUAC MAYAB
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Tutorias: 1° a 4° semestre

De 0% a 50% de avance

1.Son tres obligatorias al semestre

2.Se sugieren las siguientes fechas:
12: al inicio del semestre (a partir del 13 de enero al 13

de febrero)
22: después del primer parcial (a partir del 10 de marzo
al 11 de abril)
32: después del segundo parcial (a partir del 5'de. mayo
al 16 de mayo)

UNIVERSIDAD ANAHUAC MAYAB
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Objetivo de la Tutoria

12 : Analizar la situacion con la que el alumno esta iniciando el
semestre, si debe materias, promedio anterior, si existe
situacion de riesgo, etc.

22 : Analizar los resultados de sus examenes, si tiene materias
reprobadas o criterios reprobados (tareas, trabajos, etc.); tomar
acciones preventivas y compromisos.

32 : Analizar la situacion con la que el alumno llegara a'sus
examenes ordinarios, cuales son aquéllas materias en'riesgo y
gué acciones correctivas tomar.

\
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Tutorias: 5° semestre en adelante

Objetivos de la Tutoria

1. Orientar al alumno en las decisiones que competen a su
formacion profesional.

2. Facilitar al alumno su participacion en la vida
universitaria (formacion integral), asi como coadyuvar al
tutorado a mejorar su rendimiento académico.

3. Ser unvinculo entre las instancias de la Universidad que
prestan servicios al alumno (canalizacion) para-ayudarlo
a resolver sus necesidades.

UNIVERSIDAD ANAHUAC MAYAB
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Conclusiones:

* El portal estara disponible en linea para tu consulta y la de tus tutorados.

* Esimportante acceder al portal con regularidad, asi como tener tu
informacidn actualizada.

* Los directores podran llevar un seguimiento de tus tutorias, y en cualquier
momento podran solicitarte ampliar la informacion.

UNIVERSIDAD ANAHUAC MAYAB



